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KEDVES SZULOK!

Készontom Onoket a Szombathelyi Aréna Ovodéban!

Figyelmiikbe ajanlom Onéknek az intézményiink Hazirendjét, amely segfteni fog az 6vodéank életében vald
eligazodasban!

Ahdzirend tartalmazza:

o Altalanos informacidkat az intézményrél

e agyermeki jogok és kotelességek gyakorlasanak modjat

e asziil6k jogait és kotelezettségeit

e acsalad és az dvoda k6z0s nevelési elveinek kialakitasat

e agyermek évodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket

o étkezéssel, egészségvédelemmel kapcsolatos szabalyokat

e abeiskolazas rendjét

* az dvodai munkarendet, a tevékenységek rendjét, az évoda és helyiségei, berendezési térgyai,
eszkozei és az 6vodahoz tartoz6 teriiletek hasznalatdnak rendjét

e kapcsolattartas modjat, és az egylittm(ikodés lehetGségeit

e agyermekek és a dolgozdk biztonsagat szolgalé szabalyokat.

Kérem, hogy figyelmesen olvassak végig, a benne foglaltakat a gyermekeik érdekében tar‘csﬂg hel

/:l \
/[

Daly Heliy BaZel
Szabé Babett Katalin \ S

igazgato \. 7
gazg 2 /

A sziil6k az igazgat6 irodajdban és a csoportokban barmikor megtekinthetik az intézmény
dokumentumait. SziilGi értekezleteken, illetve igazgaté fogadddrajan tajékoztatast kaphatnak az 6voda
Hazirendjérdl, Pedagdgiai Programjardl, Szervezeti és Miikodési Szabélyzatérol.
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1 TORVENYI HATTER

Az 6voda hdzirendje a hatélyos torvényeket, rendeleteket alapul véve szabdlyozza a hatdskérébe utalit
tevékenységeket, feladatokat:

A t6bbsz6r madositott 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrél (tovabbiakban: Nkt.)

A tobbszdr médositott 1997. XXXI. térvény a gyermekvédelemrdl és a gydmiigyi igazgatasroél
/tovébbiakban: Gyvt.

2003. évi CXXV. toérvény az egyenl6 banasmodrél és az esélyegyenldség elémozditdsardl

A 2011. évi CXIl. térvény az informacids dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol

A tébbsz6r médositott 20/2012. {VIII.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények
miikodésérsl és koznevelési intézmények névhasznélatardl /tovabbiakban: EMMI r./

Az 1999. évi XLII. tdrvény a nemdohdnyzdk védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak,
forgalmazasanak egyes szabdlyairdl

Az 51/1997. (Xil.18.) NM. rendelet a kotelez8 egészségbiztositas keretében igénybe vehetd,
betegségek megelGzését és korai felismerését szolgald egészségiigyi szolgdltatasokrol és a
szlir6vizsgalatok igazolasardl 26/1997. (IX. 3.) NM rendelet az iskola-egészségiigyi ellatasrol
1997. évi LXXXIII. torvény a kotelezs egészségbiztositas ellatasairdl

Szombathely Megyei Jogli Véros Kozgylilésének 6vodai dgazatra sz616 rendeletei

229/2012. (VIII.28) Korm. rendelet a Nemzeti Kéznevelésrdl sz16 tv. végrehajtasarol.

401/2023. (VH1.30) Korm. Rendelet a pedagogusok 4j életpalyajarél sz616 2023. évi LIl térvény
végrehajtasarol.

Az Eurdpai Parlament és a Tandcs 2016. dprilis 27.-ei (EU) 2016/679. rendelete. A természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérél és az ilyen adatok
szabad dramldsardl, valamint a 95/466EK iranyelv hatélyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi
rendelet) GDPR.

A 2015. évi LXIII. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrél sz616 1997. évi XXXI.
térvénynek az ingyenes bélcsGdei és dvodai gyermekétkeztetés kiterjesztése érdekében térténd
médositasarol (Gyvt.

245/2024.(V11.8.) Korm. rendelet a nevelési — oktatési intézményekben a tiltott és hasznalataban
korlatozott targyak korérdi

A Hazirend 6sszhangban van évodank belsé dokumentumaival, Szervezeti Miikodési Szabélyzat (SZMSZ),
Pedagdgiai Program, Alapit6 Okirat.

Alapelve, célja:

Ezen Hézirend alapelve a gyermek mindenekfelett alié érdekének figyelembevétele.

Célja a biztonsagos, kiegyensiilyozott 6vodai nevelés rendjének megteremtése, fenntartdsa.
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2 ALTALANOS INTEZMENYI ADATOK

Ovoda neve:
Székhelye:
Fenntartodja:
Felvételi korzete:
Telefonszamok:
E-mail cim:

Ovodatitkar email cime:

Az 6voda OM-azonositéja:

Igazgatd neve:
Fogadddraja:
Igazgatdhelyettes:
Gyermekvédelmi felelGs:
Fogadddraja:

Az irat aldirdjanak neve:

Alairasa:

A nevelési-oktatasi intézmény kérbélyegzbjének lenyomata:

Szombathelyi Aréna Ovoda

Szombathely, Aréna utca 8/b.

Szombathely Megyei Jogti Varos Onkorméanyzata
A fenntart6 éltal meghatdrozottak szerint
06-94-501-523; mobil: 06-20/402-4727
szabo.babett@arena.szombathely.hu
david.krisztina@arena.szombathely.hu

036457

Szab6 Babett Katalin

minden hénap els6 hétfs 14:00 - 16:00 h

Téth Laszloné

Munkacsy Bernadett

hétfé 12:30 -13:00 h

Szab¢ Babett Katalin

3 A GYERMEKEK JOGAI ES KOTELESSEGE!

A gyermek személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell szamara
biztositani fizikai és lelki er@szakkal szemben. A gyermek nem vethetd ald testi és lelki fenyitésnek,
kinzdsnak, kegyetlen, embertelen, megaldzé biintetésnek vagy banasmaodnak.

A gyermeknek joga, hogy:

o képességeinek, érdeklGdésének, adottsdgainak megfelels nevelésben részesiiljon, képességeit
figyelembe véve a térvényben meghatéarozott jogat szabadon érvényesitse.

e anevelési intézményben, biztonsagban és egészséges kdrnyezetben neveljék és oktassak, ovodai
életrendjét pihendids, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség
biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfeleléen alakitsak ki.

e allapotanak, személyes adottsagdnak megfelel6 megkiilonbdztetett ellatasban — kiilénleges
gondozasban — részesiiljon.

e agyermeknek joga, hogy a nevelési intézményben, csaladja anyagi helyzetét6i fliggéen, kiilén
jogszabalyban meghatéarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes

étkezésben részesiiljon.

e agyermek - a tdrvényben meghatarozottak szerint — kiteles részt venni az intézményes

nevelésben.
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A gyermeket kbzvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilonbdztetés nem érheti.

Vallasi, vildgnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossdgdat az 6voda minden dolgozdja tiszteletben
tartsa.

Cselekvési szabadsdgat, csaladi élethez, magadnélethez vald jogat az dvoda nem korlatozhatja, de
a gyermek e jogdnak gyakorldsa kdzben nem veszélyeztetheti sajat, illetve tarsai, az dvoda
alkalmazottainak egészségét, testi épségét.

A gyermekek kételességei:

Tiszteljék pedagégusukat, dajkdjukat és az 6voda tdbbi dolgozdjat.

Ennek feltétele, hogy a szll6k is egylittmiikddjenek a tiszteletadés képességének kialakitasaban.
Betartsak a csoportban és az dvoda egészében kialakitott szokasokat, szabalyokat, melyek a
kdz6sségi nevelés és a biztonsagérzet kialakulasdnak elengedhetetlen feltételei.

Az intézmény eszkézeit berendezéseit, felszereléseit rendeltetésszeriien haszndlja, arra vigyaznia
kell.

4 ASZULO KOTELESSEGE! ES JOGA

A Sziil6 kotelessége:

Gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges feltételekréi és
arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovdbba megadjon ehhez minden téle elvarhaté
segitséget, egytittm(ikdve az intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke fejl6dését.

Biztositsa a harmadik életévét betoltdtt gyermekének minimum napi négy éraban az évodai
nevelésben valo részvételét.

Tiszteletben tartsa az 6voda vezetdi, pedagdgusai, alkalmazottai dolgozéinak emberi méltosagat
és jogait, tiszteletet tanusitson irdantuk.

Tartson rendszeres kapcsolatot a gyermekével foglalkozé pedagégusokkal.

A pedagdgus, valamint az 6 munkajat segitd alkalmazottak a nevelGi-oktatéi munka, illetve a
gyermekekkel 6sszefliggd tevékenysége soran biintet&jogi védelem szempontjabdl kozfeladatot
ellaté személyeknek szamitanak.

Az bvoda altal szervezett rendezvényeken elvarhaté sziiléi magatartas, helységek hasznalatanak
szabdlyozasa

Orizze meg, illetéleg az elSirasoknak megfelelGen kezelje gyermeke 6vodai nevelés, illetve oktatas
soran haszndlt eszkozeit.

Tartsa be az 6vodai foglalkoztatok, helységek és az dvodahoz tartozé teriiletek hasznalati rendjét.
Egészségligyi okok és a tisztasdg megdrzése érdekében a mosddkba és a csoportszobakba csak
gyermek és 6vodai dolgozé léphet, (kivéve az évodai rendezvényeket),

Erkezéskor-tavozaskor a sziil6 minimalis ideig tartézkodhat az 6voda teriiletén, és a neki dtadott
gyermek testi épségérdl gondoskodni kételes.

A sziil6 kételessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsaddson, tovébba biztositsa
gyermekének az évodapszicholdgusi vizsgalaton és a fejleszté foglalkozasokon valé részvételét, ha
a gyermekkel foglalkozé pedagdgusok erre javaslatot tesznek.

Minden sziilének kételessége, hogy elsegitse gyermekének a kézosségbe térténd
beilleszkedését, az voda rendjének, a kbzdsségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

A sziil§ kételessége, hogy betartsa az EU altaldnos adatvédelmi rendeletének 2018. majus 25-ével
bevezetésre keriil GDPR intézményi Adatkezelési szabdlyzatat. Kiilénos tekintettel figyeljenek a
gyermekek és az intézményben foglalkoztatottak személyes adatai védelmének betartaséra.
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A Sziil6 joga, hogy

e megismerje az intézmény pedagégiai programjét, hazirendjét, tajékoztatast kapjon az abban
foglaltakrol,

e gyermeke fejlddésérdl rendszeresen részletes és érdemi tdjékoztatast, neveléséhez tandcsokat,
segftséget kapjon,

e kezdeményezze sziil6i szervezet létrehozdsat, és annak munkajaban részt vegyen, dtleteivel
segitse el6 a kdzos gondolkodast,

e frasbeli javaslatat az intézmény igazgatdja, a nevelbtestiilet, a szlil6i szervezet megvizsgdlja és
arra a megkereséstdl tizenét napon beliil érdemi valaszt kapjon.

o személyesen vagy képviseldi Utjan — jogszabdlyban meghatarozottak szerint részt vegyen az
érdekeit érint6é dontések meghozataldban,

e  az oktatasi jogok biztosdahoz forduljon.

A gyermek fejlédésérdl, személyiségérdl tajékoztatdst csak a gyermek 6vonéi adhatnak. Az dvéndkkel vald
kozvetlen napi kapcsolattartdst biztositjuk a sziil6k szdmara, de kérjiik, hogy hosszabb beszélgetéssel ne
vonjak el az évond figyelmét a gyermekrél.

A sziil6k az 6voda igazgatéi iroddjadban, a varos és 6vodai honlapon barmikor megtekinthetik, és az
évoda igazgatdjanak fogadddrijan tdjékoztatdst kaphatnak az 6voda Pedagdgiai Programjardl,
Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatardl, Hazirendjérdl. Ezekbe az alapdokumentumokba minden esetben
betekintést nyerhetnek a sziil6k, illetve tajékoztatni kell 6ket az évodai sziilGi értekezleteken is.

5 AZ OVODA MUKODESI RENDJE, NYITVATARTASA

5.1 A NEVELESI EV RENDJE

Az 6vodaban a nevelési év: szeptember 1-t6l kovetkez év augusztus 31-ig tart.

e Az dévoda a fenntarté rendelkezése szerint tarthat csak zarva. Az évoda nyari zarva tartasanak
pontos id6pontjarél minden év februdr 15-ig értesitjiik a szlil6ket. A nyari zaras ideje alatt a
sziil6k igénye alapjan az tigyeletes 6voda fogadja a gyermekeket a fenntartd jévahagyasa alapjan.

o A nevelési év soran, jelent8s létszdmcsokkenés esetén, az dvodai élet zavartalan miikodését
biztositva csoportdsszevonassal miikédhet az dvoda.

e Egy nevelési évben nevelés nélkiili munkanap maximum 6t nap, amelyrél a sziil6ket hét nappal
el6bb tajékoztatjuk az éves miikédési rend szerint. A nevelés nélkiili munkanapokon nyilik
lehet8ség a nevelési, munkatarsi értekezletek, szakmai, pedagégiai napok és tanuimanyi
tapasztalatszerzés megtartdsara, valamint tovabbképzésekre. Sziikség esetén gondoskodunk a
gyermekek felligyeletérdl 6sszevont évodai csoportban.

e Az dvodai linnepeket, megemlékezéseket a Pedagogiai Program alapjan, az éves miikodési rend
szerint szervezziik.

5.2 AZ OVODA NYITVATARTASI IDEJE

hétf6tsl péntekig: 06:45 h-t6l 17:15 h-ig tart.

Az dvoda teljes nyitvatartasa alatt lehetéleg az dvodapedagégusok felligyelik, nevelik a gyermekeket. Ha
az 6voda reggel 8 el6tt és délutan, ha nincs nevelési, fejlesztési foglalkozas, a nevel§ és oktatd munkat
kodzvetleniil segit6 is felligyelhet rajuk éra el6tt vagy a délutani idGszakban nem fejlesztd, iskola —
elékészité vagy mas, kifejezetten nevelési jelleg(i foglalkozast szervez, ezen idészakokban a gyermekek
feligyeletét neveld - oktaté munkat kézvetleniil segité munkakérben foglalkoztatott személy is ellathatja.
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Alkalmankénti 8sszevonds lehetséges az 6vodapedagdgus hidnyzdsa, gyermeklétszdm csdkkenése,
részmunkaid6ben foglalkoztatott 6vodapedagdgus, egyéb rendkiviili ok miatt, amit az igazgat6 rendel el.

Minden évodai csoportunk napi-, illetve heti rend altal szabélyozottan mdkédik, mely segiti a gyermekek
biztonsagos, kiegyenstilyozott dvodai életét, formdlja, alakitja a kz8sségi szokdsokat, szabélyokat. Az
ovodai élet / napirend, hetirend, egész napos nevel8munka / részletes lefrasa a Pedagdgiai Programban
taldlhaté.

5.3 A GYERMEKEK JOGSZERU ERKEZESE ES TAVOZASA

A gyermekek zavartalan napi életének biztositasa céljabol kérjiik, hogy reggel 8 draig, illetve legkésébb
9 6rdig hozzak be gyermekeiket az 6voddba. A 9:10 dra utdn sziil6 mar nem tartézkodhat az
intézményben.

A gyermek az dvodéba csak szil6 vagy sziil§ dltal megbizott személy kiséretével érkezhet, illetve tdvozhat.
Ha nem a szil6 kiséretében érkezik vagy tavozik a gyermek, errdl irdsban koteles tajékoztatni az 6vondket.

A gyermekek hazavitelének idépontja:

e délben 12:15 h-t6l 13:00 h-ig,
e délutdn 15:00 h-t6l 17:15 h-ig

Rendkiviili helyzet esetén a gyermekek jogszerii érkezése és tavozasa az aktualis intézkedése tervben
meghatdrozott médon torténhet, melyrél a sziilGket a helyben szokdsos médon tajékoztatjuk.

A gyermeket dvodéba érkezésekor a sziil6 minden esetben személyesen adja at az 6vénének. Tavozaskor
is megvarja, amig a délutanos dvéné atadja a gyermeket. Csak az igy dtadott gyermekért tudunk
felelésséget vdllalni, mivel az 6voda feleléssége a gyermek dtvételétsl a gyermek dtadasaig tart. 14 éven
aluli kiskora személynek gyermeket nem adhatunk ki.

Amennyiben a sziil8 az 6voda zarésaig nem érkezik meg, a Csalddok Atmeneti Otthondaban -
személyazonossaganak igazoldsa utdn - veheti at gyermekét, legkésGbb masnap reggel 8 éraig.

e Cime: Szombathely, Paragvari u. 86.
e Telefon: 06-94/501-672

Amennyiben a sziil§ vagy az arra jogosult személy a gyermeket reggel 8 6raig nem veszi ét, a
Gyermekjoléti Szolgalat eljarast kezdeményez a Gyamhatdsagnal.

Valas, kiilon élés esetén a sziilGi felligyeleti jog mindaddig fennall, mig errél csaladi megegyezést igazold
hivatalos okirat / hat4sagi / birésagi hatdrozat masként nem rendelkezik.

Ha a sziil§ nincs cselekvGképes allapotban (alkoholos, drogos befolyas alatt all) értesitjiik a gyermek
legkdzelebbi hozzéatartozdjat, vagy sziikség szerint a gyermekvédelmi hatésagokat.

Azokon az 6vodai rendezvényeken, melyeken a sziilék is részt vesznek, a szil6 kbteles a gyermeke
biztonsagardl gondoskodni, és az dvoda szabdlyait szigortian betartani.
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6 AZ OVODAI FELVETEL - ATVETEL SZABALYAI,

ELJARASRENDJE, AZ OVODAI ELHELYEZES MEGSZUNESE

6.1 AZ OVODAI FELVETEL RENDJE, JOGVISZONY KELETKEZESE

A sziil6 az dvodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kételezett, gyermekét kételes beiratni
az 6nkormdnyzat altal kézzétett kizleményben vagy hirdetményben meghatarozott idépontban.

Az 6vodai beiratkozasra a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott kerdl sor. A fenntart6 az vodai
beiratkozas idejérdl, az dvodai jogviszony létesitésével Osszefiiggb eljardsrol a beiratkozas elsé
hatérnapjat megel6z6en legaldbb 30 nappal kozleményt vagy hirdetményt tesz kozzé a sajat honlapjan,
valamint kdzlemény vagy hirdetmény kézzétételét kezdeményezi a fenntartasdban m(ikddé 6voda
honlapjan, ennek hianyaban a helyben szokdsos médon.

Az 6vodai felvétel - atvétel jelentkezés alapjdn torténik. Az dvodai felvételrdl, dtvételrdl az 6voda
igazgatdja dont.

Az 6voda kételes felvenni, dtvenni azt a gyermeket, aki életvitelszer(ien az 6voda korzetében la kik
Az évodaba felvett gyermekek évodai jogviszonya a beiratds napjan jon létre. A tényleges 6vodai
ellatas, ideértve az dvodai étkeztetés igénybevételének idGpontjat az 6voda igazgatdjanak az
6vodai felvételrél sz616 irasbeli értesitése hatdrozza meg.

Az 6vodaba a gyermek harmadik életévének betbltése utdn veheté fel. (Az dvoda felveheti azt a
gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételtSl szamitott fél éven belill betblti, feltéve, hogy a
kérzetében minden haroméves gyermek felvételi kérelme teljesithetd.)

Az 6voda a gyermek haroméves koratdl a tankételezettség kezdetéig nevels intézmény, amely a
gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utolso évében az iskolai nevelés-oktatdsra késziti fel.

A sziil6 gyermeke 6vodai felvételét - dtvételét barmikor kérheti, a gyermekek fogadasa az 6vodai
nevelési évben folyamatosan torténik.

Az bvodakoteles gyermek a nevelési év els§ napjatol koteles minimum napi 4 éraban évodai
nevelésben részt venni.

A napi négy 6raban évodai nevelésre kotelezett gyermek sziiléje, amennyiben gyermeke az
6vodakotelezettségét kulfoldon teljesiti, kdteles az Oktatdsi Hivatalt irdsban értesiteni, a
beiratkozas utolsé napjat kdvet6 tizendt napon beliil.

A napi négy draban évodai nevelésre kotelezett, az 6vodaval jogviszonyban allé gyermek sziil§je,
amennyiben gyermeke az 6vodakotelezettségét a jovEben kiilfoldon teljesiti, errél el6zetesen
koteles az 6voda igazgatdjat értesiteni.

A sajatos nevelési igény(i gyermek szakért6i vélemény alapjan az 6vodai csoportokban integraltan
keriilnek felvételre. Specidlis elldtasukat utazé gydgypedagogus latja el. A BTM-es gyerekek
fejlesztésérél fejleszt&pedagdgus gondoskodik.

Az 6voda igazgatdja:

Az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt add déntését irdsban, legkés6bb a beiratkozasra
kiirt utolsé hatarnapot koveté 30. nap értesiti na sziilét.

A kérelem elutasitasara vonatkozo dontését hatdrozati formaban kozli a sziil6vel, dontést
megalapoz6 indoklassal, a fellebbezésre vonatkozo tajékoztatdssal értesiti a sziilét. A dontéssel
kapcsolatban a sziil§ 15 napon beliil az dvoda igazgatdjahoz benyujtott fellebbezéssel éihet.

Az 6vodai nevelésben valo részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az 6voda igazgatdja a
dontésrél értesiti az el6z6 ovoda igazgatdjat

Mindenkori csoportsszetételt az adott évben beiratott gyermekek életkora és iétszama
hatarozza meg. Ezért osztott, illetve részben osztott csoportokat is szerveziink.
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® Az 6vodéba felvett gyermekek csoportba val6 beosztésardl az igazgatd dént, a sziilék és az
6vodapedagdgusok véleményének figyelembevételével.

Az 6vodai beiratkozashoz sziikséges dokumentumok:

¢ Agyermek nevére kidllitott személyazonosségot igazol6 hatésagi igazolvanyok

o Téarsadalombiztositdsi igazolvany

®  Asziil§ személyazonosité és lakcimet igazold hatésagi igazolvanya

o Az dvoda honlapjardl letolthetd vagy személyesen igényelhetd adatlap kitdltve, mindkét sziil§
altal aldirva.

5.2 KULFOLDI ALLAMPOLGARSAGU GYERMEKEK AZ OVODABAN

A nem magyar allampolgér kiskort akkor vélik 6vodai ellatasra jogosultts, illetve akkor tankételes
Magyarorszagon, ha

¢ menedékjogot kér6, menekiilt;

e aszabad mozgés és tartdzkodds jogaval rendelkezd személyek beutazasarol és tartézkodasarél
sz6l6 toérvény szerint a szabad mozgds és tartdzkodas jogat Magyarorszagon gyakorolja;

e aharmadik orszdgbeli allampolgarok beutazasardl és tartézkodasardl sz616 térvény hatélya ala
tartozik, és bevandorolt vagy letelepedett jogéllasy, illetve a Magyar Koztarsasag teriiletén valé
tartézkodésra jogosité engedéllyel rendelkezik (BAH).

A jogszertien tartézkod6 nem magyar allampolgar akkor valik évodai ellatésra jogosultta, ha a szl hdrom
hénapot meghaladé tartézkodasra jogositoé engedéllyel rendelkezik.

A feltételek meglétét a gyermek nevelési-oktatasi intézménybe térténé felvételénél igazolni kell:

e dllampolgarsagat,
e  az orszagban tartézkodas jogcimét.

A gyermeket elsGsorban abba az évodaba kell felvenni, dtvenni, amelynek kérzetében életvitelszeriien
lakik.

6.3 AZ OVODAI FELMENTES

Az 6vodai neveléshen részvételre kotelezett gyermeket a szil6 targyév aprilis 15. napjdig a teriiletileg
illetékes jarasi hivatalhoz benytjtott kérelmére alapjan felmentetheti a 4. életév bet6itéséig, tovabba
kiilénds méltanylast érdemlé esetben, Gjabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjdig,
amelyben a gyermek az 6t6dik életévét betolti, ha ezt a csaladi koriilményei, képességeinek
kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja. Tartés gydgykezelés alatt allé gyermek esetében a kérelem a
targyév aprilis 15. napja utdn is benyujthatd. Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, csak az 6voda
igazgatbja vagy a véd6nd tovabba, tovabba tartds gydgykezelés alatt allé gyermek esetében az Eiitv. 89. §-
a szerinti altaldnos jarébeteg-szakellatasban, vagy az Elitv. 91. §-a szerinti dltalanos fekv&beteg-
szakellatasban részt vevé szakorvos rendelhet6 ki.

6.4 AZ OVODAI JOGVISZONY MEGSZUNESE

Megsz(inik az évodai elhelyezés:

e Haa gyermeket a szil6 kérésére masik 6voda atvette, az atvétel napjan.

o Ha afelmentést engedélyezé szerv a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek évodabél
térténd kimaraddasara.

e Ha agyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolsé napjan.
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e Az bévodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesit§ gyermek eléri a tanké&teles kort.
¢ Ha az dvodai elhelyezés megsziinik, akkor a gyermeket tordini kell az 6vodai nyilvéantartasbol.

6.5 A BEISKOLAZAS RENDJE

A (Nkt.) 45. § (2) bekezdése alapjan:

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti, tankotelessé vélik.
A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé tanitdsi napjan kezdddik. A sziil, szil6i kérelem hianydban a
gyamhatésag kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési
évig dvodai nevelésben vehet részt. A sziil6, a gydmhatosag a kérelmet az iskolakezdés évében janudrban
januar 18.-3ig nyujthatja be a felmentést engedélyez6 szervhez. A kérelem benyujtasanak pontos
id6pontjat aktudlisan az Oktatasi Hivatal hatdrozza meg, melyrél sziiléket tajékoztatjuk.

Ha az eljarasban szakértGt kell meghallgatni, akkor csak szakért6i bizottsag rendelhet§ ki, és a fligg6
hatalyl déntésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorldsarél. Ha a szakért6i bizottsag a szilGi
kérelem benyujtasara nyitva all6 hatdrid6 el6tt a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben
torténd részvételét javasolja, a sziildi kérelem benyljtasara nincs sziikség. Ha a gyermek az iskolaba
lépéshez sziikséges fejlettséget kordbban eléri, a felmentést engedélyezd szerv a sziilé kérelmére
engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora el6tt megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

Ha a felmentést engedélyez szerv azért engedélyezi a gyermek tovabbi egy nevelési évig évodai
nevelésben valod részvételét, vagy a szakértdi bizottsag azért javasolja a tankotelezettség megkezdése al 6li
felmentésre iranyul6 kérelem benyujtasara nyitva all6 hatarid6 el6tt a gyermek tovabbi egy nevelési évig
ovodai nevelésben vald részvételét, mert a gyermek sajatos nevelési igény(, vagy beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi nehézséggel kiizd, akkor a gyermek szdmara az évoda a szakért&i bizottsag altal javasolt
fejlesztéseken tul, a tankotelezettség teljesitésének megkezdéséhez szlikséges értelmi, testi, lelki és
szocidlis érettség elérésére iranyuld, az 6vodai nevelés idékeretébe agyazott célzott foglalkozdsokat
biztosit.

Az adott évben tankételes korba 1ép6 gyermeket a szl kételes beiratni a lakdhelye szerint illetékes,
valamint a sz{il6 dontése alapjan a valasztott iskola els6 évfolyamara. A gyermek utoljara abban az évben
kezdheti meg a nevelési évet, amelyben a hetedik életévét betolti.

21. § A tankételezettség megkezdésének feltétele, hogy a gyermek értelmi, lelki, szocialis és testi
fejlettségének allapota elérje az iskoldba Iépéshez sziikséges szintet.

7 A GYERMEKEK TAVOLMARADASA, MULASZTAS IGAZOLASA

A gyermek tavolmaradasat és okat a sziilének be kell jelentenie.

A bejelentés naponta 9:00 oraig telefonon, személyesen (esetleg e-mailben) térténhet. A bejelentést mind
az iroddn, mind az évodai csoportban jelezni kell.

Fert6z8 megbetegedés esetén az 6vodét azonnal értesiteni kell, a tovabbi megbetegedések megelGzése
érdekében. A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodét. Ha a
pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektél vald elkiilénitésrél és a
leheté legrovidebb id6n beliil értesiti a gyermek sziileit.

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és ldtogathatja az dvodat, részt vehet a tevékenységekben,
orvosnak kell igazolnia. Az igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos
id6tartamat is. Az orvosi igazolas az oviKréta rendszerében automatikusan megjeienik.
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A gyermek tavollétét is igazolni kell. Az aldbbi esetekben tekinthetd a hidnyzdas igazoltnak:

e agyermek beteg volt, és azt orvos igazolta;

e agyermek a sziil6 irdsbeli kérelmére engedélyt kapott a tédvolmaradésra, melyre az intézmény
altal meghatdrozott formanyomtatvényok alinak rendelkezésre / 4.SZ. Melléklet: Tavolmaradas
engedélyének kérelme -5 napon tul, Sz{il6i igazolds-5 napig /;

® agyermek, a tanuld hatdsdagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

* Anyériid8szak idejére benyujtott sziil&i tdvolmaraddsi igényt az intézmény igazgatdja id6ko rlat
nélkiil engedélyezheti.

¢ agyermek ideiglenes dvodai elhelyezését 49.§(2b) bekezdés szerinti igazolassal igazolja.

A gyermek hianyzasat kbvetSen, a hidnyzés igazoldsét, betegség esetén, elsé napon, egyéb esetekben
legkés6bb 2 napon beliil kell benydjtani az intézménybe.Az 6vodai nevelésben részvételre kételezett
gyermeket kdteles a szlil§ minimum napi négy 6raban évodai nevelésben részesiteni.

Ha a gyermek tdvolmaradasat a sziil6 nem igazolta, akkor a mulasztas igazolatlan.

e Ha agyermek az 6vodabdl egy nevelési évben igazolatlanul 5 napnal tébbet van tavol, az évoda
igazgatdja értesiti az 6vodas gyermek tényleges tartozkoddasi helye szerint illetékes csalad- és
gyermekjoléti kbzpontot, csaladbdl kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot. Az
értesitést kdvetSen a gyermekjéléti szolgélat az 6voda bevonésaval intézkedési tervet készit,
amelyben a mulasztas okédnak feltdrasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket veszélyeztets
és az igazolatlan hidnyzast kivalt6 helyzet megsziintetésével kapcsolatos feladatokat, melyek a
gyermek érdekeit szolgéljak.

e Ha agyermek az 6voddbol egy nevelési évben igazolatlanul 11 napnal tébbet van tavol, az 6voda
igazgatdja a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabélysértési hatésagot.

e Haagyermek igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a 20 nevelési napot, az 6voda
igazgatoja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes
gyamhatésagot, a csalad- és gyermekjéléti kdzpontot, csaladbdl kiemelt gyermek esetén a
gyermekvédelmi szakszolgdlatot.

8 A GYERMEKRE VONATKOZO ELOIRASOK

8.1 A GYERMEKI FEJLODES MERESENEK, ERTEKELESENEK RENDJE

e A pedagégusok a gyermek értelmi, beszéd, halls, latds, mozgasfejlédésének eredményét,
érzelmi, akarati tulajdonsagait, tarsas kapcsolatainak alakuldsat, 6nallésaganak fokat
folyamatosan figyelemmel kisérik és irasban rogzitik az OviKRETA feliiletén.

e A mérb-értékeld munkank a kiilénbdz6 tevékenységekben valé megfigyelés médszerén alapul,
melyet félévente végziink tébb teriileten, sajatos mérérendszeriink alapjan. Az eredményekrél,
fogadd érakon, megbeszélések alkalmaval tajékoztatjak a sziil6ket.

e Alogopédus a nyelvi fejlettség mérésére 3 és 5 éves korban logopédiai vizsgélatot végez.

e Aziskolakésziiltség megitéléséhez a fejleszt6 pedagdgus a gyermekek képességfelmérd
szlirbvizsgalatat (5 éves és tankoteles korba lépés el6tti szeptemberben) - a sziil6 (gondvisel8)
beleegyez nyilatkozata alapjan — végziel .

A vizsgélatok eredményével kapcsolatos tajékoztatdsra szintén fogadddrat biztositunk a sziilék szamadra.
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8.2 A GYERMEKEK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI

A gyermekek jutalmazasanal az egyenl§ banasméd elvének figyelembevételével jarunk el. Ennek formai :

e pozitiv megerésités (metakommunikacié, kommunikécio)

e szébeli és irasbeli dicséret (emléklap, oklevél)

¢ Mindannyiszor figyelembe vessziik a gyermek 6nmagéhoz képest valé teljesitését eréfeszitését.

¢ Nem az elért teljesitményt, hanem a bele fektetett energiat ismerjiik el, vigydzva arra, hogy
onértékelésében senki ne sériiljon.

¢ Ajutalmazds eszmei formaja mindennapi életiinkben naponta jelen lev$ nevelési modszer.
Tébbféle formaja van verbalis és nonverbdlis egyarant.

¢ Tekintetvaltds, elismerd mosoly, érintés, simogatas, dicséret, buzditas, elismerés mind a gyermeki
viselkedés pozitivumainak meger&sitésére szolgalnak

8.3 A GYERMEKEKKEL KAPCSOLATOS FEGYELMEZO INTEZKEDESEK ELVEI ES
FORMAI

Az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja, mint legfébb dokumentum kimondja: az 6vodai nevelés
feladata az érzelmi nevelés és a szocializaci6 biztositasa. Az Gvodas kord gyermekek jellemz§ sajatossaga a
magatartds érzelmi vezéreltsége.

A szocializacié szempontjabdl kiilonds jelentségii a kozos élményekre épiil6 kézos tevékenységek
gyakorldsa. Az dvodai életet (igy szervezziik, hogy a gyermek erkolcsi tulajdonsagai (egyiittérzés,
segit6készség, dnzetlenség, figyelmesség) és az akarati tulajdonsagai (6nallésag, 6nfegyelem, kitartas,
feladattudat, szabalytudat) kialakulasat elsegitstik.

A gyermeki magatartas alakuldsa szempontjabdl modell értékii a felnétt személyek — sziilgk,
évodapedagdgusok, nevelést segits személyek — viselkedése. igy minden esetben a sziilG
egylittmiikddését, segitségét kérjiik és varjuk el, a tapasztalt probléma megoldasa érdekében.

A gyermeket ér6 negativ kdrnyezeti hatdsok azonban idénként hibas viselkedési programokat is
beinditanak. A hibas viselkedési programok olyan magatartaszavarok, amelyek egymas meg nem
értésébdl, antiszocidlis viselkedésmodokbol fakadnak, és a cselekvét idegrendszeri fesziiltségben tartjak.

Legfébb megnyilvanulasai a gyermeki félelem, harag és az agresszid. A félelem, a szorongds szamos
vegetativ tlinetet kivalthat, mely testi tiinetekben és viselkedéstorzulasban is megjelenhet. Az évodéban
ezért félelemmentes légkort biztositanunk és igyeksziink megismerni és feloldani a szorongés okat.

Az agressziv viselkedést konnyebb megel&zni, mint megszilintetni. Gyakori kivalté oka a kudarc. Az
agresszié megel6zését a kudarc megelSzésével valdsitjuk meg. Arra toreksziink, hogy a gyermek
tevékenységeiben sikerélményhez jusson. Minél tobb tilalommal, utasitassal taldlja szembe magét a
gyermek, annal gyakoribb az agresszio.

Nevelési feladatunk, hogy az antiszocidlis iranybdl a tarsakat segit6, érdekeiket véd§ iranyba forditsuk a
gyermeket. Erre alkalmas tevékenységek: a k6z6sségért vallalt megbizatdsok, jatékos vetélkeddk,
testneveléshez kapcsolédé er6osszemérések.

8.4 A GYERMEKEK RENDSZERES TAJEKOZTATASANAK RENDJE ES FORMAI

Az 6vodaba jaré gyermeket személyes, szébeli kdzléssel tajékoztatjuk az Gket érintd kérdésekrél. Ezek
els6sorban a napi programokhoz kapcsolédnak.
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Nagyobb eseményekrél valé tajékoztatasnak - innep, kirdndulds, sziinet, vendégek, latogatok érkezése,
gyermeknapi program, szinhazlitogatas, Uj gyermek érkezése ~ altalaban az eseményt megelszé héten
kertil sor.

Tavlatokat az évente rendszeresen ismétl6d6 események kapcsén éllitunk fel az évodai el6rehaladéssal,
csoportvaltassal, iskolakezdéssel kapcsolatban.

8.5 OVO-VEDO ELOIRASOK, EGESZSEGVEDELEM

Egészségre vonatkozo szabalyok:

Az 6vodéban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat! Beteg, gyogyszert, laz- vagy
kéhogéscsillapitdt szeds, még labadoz6 gyermekek bevétele az dvodaba a gyermek biztonsagos
gybgyuldsa és a tébbi gyermek egészségének megbrzése érdekében tilos. llyen esetben az
6vodapedagégus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa! Amennyiben a sziil6 tébbszdri
felszélitdsra sem viszi orvoshoz betegség esetén gyermekét, az a gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért
koteles az intézmény igazgatdja a gyermekjoléti szolgalatot értesiteni.

Minden sziil6nek kotelessége felhivni az dvodapedagdgusok figyelmét arra, ha gyermeke kiilénleges
betegségben szenved, illetve epilepszidra, veszélyes allergiara, lazgdresre stb. hajlamos.

Az dvoddban megbetegedd, lazas gyermeket az 6vénd értesitését kdvetden a sziil koteles a legrovidebb
id6n beliil elvinni. (lasd 7.pont: , A gyermekek tdvolmaradésa, mulasztas igazolasa”) Labadozo,
gyogyszeres kezelés alatt allé gyermek az 6vodat nem latogathatja. Gyogyszert a sziil6 az 6vénének nem
adhat &t gyermeke gydgykezelésére, kivéve, ha gyermek dllandé gydgykezelés alatt all {pl. krupp, asztma,
cukorbetegség stb.). Ebben az esetben is csak eredeti csomagoldsban, névvel és orvosi utasitassal elldtva.

Fert6z6 betegség (pl. rubeola, baranyhimlé, skarlat, majgyulladas, TBC, tet, riih) esetén kérjiik a sziilSket,
hogy a tovabbi megbetegedések megelézése érdekében jelezzenek az 6voda felé.

Fejtetvesség esetén a sziil6nek nyilatkoznia kell a kezelés elvégzésérdl (,Sziil6i nyilatkozat a fejtetves
gyermek kezelésér8l” nyilatkozat a csoportok 6vodapedagégusaitél kérhetd.)

zr 7 e

8.6 BALESET MEGELOZESSEL KAPCSOLATOS VEDO — OVO ELOIRASOK

A gyermekek egészségének és testi épségének védelmére vonatkozé el6irdsokat, a foglalkozasokkal
egyltt jaro veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhaté magatartdsformat a gyermekek életkoranak
megfeleléen ismerteti az 6voda. Az intézmény vezetGinek, pedagbgusainak, mas alkalmazottainak
feladatait a gyermekbalesetek megelézésében és baleset esetén a munkavédelmi szabélyzat, illetve az
eljarasrend (Eljarasrend dvodai gyermekbalesetek esetén a — Hazirend 1. sz. melléklet) tartalmazza.

A gyermekek egészségének és testi épségének védelme, a balesetek megel6zése valamennyi dolgozéra
nézve kotelezd.

Balesetet szenvedett gyermek szillitdsa, a sziikséges intézkedések megtétele, az igazgatd és a sziilGk felé
torténd informécidadas az évodapedagdgus felelSssége.

A gyermekbalesetek esetén intézkedni kell:

e asériltet azonnal elsésegélyben kell részesiteni,

e gondoskodni kell a ment§k hivasardl,

e asériilés tényérdl és korilményérél az igazgatd és a sziilGk értesitése,
e a balesetr6l el6irt dokumentalast kell vezetni.
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Az ékszerekért és viselésiikb&) eredé balesetekért nem véllalunk felel6sséget. Ovodankban a fokozott
balesetveszély miatt tilos a gy(ir(i haszndlata. Kérjiik, ellen6rizzék, hogy gyermekeik a testi épséget
veszélyeztet6 targyakat ne hozzanak az 6vodaba.

Az évodai tevékenységekhez, foglalkozdsokhoz sziikséges eszkdzbket, szerszdmokat (pl. ollo, t, stb.) az
udvari jatékeszkozGket, tornaszereket csak az 6vénd itmutatdsa szerint, és felligyelete alatt
haszndlhatnak a gyermekek.

Egymas és sajat testi épségét veszélyeztetd tevékenységet nem végezhetnek. A veszélyforrasokat, a tilos
és elvdrhat6 magatartasformdkat minden tevékenység végzése el6tt ismertetni kell a gyermekekkel.

A gyermekek érdekében — a balesetek elkerlilése végett — az 6voda helyiségeiben és udvaran talalhaté
eszkozoket, jatékokat a gyermekek csak 6vonéi felligyelet mellett hasznélhatjak. Az 6voda udvara nem
kozteriilet, nem jatsz6tér, ezért kiilsé hasznaldk nem vehetik igénybe a jatékeszkdzbket és az udvart.
Ovodasaink is a sziil6 megérkezéséig hasznalhatjak a jatékokat.

8.7 AZ OVODAI EGESZSEGUGYI ELLATAS FORMAI ES RENDJE:

Az 6vodaban orvosi vizsgalatra csak jarvany, vagy rendkiviili helyzet esetén kertiil sor. A védéné ellenérzi
az 6vodaban a személyi higiénét, vizsgalja a kornyezet és az étkezés koriilményeit és bekapcsolodik az
egészségfejlesztésbe. Kapcsolatot tart a sziilGkkel és a teriiletileg illetékes védGnékkel.

Kérjiik a sziil6ket, hogy a fejtetvesség megel§zésérdl, a sziirévizsgélatokrdl, a kezelés maédjardl, a kisziirt
esetekkel kapcsolatos eljaras rendjérdl valé tajékoztatas alapjan jarjanak el.

Evente egy alkalommal biztositjuk az 6vodasaink szdmara, hogy fogaszati sz(ir6vizsgélaton vegyenek részt.

8.8 GYERMEKVEDELEMMEL KAPCSOLATOS TEVEKENYSEG

Gyermekvédelmiink a gyermek testi, szellemi, erkélcsi, anyagi érdekeit elémozdit6 szocidlis, jogi,
egészségligyi, pedagogiai intézkedések Gsszessége.

A gyermekvédelmi felelGs feladatait mindig a hatalyban |1évé rendelet hatdrozza meg.

A konkrét helyi feladatokat a mindenkori nevelési év elején elkészitett gyermekvédelmi munkaterv
tartalmazza (éves munkaterv melléklete). Ezek szerint:

e aveszélyeztetett gyermek, otthoni és csalddi kérnyezetének megismerése

e gyermekbdantalmazas, vagy egyéb pedagogiai eszkdz6kkel meg nem sziintethetd veszélyeztetd
tényez6 megléte esetén kezdeményezni, hogy az 6voda igazgatéja értesitse a Gyermekjoléti
Szolgalatot

¢ agyermekvédelmi feladatokat ellaté fontosabb intézmények cimének, telefonszédmanak jél
lathaté helyen valé kozzététele

e a Gyermekjoléti Szolgalat felkérésére a gyermekvédelmi felelds esetmegbeszélésen valé
részvétele

Gyermekvédelmi tevékenységiink célja a megel&zés (prevencid):

e Segitség a csaladoknak a gyermek anyagi, erkolcsi hatterének biztonsaga érdekében.
e Intézményi hattér, szakemberek segitségének biztositasa (pszicholégus, logopédus, szocialis
hélézat, csalddgondozasi haldzat, fejleszts pedagégia)

Gyermekvédelmi feladataink:

e Az 6voda kdzremiikodik a gyermekek veszélyeztetettségének megel§zésében és
megsziintetésében, ennek sordn egyiittmiikodik a gyermekjoléti szolgalattal, a gyermekjogi
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képviselbvel, valamint a rendszerhez kapcsol6dé feladatot elldté més személyekkel és
hatdsagokkal.

Ha az 6voda a gyermeket veszélyeztet6 okokat nem tudja pedagégiai eszkéz6kkel megsziintetni,
vagy a gyermekkdzdsség védelme érdekében indokolt, segitséget kérhet konfliktuskezelési
szaktanacsadétdl, valamint az ifjlisdgvédelmi, csalddjogi teriileten m(ikddé szoigdlattol.

Gyermekvédelmi munka, helyi hdlézat, feladatrendszer megtervezése, megszervezése.

Adminisztraciés feladatok ellatasa.

Védé-6vé halbzattal rendszeres kapcsolattartas.

Sziil6vel valé szoros egylittmiikddés.

Fels6bb irdnyitassal valé egytittm(ikodés.

Uj pedagégiai, szocioldgiai, pszicholdgiai ismeretek megszerzése, tovabbadasa.
Anyagi lehetdségek feltdrasaban, megteremtésében vald segitségadas.

Erkélcsi lehet&ségek, biztonsag megteremtésének érdekében valé egyiittm(ikddés.

9 AZ OVODABA JARASHOZ SZUKSEGES ES NEM SZUKSEGES
TARGYAK, ESZKOZOK SZABALYOZASA

A gyermek ruhdzata az évodaban:

Az intézménybe apolt, tiszta gyermeket hozhatnak a sziilei. A gyermekek dltdztetése a varhato napi
id6jaras szerint torténjék. Az dvodapedagdgusok dontését — a levegSztetés alkalmaval — a ruhak
mennyiségét illeten, a sziil6k tudomasul veszik. A gyermekek ruhdzatat jellemezze praktikussag,
kényelem és tisztasag.

Sziikséges:

a benti atéltozéshez egy valtéruha, valtécipd (nem papucs)
egy tartalék ruha a szekrényben

udvari valtécipd, udvari 6ltdzék

pizsama, tornafelszerelés

Kérjlik, hogy minden ruhadarabot és labbelit megkiildnbdztetett jelzéssel, a gyermek jelével ldssanak el,
és a gyermek szekrényébe helyezzék el. Az 6lt6z8ben elhelyezett targyakért nem véllal felelésséget az
6voda. Tilos barmilyen étel, ital, gyogyszer téroldsa az 61tdzében.

Az 6vodaba hozhat6 targyak, eszkdzok:

A gyermekek az dvodapedagégus engedélyével hozhatnak be a csoportba jatékokat.

Csak olyan targyat, jatékot hozhatnak, ami a gyermeket megnyugtatja.

A targyak behozataldndl tartsak szem el6tt, hogy az 6voda nem tud felelGsséget vallalni a
behozott értékekre. A gyermekek altal behozott dolgok elhelyezése az intézményben kialakitott
rendszer szerint és a sziil§i értekezleten ismertetett médon torténik.

Az 6voda terliletére behozott jatékokért, targyakért nem vallalunk felelsséget, nincs
lehetdséglink a megérzésre, feliigyeletre.

Az otthonrdl hozott kerékparokat, rollereket a kijelolt helyen kell tarolni, azonban felel&sséget
nem vallalunk érte. Kerékparozni, rollerezni az erre kijel6lt ttvonalon szabad, betartva a haladasi
irdnyt és a kovetési tavolsagot. Az otthonrdl hozott jarmiiveket az dvodaban hasznalni csak az
6évodapedagégus engedélyével szabad.
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Az 6voddéba tiltott és hasznalatdban korlatozott targyak kore:

e A gyermekek nem hozhatnak be olyan jatékot az 6voddba, amely félelmet, undort kelt, vagy oly
mértékben elvonja a csoport figyelmét az dvodai jatéktevékenységtél, hogy az veszélyeztetné az
egészséges személyiségfejlédést. A csoport dvodapedagdgusai a gyermekek és a csoport érdekeit
szem el6tt tartva — korlatozhatjik, feltételhez kothetik, illetve megtilthatjak az dvodai élet
gyakorlasdhoz nem szlikséges targyak bevitelét.

e Olyan eszkoz, targy, amellyel a gyermek sajdt és tarsai testi épségét veszélyezteti, balesetet okoz.

¢ Nem szabad az évodaban ékszert viselni — kivéve a flilbeval6t —, mert ez balesetveszély forrasat
hordozhatja magaban.

o Agyermek nem hozhat az évoddba telekommunikécids eszkozt, kiilondsen mobiltelefont, kép €s
hang rogzitésére alkalmas eszkozt és az internet elérésére alkalmas okos eszkézt.

Az évodapedagdgus sajat hataskorben dénthet errél. Amennyiben az elGirt szabalyozast nem tartja be a
szUl6 és a gyermek, a bekovetkezett kdrért az dvoda nem felel [Nkt. 25. § (3) bek.].

10 A GYERMEK ETKEZTETESE AZ OVODABAN

10.1 ETKEZESEK IDOPONTIA, FOLYAMATOSSAG, OTTHONI ETELEK ELFOGADASA

A gyermekek napi hdromszori étkezését kiils§ szolgaltatd cég biztositja.

Az étkezések kozott legalabb 2 orat biztositanunk kell, ezért az étkezéseket az aldbbiak szerint szervezziik
a csoportok napirendjének megfelelGen:

o Tizérai: 08:00 - 09:00 6raig
e Ebéd: 11:30 - 12:15 ¢6raig
e Uzsonna: 14:30 - 15:15 éraig

A gyermek az 6vodaban véltozatos étrend mellett megkapja, amire szervezetének sziiksége van.
A tartdsan beteg gyermekek szdmdra szakorvosi igazolds alapjan biztositott a diétas ellatas.

Otthonrdl a gylimoélcsokon kiviil semmiféle ételt nem &ll médunkban elfogadni. Kivétel: innepek
alkalmaval gyarilag csomagolt aprésiitemény.

10.2 AZ ETKEZESI TERITESI DiJ BEFIZETESERE VONATKOZO RENDELKEZESEK,
SZABALYOK

,,,,,,

......

személyesen az 6vodatitkdrnal vagy utaldssal. Amennyiben a gyermek hidnyzik, az étkezést a sziilének kell
lemondania, illetve visszajelentenie, abban az esetben is, ha a gyermek ingyenesen étkezik. A kdvetkez8
napi étkezést 9 6raig lehet lemondani az évodatitkarndl. A lemondas arra az id6tartamra sz6l, amig a szil6
kéri. Ha a sziil6 nem mondja le az étkezést, nem tarthat igényt a téritési dij levondsara. A lemondasokat a
kdvetkez6 hénapban irjuk jova az ebédbefizetés soran. A kovetkezé hét lemondasdra az el6z8 hét pénteki
napjan 9:00-ig van lehet&ség. Ha gyermekiik hidnyzas utan ismét évodéba jén, az Gjboli étkezés igénylését
legkésébb el6z8 nap 9:00-ig a szlilének jelentenie kell, hogy étkezést tudjunk rendelni szamara.
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A hidnyzés elsé napjan a gyermek részére biztositott étkezés a gyermek nevével ellatott és a konyhéra
10:15-ig leadott éthorddban elvihet8.

Az étkezési téritési dijkedvezményeket a gyermekek védelmérél és a gydmiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi
XXXI. térvény 21. §-a szabdlyozza. Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani, ha:

e agyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil;

e tart6san beteg vagy fogyatékos az 6vodds gyermek, vagy olyan csalddban él, amelyben tartésan
beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek;

¢ olyan csalédban él, amelyben harom- vagy tébb gyermeket nevelnek;

¢ olyan csalddban él, amelyben a sziil§ nyilatkozata alapjan az egy f6re jut6 havi jvedelem dsszege
nem haladja meg a kételez§ legkisebb munkabér személyi jovedelemadéval, munkavallaldi,
egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett dsszegének 130%-at

e nevelésbe vették.

A kedvezmény igénybevételéhez a 328/2011. (XII. 29.) Korményrendelet 6. sz. mellékletének benydjtasa
sziikséges! A kedvezmény a kérelem benyujtasat kévets naptol vehetd igénybe!

Ha a gyermek jogviszonya megsziinik az évodaval, és tulfizetése van, a sziilé nyilatkozatot tolt ki, hogy a
valaszthato visszafizetési lehetGségek kozil melyiket vélasztja. Szombathelyi dvodavaltas esetén a
tilfizetés a befogadé dvodaba a gyermek nevére dtutalasra keriil, egyéb esetben (pl. iskolaba megy) a
sziilének keril kifizetésre

A napi haromszori étkezés megszervezése a gyermekcsoportokban az dvodapedagégus feladata.

Az évoda terliletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatasa otthonrdl hozott élelmiszerrel nem etikus a
tébbi gyermekkel szemben, ezért arra kérjiik a sziil6ket, ne tegyék ezt.

A tizérai 8:00 és 9:00 6ra kozott folyamatosan zajlik. Amennyiben a gyermek 6:00 és 7:00 6ra kdzott
érkezik az dvodaba, célszer(i a gyermeket otthon reggelivel megkinalni.

11 EGYUTTMUKODES A SZULOKKEL

11.1 ASZULGS ES AZ OVODA KAPCSOLATTARTASA

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a legmegfelel6bb mddszer szerint neveljiik, sziikség van igazi
egylittm(kddésre, nyitottsagra és Gszinteségre. Nevelési problémak, konfliktusok esetén kérjiik, minden
esetben keressék fel az dvodapedagdgusokat vagy az dvoda igazgatdjat, és veliik kézbsen prébaljak
megoldani a konkrét helyzetet.

e Intézményiink az évodai dokument&ciét az oviKréta rendszerben vezeti. A sziil6 jogosult a
gyermekére vonatkozd adatokhoz a szil6i feliileten keresztiil hozzaférni. A hozzéaférés egyedi
azonositdval torténik.

e Asziil6knek nemcsak joga, de kételessége is a gyermek fejl6dését folyamatosan figyelemmel
kisérni, érdekl&dni, rendszeresen kapcsolatot tartani a gyermekkel foglalkoz6 pedagoégussal.

e Asziilének joga van tajékoztatast kapni a nevelési év utolsé sziil6i értekezletén, hogy a kdvetkez6
nevelési évben milyen ruhazati és mas felszerelésre lesz szlikség.

e Az dvodapedagdgusokkal valé kdzvetlen napi kapcsolattartast biztositjuk a sziil6k szdmara, de
kérjiik, hogy hosszabb beszélgetéssel ne vonjdk el az 6vond figyelmét a gyermekekrél.

Az egylittm(ikodés formai

e  Nyilt napokat, k6z6s programokat, kirandulasokat szerveziink.
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Az 6vodapedagogusokkal révid, esetenkénti megbeszélésekre adunk lehet&séget.

Az 6voda honlapjan, a bejérati faliijsagon, illetve a csoport Facebook oldalain kiiras formajabar
valamennyi szil6t érinté kozlést, tdjékoztatdst nydjtunk.

Az évodan kiviil szervezett foglalkozdsokrol a sziil6t el6zetesen tajékoztatjuk. Jatsz6 és kézmiives
déluténokat, kdzoés programokat, kirdndulasokat szerveziink.

Gyermekeikrdl sziilGi értekezleten és fogaddoérakon érdeklédhetnek. Fogaddorat elbzetes sziilSi
bejelentkezés alapjan tartunk.

Ovodakezdéskor a sziilsknek lehetdséget adunk, hogy gyermekiikkel egyiitt
megismerkedhessenek az évodai élettel.

A sziilé informaciét csak gyermeke sajat 6vodapedagdgusaitél vagy az évoda igazgatdjatol kérhet.
Kérjiik a sziil6ket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se magdanjellegli beszélgetésekre az
6vodapedagogust az évodasokkal valé foglalatossdga kozben hosszabb idére ne vonjak el a
csoporttdl, mert az eléidézheti a baleset kialakulasat, és zavarhatja a nevelés folyamatat!

Az értekezleteken/megbeszélésen gyermek nem vehet részt, egyrészt a témak jellege miatt,
masrészt azért, mert a gyermeket ez a tevékenység nem koti le, és jatékaval zavarja az értekezlet
nyugalmat.

11.2 ASZULOI SZERVEZET ES JOGOSITVANYAI

A sziil6k jogaik érvényesitése, kotelességiik teljesitése érdekében, az intézmény miikodését, munkajat
érint6 kérdésekben véleményezési, javaslattevd joggal rendelkez6 sziilGi szervezetet hoznak létre. A szi116i
szervezet mlikodésének részletes szabalyait kiilon jogszabaly allapitja meg.

A sziil6i szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagdgiai munka
eredményességét. A gyermekek nagyobb csoportjat (50%) érint6 barmely kérdésben tajékoztatast kérhet
az intézmény igazgatdjatol.

12 AZ OVODAI NEVELESEN KiVULI SZOLGALTATASOK

12.1 TERITES NELKULI SZOLGALTATASOK

Pedagogiai Szakszolgalat logopédusa heti rendszerességgel foglalkozik a beszédhibas
gyermekekkel.

A fenntart6 (Szombathely Megyei Jogt Varos Onkorményzata) 4ltal biztositott gyogypedagdgus
foglalkozik a szakértéi vélemények alapjan raszoruld SNI gyermekekkel.

Microcsoportos formaban fejleszt6 pedagdgus foglalkozik a szakértéi vélemények alapjan
raszorul6 a BTM-es gyerekekkel.

Hit és vallasoktatast az dvodaban sziil6i igény alapjan, egyhazi jogi személy altal szervezetten, az
dvodai foglalkozasoktdl elkiilonitetten biztositunk.

Ovodaénkat heti rendszerességgel 6vodapszicholdgus és csalddsegit6 latogatja.

12.2 EGYEB OVODAI SZOLGALTATASOK

Nevelésen kiviili szolgaltatasokat Szombathely Megyei Jogti Varos Kdzgy(ilésének hatalyos hatarozata
értelmében szerveziink a sziil6k és gyermekek igényeinek megfeleléen. Ezekrdl a szolgaltatasokrél a
szUl6k a nevelési év elsd sziil6i értekezletén kapnak szébeli tajékoztatast és irdsos értesitét. A sziil6k
eldénthetik, hogy mely szolgaltatast veszik igénybe gyermekeik szdmdra:

®

téritéses szolgéltatasok: idegen nyelvoktatdas, zeneovi, korcsolyaoktatas, dvodai Gszasoktatas,
gyermektanc és id6szakos gyermekfelligyelet;

Hazirend — 2026. 21



o térités nélkili szolgditatés: hittan, nagycsoportos 6vodasok Uszdsoktatésa.

Az bvodai egyéb szolgaltatdsokért Szombathely Megyei Jogl Véros Kozgy(ilésének hatdlyos hatdrozata
szerinti tandljat szedjiik be.

12.3 ATANDIJ BESZEDESENEK MODJA:

A sziil6 a tandijat minden hénap 15. napjdig kételes az 6voda részére kdzvetleniil, készpénzben
megfizetni, az 6voda pedig kételes errél befizetési bizonylatot kidllitani.

Amennyiben a sziil§ az el6irt hataridSig tandijfizetési kotelezettségének nem tesz maradéktalanul eleget,
ugy az 6voda kdteles a hatdridé lejartat kovets 5 napon beliil, 10 napos fizetési hatarid6vel irasban
felszélitani a fizetési kotelezettség teljesitésére. Amennyiben a sziil§ a felsz6litas ellenére, az ott megadott
hataridén belll nem tesz eleget maradéktalanul a fizetési kitelezettségének, Ggy a tovabbiakban a
gyermek a szolgdltatas igénybevételére nem jogosult; errdl a sziil6t a fizetési felszélitasban tajékoztatni
kell. A teljes hatralék kiegyenlitését kvetSen a gyermek, a sziil§ ismételt irasbeli kérelmére a szolgéltatést
ismételten igénybe veheti.

A korcsolyaoktatés, valamint az dvodai (iszasoktatds szolgéltatasok esetén kérelemre engedélyezhetd a dij
két részletben torténd megfizetése.

A tandijcsokkentés irdnti kérelmet irdsban, a szolgaltatasokrdl sz616 értesitd kézhezvételétdl szamitott 8
napon beliil az évoda igazgatdjanal kell kérelmezni.

A hatdrozat értelmében a tandij legfeljebb 50%-kal kiiléndsen az alabbi esetekben csékkenthetd:

¢ ha aszolgaltatast igénybe vevs gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil;

e haa kérelmez§ a csaladjaban 3 vagy tébb gyermeket nevel;

* haa kérelmez6 csalddjaban a Gyvt. 5§ q) pontja szerinti tartésan beteg, vagy fogyatékos
gyermeket nevel.

12.4 AZ EGYEB OVODAI SZOLGALTATAS LEMONDASA:

Az idegen nyelvoktatds, gyermektdnc esetén a sziil8: szolgaltatasok igénybevételérsl barmikor, az dvoda
igazgatdjahoz cimzett irdsbeli nyilatkozataval lemondhat. Ebben az esetben a sziil6 a lemondasrél sz616
nyilatkozat dvodai atvételéig igénybe vett szolgaltatasok tandijat kételes megfizetni.

A tanfolyam jellegii szolgéltatasok (korcsolyaoktatas és 6vodai Uszasoktatas) esetén a szolgaltatasok
jellegére tekintettel lemondasra csak a szolgaltatas els6 igénybevételét megelézéen van lehet8ség. Ebben
az esetben az 6voda kételes a befizetett tandijat a sziil6 részére maradéktalanul visszafizetni. A
szolgéltatés elsé igénybevételét kdvets lemondas esetén a tandij sziil§ részére torténd visszafizetésére
lehet8ség nincsen. Errdl a sziilét a jelentkezés elétt irdsban tajékoztatjuk.

12.5 AZ EGYEB OVODAI SZOLGALTATASOK IGENYBEVETELE ES A HIANYZASOK
DOKUMENTALASA:
Az bvoda igazgatdja gondoskodik a szolgaltatasok igénybevételének naprakész nyilvantartasarol.

A targyhénapban — hidnyzds miatt — igénybe nem vett alabbi szolgéltatasok dijat a targyhénapot kdvetd
hénapban szamoljuk el: gyermektanc.

Az idegen nyelv oktatédsa és Gszasoktatas esetén (sziilGi felligyelet biztositasa és véllalasa mellett) a
hidnyzas miatt igénybe nem vett szolgaltatdst pétolni szitkséges.
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Korcsolyaoktatés esetén a hidnyzés miatt igénybe nem vett szolgéltatés pétldsara, elszamoldsara nincs
lehetdség.

13 EGYEB ELOIRASOK, SZABALYOK

Az évodai nevel8munka zavartalansagénak biztositasa érdekében kérjiik, hogy az 6vénét telefonon
kiiarolag akkor keressék, amikor mindkét dvéné a csoportban tartézkodik.

Az 6vodai tajékoztatas elsGdleges formai: 1) 6vodapedagégusok értesitései, 2) falidjsag.

Az 6vodai csoportok kézdsségi médiahasznélata és csevegd alkalmazésai (pl. Messenger, Viber stb.) nem
az dvodai kapcsolattartds hivatalos feliilete, azt az vodapedagdgusok és a csaladok kdzdsen, a
kommunikécio egyszer(isitésére hasznaljak. Kérjlik legyenek tekintettel az 6véndk munkaidejére!

Fényképezni, fényképeket a kdz6sségi média fellletekre feltdlteni az intézményrdl és az intézmény
gyerekeir6l a hatalyos GDPR rendelkezések miatt nem lehet!

Az évodaba felvett gyermekekrél az aldbbi személyes adatokat tartjuk nyilvan:

e nevét, nemét, sziiletési helyét és idejét,

o tarsadalombiztositdsi azonositd jelét,

e oktatdsi azonositd szamat,

o sziilGje, torvényes képviselje nevét, lakéhelyét, tartézkodasi helyét,

e sziil6k napkozbeni elérhetGségét,

e allampolgarsagat,

e sajatos nevelési igénye - beilleszkedési, tanulasi és magatartasi nehézsége - tényét,
e jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy tankételes-e,

e jogviszonya szlineteltetésének kezdetét és befejezésének idejét,

e jogviszonya keletkezésének - megszlinésének jogcimét és idejét,

e nevelési— oktatasi intézményének nevét, cimét, OM azonositdjat,

e jogviszonyat megalapozé koznevelési alapfeladatot,

e nevelésének helyét,

e ajogviszonyanak varhaté befejezését,

e csoportba soroldsat, tdmogatasi jogosultsagat,

¢ agyermek aktudlis fejlettségi szintjét (6vodai nyilvantartas, egyéni fejl6dési dokumentacio).

Az 6voda udvara nem kozterllet, nem jatszotér, ezért kiilsé hasznalék nem vehetik igénybe a
jatékeszkozoket és az udvart. Ovodasaink is a sziil6 megérkezéséig hasznélhatjak a jatékokat.

Kérjiik, hogy a csoportszobdkban — sziil6i értekezletek, a nyilvdnos innepek, és a nyilt napok kivételével —
ne tartézkodjanak utcai ldbbeliben. Latogatodk és sziil6k a csoportszobaba csak az évoda igazgatdja,
akadalyoztatasa esetén helyettese engedélyével mehetnek be. Higiéniai okokbdl a gyermekmosdékban,
kérjuk, ne tartézkodjanak!

Az évoda helyiségeit, eszkbzeit — mds, nem oktatasi-nevelési célra — atengedni csak a gyermekek
tdvollétében lehet.

A gyermek dvodai feliigyelete alatt okozott karért —a vétkességre valé tekintet nélkil — teljes mértékben
az dvoda vallalja a felelGsséget.

Kérjik, becsiilje és becsiiltesse meg gyermekével az évoda tulajdonat képez6 berendezéseket, targyakat,
eszkdzoket. Ugyeljenek a rendre, a tisztasagra!
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Kérjlik, példamutaté magatartdsukkal és cselekvé egyiittmiikodésiikkel tdmogassak az 6vodat nevelési
feladatai megvaldsitasaban!

Ovodénk minden alkalmazottja a gyermek jogainak 6vodan beliili érvényesitését szem el6tt tartva végzi
felel&sségteljes munkajat. Kérjiik, hogy tartsak tiszteletben az 6voda igazgatéjanak, pedagdgusainak,
alkalmazottainak emberi méltésagat és jogait!

Hirdetés, szérélap az dvoda falivjsagjaira csak az igazgatd engedélyével keriilhet ki.

Az voda teriiletén, éptiletében, udvaran és az 6voda bejaratatél 5 méteren beliil dohanyozni és
szeszesitalt fogyasztani tilos!

Allatot az intézmény teriiletére behozni tilos!

14 PANASZKEZELESI ELJARAS

Az intézmény igazgatdja koteles a hozza sz6ban vagy irdsban érkezett panaszokat illetékességhdl
kivizsgdlni, vagy illetékesség hidnyaban a megfeleld szerveknek tovabbitani. Az irdsba benydjtott
panaszokat az intézmény ligyirat-kezelési szabélyzatanak megfelel§en iktatni kell, ezekre — ilietékesség
esetén — az igazgat6, vagy az ltala megbizott intézményi dolgoz6 kdteles 30 napon beliil irdsban
valaszolni.

Az dvoda Panaszkezelési Szabdlyzata részletesen régziti a panaszkezelés eljaras rendjét.

A panaszkezelési eljdras soran az adatvédelmi elirasokat be kell tartani, ezért az internetes férumokon
(k6z8sségi csoportok, Messenger stb.) a panasztétel és a panaszkezelés sem az évoda dolgoz6i, sem a
sziil6k részére nem megengedett.

15 HOSEGRIADO

Héhullamok élettani hatdsai:

A h8hulldmok alatt nemcsak a gyerekek és az idgsek vannak kitéve a héségnek, hanem a munkaképes
felnétt lakossag is. A forrésag jelentds élettani hatassal jar.

A magas h8mérsékletek elleni védekezés céljabdl az Orszagos Kornyezet egészségligyi Intézet és az
Orszédgos Tiszti f6orvosi Hivatal 2005-ben létrehozott egy hGség-elérejelz6 rendszert.

A magyarorszagi viszonyokra érvényes hhullam meghatarozas eszerint: legaldbb harom egymast kovet6
napon a napi kézéphdmérséklet az Orszagos Meteoroldgiai Szolgalat id&jaras elGrejelzése alapjan
meghaladja a 25°C-ot (max. 35-37°C). A héhulldamok karos hatasainak csdkkentése, illetve megel&zése
érdekében kialakult a haromfokozatl hGségriasztds. Fokozatai a hGmérsékleti kliszobérték
meghaladasanak szintjeit6l és az el6re jelzett idStartamtol fliggnek.

A héségriasztas fokozatai:

1. Fokozat (Téjékoztatasi fokozat) Sarga riasztas: Nagyobb teriileteken varhaté 33°C magasabb
hémérséklet.

2. Fokozat: (1. fokd riasztas) Narancsriasztas: Nagyobb teriileteken varhaté 36°C magasabb hémérséklet.

3. Fokozat: (2. fokd riasztds) Piros riasztas: Nagyobb teriileteken vérhaté 40°C magasabb h6mérséklet.
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H8ség riasztds alatti teendék
Az évodas gyermekek részére:

o  Sziikséges a csoportszobdk sotétitével torténd drnyékoldsdnak megoldasa sotétitsfliggdnydkke |
mér a reggeli 6rakban, még miel&tt a Nap felmelegitené a foglalkoztatd helyiségeket.

e Alevegdzés, a gyermekek szabad levegdn val6 tartézkodasa a reggeli, kora délel&tti 6rakban
torténjen a napi hEmérséklet figgvényében 11-15 béra kézott ajdnlott a hlivos szobaban vald
tartozkodas.

¢ A homokozdkat naponkénti dsdssal valé felfrissitéssel, locsoldssal és természetes vagy
mesterséges drnyékolasuk megoldasaval védeni kell a felmelegedés ellen.

¢ Folyamatos, langyos vizes, azonnali elfolyasi lehetséggel bird, sz6réfejes tusoldsi lehetGséggel
kell biztositani a gyermekek testének hiitését.

¢ Folyamatosan biztositani kell a rendszeres és béséges folyadékpotlast a gyermekek részére, a
gyermekek rendszeres, tobbszori kindlasaval. Az 6voda udvaran kihelyezett ivokut is biztositja a
kell§ folyadékpotlast.

o Fokozottabb figyelemmel kell lenni a gyermekek étrendjének 6sszedllitdsara: napi friss, hlitott
gylimolcsdk adasa; nyari zoldfézelékek.

o A gyermekek testhémérsékletének (a napi gyakorlaton tdli) tobbszori ellenérzése.

o Aleégés elleni védelem, valamint a fej és a szem védelme érdekében széles karimaju kalapok és
(lehetéleg vékony hosszu ujji) pélék hasznalata a szabadban.

A gyermekeket ellaté személyzet részére:

o Maegfelels, kényelmes, természetes alapanyagu, szellés nyari munkaruhazat biztositasa.

¢ Folyadék pétlasdra hiitott citromos limonadé, tea, anyagi lehet8ségek szerint asvanyviz
biztositasa.

¢ A munkaid6 és a munkafolyamatok ésszerli megszakitdsa, tobbszori kikapcsolddasi id6 beiktatasa.

Az 6vodaba jaro gyermekek sziilei, gondviselGi részére:

Figyelemfelhivas és tanacsadas hirdet6tablakon, szérdlapokon, illetve személyes talalkozasok (gyermekek
ataddsa-hazaadasa, sziilGi értekezletek stb.) alkalmaval:

e gyermekek Oltoztetése,

e gyermekek étkeztetése,

e  jatszdtéri tartézkodas,

e testh(tés, folyadékpétlds,

e alvasi, pihenési koriilmények-gépjarmivek és tomegkozlekedési eszkdzok biztonsdgos hasznalata
a gyermekek szempontjabodl (gyermeket egyediil zart autéban hagyni életveszélyes és TILOS!),

* anapon vald tartdzkodas veszélyei, az UV sugdrzas artalmai.

16 PANDEMIAS TERV

Célja: a Szombathelyi Aréna Ovoda teriiletén bekdvetkezé pandémia idészakaban a felkésziilés
feladatainak meghatarozasa, illetve a pandémias idGszak szabalyozasa, az intézmény egészségligyi
feladatainak meghatarozasa. A pandémias terv tovabbi célja, hogy a tervben meghatarozott intézkedések
altal, biztosithato legyen (pandémiés idészakban) az 6voda folyamatos miikdése.
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A pandémiés terv hatdlya kiterjed az intézmény munkavéllal$ira, gyermekekre, sziil6kre, illetve azokra,
akik barmilyen egyéb célbél az 6vodaban tartézkodnak. A tervben meghatarozott feladatok és
intézkedések érvényesek az intézmény egész terilletére. Pandémia esetén az intézménynek biztosita ni kell
az alaprendeltetésébdl adédé nevelési feladatait. Az intézményben kiemelt figyelmet forditunk a jarvanyt
megel6z8 és a pandémids id6szak feladatainak tervezésére és a felkésziilésre az alkalmazottak és a
gyermekek egészségvédelemére

A pandémidra torténé felkésziilés, a tervek elkészitése, sziikséges intézkedések meghozatala
elengedhetetlen a gyors és hatékony reagéléshoz. (antiviralis szerek, egészségligyi maszkok, gumikeszty(ik
készletezése, otthoni munkavégzés megtervezése és biztositasa, kiilféldi utazés korlatozésa stb.)

Az intézmény vezetéségének feladatai:

o Ertelmezi a jogszabdlyokat és a rendelkezéseket, illetve végrehajtja a pandémids intézkedéseket

e  Egyiitt miikddik a véros tobbi dvodajaval, és kéz6s élldaspontot képviselnek

¢ Asziikséges feladatok végrehajtésara felel8s személyeket kell kijeléini.

¢ Az intézmény pandémids tervében meghatdrozott alapfeladatainak ellatésat a pandémia
id8szakédban, a tervben meghatérozott minimalis létszammal és m(ikddési renddel kell
végrehajtani.

¢ A munkavdllalok figyelmét fel kell hivni arra, hogy azonnal kételesek bejelenteni, ha nem tudnak
munkaba alini lehetbleg Ggy, hogy a tavollét indokat is megadjak. Azon munkavallalok, akik
betegek lesznek vagy a betegség tiineteit vélik magukon felfedezni, azonnal kételesek azt a
munkahelyi igazgatdjuk felé jelezni.

Humén eréforras biztositdsa, az iizemeltetési-karbantartasi és kommunikdciés tevékenységek tervezése

A nevelési feladatok folyamatos biztositdsa érdekében human erdforras biztositasa, az 6voda
nyitvatartdsa, karbantartasa, valamint kommunikacids teriileten sziikséges tervezést végezni.

A tervezésnek az alabbiakra kell kiterjednie:

e Meg kell hatdrozni azokat az intézmény teriiletén azokat a helyszineket, melyeket egy pandémia
sordn nyitva kell tartani, illetve be kell zarni. Meg kell hatarozni, hogy az ideiglenesen bezart
részeket mikor és milyen feltételek teljesiilése utan lehet djra megnyitni. Meg kell hatarozni az
intézménybe valo bejutas és a kbzdsségi érintkezések korladtozasanak rendszabdlyait.

¢ Gondoskodni kell a megfelelé mennyiségd fertStlenitészerekrél és azok tovabbi folyamatos
beszerzésérdsl.

o  Fel kell mérni és folyamatosan nyilvan kell tartani a megfert6zottek, tavollévsk szamat, beleértve
azokat, akik a munkahelyen betegedtek meg. Kiemelt figyelmet kell forditani a beteg feln6ttek és
gyerekek otthon tartasara, mivel ez rendkiviil fontos a pandémiat okozé virus, vagy mas egyéb
kérokozok terjedésének megfékezése szempontjabél.

¢ Szabalyozni kell a biztonsdgos munkaba valo visszatérés feltételeit a pandémia utan.

o Alehetdségeket figyelembe véve biztositani kell a kulcsfontossagu alkalmazottaknak az otthoni

munkavégzést.
e Meg kell hatarozni a human tevékenységért felelés tevékenységért felelést, a munkavégzés
iranyelveit.

e Meg kell hatdrozni a pandémidra vonatkoz6é kommunikdacids stratégiat és célokat, amely magéba
foglalja a tébbszint( kommunikacios csatornak alkalmazasat.

¢ Meg kell hatdrozni a megbizhato és aktualis informadcidk kiadasanak folyamatat a pandémia
kiilénboz6 id6szakaiban.
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Takaritds és fert6tlenités

Pandémia esetén, az intézmény teriiletén el kell rendelni a fokozott fertStlenitést és takaritdst. A takaritas
megszervezéséért és a fertStlenitbszerek biztositasdért az intézményi feladatok ellatasaért az 6voda
igazgatéja és a helyettese felel.

A forgalmas pontokra (bejératok, csoportszobak, 6lt6z6k stb.) ahol sok ember megfordul, érintésmentes
kézfertétlenitd adagoldkat kell kihelyezni. A kézfert6tlenits adagoldk ellendrzése és feltdltése a technikai
személyzet feladata. A vizesblokkokban is fertétlenitészeres kézmosdés lehetSségét kell biztositani.

Abban az esetben, ha barmelyik munkavallal6 vagy gyermek megbetegedést jelent be, illetve a betegség
tiineteit mar a munkahelyén érezte, akkor a munkahelyet siirgésen fertétleniteni kell, még mielétt mas
munkavallalé az adott helyiségben a munkat megkezdené. Fontos feladat a helyiség atszellGztetése is.

Belsé kommunikaciés célkitlizések

Az intézménynek a belss tajékoztatasi lehet&ségeit felhasznalva kell tajékoztatast nydjtani a
pandémiaval kapcsolatosan végrehajtott és tervezett feladatokrdl, a kockazatokrol és a pandémia
esetén hozott intézkedésekr6l. Ezeket az informacidkat el kell juttatni az intézmény teriiletén
munkat végz6khoz és a sziilkhoz is, illetve tdjékoztatni kell mindenkit, aki az intézmény
teriiletére belép.

Az intézmény munkavallaléival éreztetni kell, hogy kiemelten kezeljiik a munkavalialok
egészségének védelmét, ennek érdekében hatékony kommunikaciot és parbeszédet folytatunk a
munkavallalékkal.

Novelni kell a pandémiaval kapcsolatos tdjékozottsagot, és megismertetni az erre vonatkozé
kbzegészségligyi informacios forrasokat és iranyelveket.

Kiilsé kommunikaciés célkitlizések

Biztositani kell, hogy az intézmény pozitiv kiilsé megitélése egy pandémia esetén sem csdkkenjen.
Ki kell hangstlyozni, hogy a biztonsag, a munkavallalok egészségének védelme a legfontosabb és
ez nem gazdasagi kérdés az intézmény részérdl.

Biztositani kell, hogy az intézmény kiils6 partnerei kell6 id6ben és tartalommal tajékoztatast
kapjanak a pandémias tervezésrdl, intézkedésekrél.

17 LEGITIMACIOS ZARADEK

17.1 A HAZIREND HATALYA

A hézirend kiterjed:

az intézménybe jaré 3-7 éves gyermekek kozosségére;

a gyermekek sziileire, hozzatartozéira;

az 6évoda nevel6testiiletére;

az igazgatora és helyettesére;

a nevel§-oktaté munkat kézvetleniil segitlkre;

az egyéb munkakorben dolgozdkra;

az HUNGAST ZRT. intézmény teriiletén foglalkoztatott dolgozdira;

az intézménnyel kapcsolatban allékra (pl. gyermekorvos, védénd, logopédus, konduktor,
gyogypedagogus stb.);

mindenkire, aki az 6voda teriiletén tartézkodik.
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17.2 A HAZIREND ELKESZITESENEK MODJA:

A hazirendet az 6voda igazgat6ja késziti el a nevel6testiilet tagjainak bevondséval. Az dvoda és a csal ad
egylttmikodésének feltétele, hogy a sziil6k tdmogassak, segitsék az Svodai kdzdsségi élet rendjének
megszildrditdsat.

17.3 A HAZIREND ELFOGADASANAK MODJA:

A hézirendet a nevelétestiilet fogadja el
17.4 VELEMENYEZES! JOG:
A hazirend elfogadésakor, illetve médositasakor a Sziil6k K6zossége véleményezési jogot gyakorol.

17.5 A HAZIREND JOVAHAGYASA:

A hazirend az igazgaté jovéhagydaséval vélik érvényessé. Fenntartdi egyetértése sziikséges azon
rendelkezések érvénybelépéséhez, amelybdl a fenntartéra tdbbletkoltség harul. Jovahagyas utan a
hazirend elSirasai mindenki szamara kételezé érvényliek.

17.6 A HAZIREND FELULVIZSGALATA:
A hazirendet évente fellil kell vizsgalni és sziikség esetén mddositani kell.

17.7 A HAZIREND MODOSITASA:

A hazirend médositasdra akkor keriil sor, ha a vonatkozé jogszabalyokban valtozés &ll be, vagy ha a sziil6k
képvisel6ik dtjan, illetve a nevelétestiilet erre javaslatot tesz.

A hazirend médositasardl a nevelbtestiilet dont.

A hézirend moédositasdnal djra ki kell kérni a sziil8i k6zdsség véleményét.
17.8 A HAZIREND ELERHETOSEGE:

A hazirend nyilvdnossdgra hozatala:

¢ A hézirend egy példanyat az dvodaba térténé beiratkozaskor a sziilének at kell adni, tovébba
annak érdemi valtozasa esetén arrdl a sziil6t tajékoztatni kell.

¢ A hazirendet minden nevelési év elss sziil6i értekezletén az dvoda igazgatdja ismerteti az (j
gyermekek sziileivel.

e A megismerhetGség folyamatos biztositasanak érdekében a hazirend az intézmény épiiletében, az
6voda igazgat6janak irodajaban az egész nevelési év soran megtekinthetd.

e letdlthet6 a www.szombathelyiovodak.hu honlaprél

17.9 A HAZIREND HATALYBA LEPESE

A hazirend, mint alapdokumentum a jévéhagyas napjéan lép hatélyba, és hatarozatlan id6re szol.
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Az intézmény OM azonositéja: 036457

Készitette a Szombathelyi Aréna a igazgatdja

= / .
Rado Biled Kagoun
Szab¢ Babett Katalin

igazgato
Legitimdcids eljaras
Az Nkt. 70.§ (1) bekezdése értelmében
Nevel6testiilet nevében:
aldiras

Szombathely, 2026. februar 25.

Véleményezdk:

A 20/2012. (VIil.31.) EMMI r.121.§ (9) pontja alapjan a véleményt nyilvanitott a Szil6i Szervezet eindke

— J;& ) %&\Q

alairas

Szombathely, 2026. februdr 25.

A dokumentum jellege: nyilvanos

Megtalalhatd: az igazgatdi iroddban,falidjsagon

Ovodaigazgatéi nyilatkozat

Alulirott Szab6 Babett Katalin, a Szombathelyi Aréna Ovoda igazgatéjaként nyilatkozom, hogy az
intézmény 2026. marcius 1. életbe 1ép6 Hazirendjével kapcsolatban Szombathely Megyei Jogu Varos
Onkormanyzatara — mint az dvoda fenntartéjéra — tébbletkéltség nem harul.

Datum: Szombathely, 2026. februar 25.

Soade Bater Apdot
et Szabé Babett Katalin
igazgatd
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18 MELLEKLET

18.1 ELJARASREND OVODAI GYERMEKBALESETEK ESETEN (1.SZ.)

KIEGESZITO MAGYARAZAT GYERMEKBALESETEK ESETERE

1

Eletet veszélyeztet vagy maradandé egészségkarosodas veszélyével jard (kiilsS vagy belss) vérzés”
Kiils6, stlyos vérzésnél sebbdl tiriil6 spriccels és/vagy béségesen folyd kiilsS vérzést tapasztalunk. A
nagyfoku vérvesztés jelei lehetnek: sapadt, hiivos bér, gyengén tapinthaté pulzus, alacsony
vérnyomds, ajulds, eszméletvesztés. A belss vérzés gyandjat a hasat ért nagy energiaju Gités, a kemény,
fajdalmas has vetheti fel.

. »Atmeneti keringés- és/vagy légzésledllassal jaré allapotok (Pl. embolia, Adams-Stokes-Morgagni

szindréma., syncope, fulladdsok, életet veszélyeztetd ritmuszavarok, klinikai halal dllapota)”
Keringésmegallasra (klinikai haldl) utal, ha a 10 masodperces légzésvizsgdlat alatt nem tapasztalunk
mellkasi mozgasokat; tehat légzéstevékenységet. A légutakba keriil8, és azt részlegesen/teljesen elzaré
idegen anyagok fulladast idéznek el6. Részleges az elzarddas, ha még kbhogésre képes a gyermek.
Teljes az elzarddas, ha mar erre képtelen. Atmeneti agyi keringészavar révid idejli eszméletvesztéshez
vezet, melyet djuldsnak (syncope) hivunk.

Eletveszélyes endokrin- és anyagcsere allapotok, a folyadék- és ion- haztartas életveszélyes zavarai”
Leggyakoribb a cukorhaztartds zavara, mikor a normalisté! (3,9-10 mmol/I*) eltér a mért vércukor
érték. lonhaztartas zavara legtébbsz6r gyakran ismétlédé hanyds/hasmenés allapotaiban fordul elé.

»Kbzponti idegrendszeri kompresszio veszélyével jaré korképek (Pl. agyodéma, fejfajds, szédiilés,
tumor, gyulladas, fejlédési rendellenesség, trauma)”

A hirtelen jelentkez6, nagyfoku fajdalommal jelentkez fejfajas gyanujel. Ha hozza tarsul egyéb tiinet
(szédiilés, vagy megel6z6en fejet ért sértilés) is tarsithatd, akkor mindenképpen szaksegitségre lehet
szlikség.

»Eszméletlen allapotok”
Barmilyen kivalt6 okbdl felléps eszméletlenség. Eszméletlenségnél légzést tapasztalunk, azonban nem
reagal verbalis, sem fizikalis ingerekre a gyermek.

»Status epilepticus és tiineti gércsrohamok”

Eszméletvesztéssel jard, sokszor mindegyik végtagra kiterjed megfesziilés/gbrcsds rangatdzas.
Minden lezajlott gdrcsrohamot kévetden vizsgaljunk 10 masodpercig légzést! Késziljiink fel, hogy a
mentd érkezéséig ismétlédhet, akar tébbszér is. Amennyiben ismétlédnek és kozottiik nem tisztul a
gyermek tudata, illetve az a gércsroham, amely minimum 5 percig tart a szakirodalom status
epilepticusnak nevezi.

. Szepszis”

Tébbszervi elégtelenség, mely legtébbszor fertézés talajan alakul ki. Tiinetei a szaporabb légzés, rossz
keringés (alacsony vérnyomds, szaporabb pulzus), és a zavartsdg, lazas allapot. Kifejezetten elesett
allapotot mutat a gyermek.
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8. ,Sokk megel6z6 és sokkos allapotok, életveszélyes allergids és anaphylaxids allapotok, szisztémds és
poliszisztémas autoimmun betegségek krizis-dllapotai”
Allergénnel torténd talalkozas utadn kialakuld életveszélyt okozo gyors lefolyast immunreakcio. LégzEsi
tiinet (zihalo, nehezitett és zajos), bértiinet (test szerte csaldnkitités, vizeny&k) keringési tiinet
(széduilés, vérnyomasesés, ajulas), gyomor, bélrendszeri tiinet (hanyinger/hanyds, hasi gorcsok,
hasmenés) kérjeleit tapasztaljuk.

9. ,Velesziiletett, vagy szerzett véralvaddsi zavar alapjan létrejové heveny életveszély”
Amennyiben tudott a gyermek vérzékenysége a kisebb energidji sériilések és kevéshé jelentbs kiils&
vérzések eseteiben is gondoljunk ment&hivasra.

10.,Akut Iégzési elégtelenség, légut szlikiilet (Pl. gége6déma, asthmads roham, idegentest, fulladas)”
Amennyiben szaporabb, nehezitett, zajos, sipold, kifejezetten er6lkdds a légzés gyermekek esetén
mindig gondoljunk el8sz6r fulladast okozé léguti idegentestre!
Lasd még 2. pontban.

11.,Mérgezések”
Haritsuk el a tovabbi mérgezédést! Ovjuk magunkat és kérnyezetiinket!
Mérgezs anyaggal (nGvény/gyogyszer/vegyszer) torténd érintkezés. Gondosan mérjiik fel, hogy
mi/mikor/mekkora mennyiségben és pontosan hany mérgezettet érint a mérgezés. Fontos, hogy a
legkisebb gyanu esetén is kérjlink segitséget! Amennyiben lehet, készitsiink réla gondos
dokumentaciét (fénykép) és Grizziink meg mintat! A teendd a méreganyagtol lesz fliggs, igy mindig
kodvessiik a mentésiranyité tanacsait!

12., Akut hasi katasztréfak és azok képében jelentkezd, nagy fajdalommal, géresokkel jard korképek (PI.
bélelzarédas, appendicitis, perforatio, méhenkiviili terhesség, petefészek ciszta megrepedése,
tuboovarialis talyog, kocsanycsavarodott cysta, kizart sérv, epegéres, vesegéres, vérvizelés)”

A nagyfoku hasi fajdalom barmilyen okbdl adéddan szaksegitséget jelent.

13.,,Egés-fagyas (IIl.-IV. foku és nagykiterjedési I-Il. foku, és/vagy az életmindség szempontjabol
kiiléndsen veszélyeztetett testtajat vagy a légutakat érint6)”
Haritsuk el az égés okat (forro folyadék/fiist, nyilt lang)!
A hélyagos (l1. foku), sebbel (l1I. fokd) jaré égéseknél mindig kérjiink segitséget! Kiilondsen akkor, ha az
arcot, a légutakat (kormos orrlyukak/szaj/nyelv) vagy nemiszervek kdrnyékét érintette, tovébba nagy
testfellileten (minimum 10 %-ban I1.-IV. foku). Kiterjedési %-ot a sériilt tenyere alapjan mérjiik fel tgy,
hogy azt a tenyérnyi teriiletet 1%-nak vessziik alapul.

14.,Testiiregek (koponya, mellkas, has) és parenchymas szervek (sziv, tiid8, 1ép, méj, vese) sériilése”
Nagy energiaju Uitk6zések esetében gondolhatunk belsé szervek sériiléseire is.

15.,, Nyilt torések és decollement sériilések”
A torott csontvégek dltal a b6ron nyilt sebek alakulnak ki.

16.,,Stlyos medencegy(irii torések”
Magasbdl esésnél, nagy energiaji titkdzésnél mindig vessiik fel a lehet&ségét!
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17.,Politraumatizécio, tébbszdros sértilések”
lasd 23. pont

18.,Aramiités, elektrotrauma”
Legfontosabb az dramtalanitas!
Aramkérbe nydlds utdn kialakult aramjegyek (seb), végtagzsibbadas, mellkasi szorité élmény, a
szivdobogds megélése, kifejezetten szapora pulzus, eszméletlenség, keringésmegallas. Akar tiinetek
nélkiil is, ha csak a gyantja meriil fel, kezeljiik dramiitéttként a gyermeket!

19.,,H6- és hidegdrtalom, kih(ilés, hypothermia, hyperthermia, napszuras, héguta”
ldsd 17. pont, tovabba
a héhatas, mint hideg hatads is problémét jelenthet. Tiineteként sapadt marvanyos, kifejezetten hideg
bér, zsibbadés érzés, vagy éppen érzéketlenséget is tapasztalhatunk. Extrém ritkan hélyagok és sebek
is megjelenhetnek a tartésan hideg altal érintett test teriiletein.
Héguta alakulhat ki tartos fizikai aktivitas, kifejezetten magas kiilsd kdrnyezeti h6mérsékletnél, ahol a
test nem képes a keletkezett sajat hgjét leadni. Légzési probléma (gyér/szapora), keringési zavar
(alacsony vérnyomas, szivritmuszavar), 40,5°C feletti h6mérséklet, zavartsag, eszméletlenség,
keringésmegallas tiineteivel.

20.,Heveny pszichés zavarok, pszichézisok”
Massal nem magyarazhat6 (nem ismert az irdsos szakvélemény), nyugtatasi kisérletekkel nem
kezelheté magatartaszavar, amiben 6nmagara és/vagy kdrnyezetére is artalmas lehet kérjiink
szaksegitséget!
lasd 8. pont

Hivatkozdasok, segédlet:

° https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0600052.eum

° https://www.uptodate.com/contents/management-of-type-1-diabetes-mellitus-in-children-
during-illness-procedures-school-or-travel

o https://www.youtube.com/watch?v=ERZM|bsCR2w&t=21s

o https://www.omszorvosszakma.hu/2022/01/28/a-mentohivas-szabalyai/

Eletmentd applikécio:

https://www.mentok.hu/ha-baj-van/eletmento-app/

TELEFONOS SEGELYKERES, MENTOK:

112
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18.2 TAKARITASI SZABALYZAT (2.5Z.)

Szombathelyi Aréna Ovoda

OM 036457

Takaritasi szabalyzat

Szombathely, 2024. december 15.

Készitette: Szabo Babett Katalin
igazgatoé
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18.2.1 Altaldnos rendelkezések

1.1 A szabalyzat célja:

a takarftdssal és fert6tlenitéssel kapcsolatos tevékenységek, feladatok meghatarozasa,
szabdlyozdsa;

a gyermekek biztonsagat szolgélé elbirdsok megfogalmazésa elsédlegesen a vegyszerek
haszndlata tekintetében;

a takaritasi feladatokhoz kapcsol6do felel@sségi viszonyok meghatérozésa.

18.2.2 Szabalyzat id6ébeli hatélya: jelen szabalyzat 2025. janudar 1. napjan |&p

hatalyba és a visszavonasig érvényes.

A szabdlyzat személyi hatdlya: jelen szabdlyzat az dvoda valamennyi munkavallaléjara kiterjed.
A szabdlyzat modositdsa: jelen szabdlyzat kizérélag a Fenntarté elGzetes, irasbeli
jovahagyasdval modosithato.

Az dvodaigazgatd altal aladirt szabdlyzatot 2024. december 31. napjaig meg kell kiildeni a
fenntarté részére.

A takaritdsi szabalyzat tényérGl, annak elérhet8ségérdl a sziil6ket tajékoztatni kell. A
tajékoztatds megszervezése az 6vodaigazgatd feladata.

A takaritasi szabalyzat a hazirend mellékletét képezi, azzal, hogy a takaritasi szabalyzatot a
takaritdszerek tarolasat szolgdlé helyiségben jol lathaté és hozzaférhetd helyen ki kell
fiiggeszteni.

A takaritasi szabdlyzatot minden nevelési évet megel6zGen, a Szombathelyi Kéznevelési
GAMESZ (a tovabbiakban: GAMESZ) kozrem(ikddésével fellil kell vizsgdlni. A feliilvizsgdlat
megtorténtét az dvodaigazgatdé dokumentalni kételes.

18.2.3 Takaritészerek beszerzésére, tarolasara és hasznalatara vonatkozé

eléirasok

Az 6évoddban kizdrdlag a GAMESZ dltal beszerzett és az dvoda részére hivatalosan dokumentdlt
mddon &tadott, biztonsagi adatlappal rendelkez§ takaritdszer, vegyszer hasznalhaté. Ennek
ellenérzése az dvodaigazgato feladata és felelGssége.
A 2.1. pontban irtaktdl kizarélag a fogkrém és a kézmosdst szolgald szappan tekintetében lehet
eltérni.
A GAMESZ édltal biztositott és rendszeresitett takaritdszerek az aldbbiak:
o Airwick légfrissitd aerosol spray,
Ajax altalanos tisztitészer,
Bref WC tisztité gél,
Cif folyékony surolo,
Cillit vizkGoldo,
Clin ablaktisztito,
Dello folyékony szappan,
Domestos,
Express vizk&oldo,

O O O 0O O O O
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Fléraszept,

Fl6raszept fiirdgszobai tisztitdszer,
Garden légfrissit6,

HRC citromsavas vizk6oldé,
Hungaro Chemicals D-Sol folyékony tisztité és fert&tlenitSszer,
Hypo,

Jar mosogatdszer,

Kliniko-Med fert6tlenitd tisztitdszer,
Metro Professional 2 fazisu fertétlenité mosogatészer,
MrMuscle lefolydtisztitd,

Pronto butorapold,

Pur mosogatdszer,

Silan 6blitd,

Sofix padlédapold,

Sésav,

Tomi Color moségél,

Tomi Color mosépor,

Tomi Kristaly moségél,

Tomi Kristaly mosépor,

Ultra fehéritd,

Ultra Sol.

O O 0O 0O 00O OO0 O 0O O O 0O 0O 0O O o0 O o0 o o

e Atakaritashoz haszndlt eszkdzdket, vegyszereket kizardlag erre a célra kialakitott, a gyermekek
el6l elzart kiilon helyiségben, vagy a gyermekek elél elzart, a gyermekek szamara egyébként
sem hozzaférhet§ szekrényben kell tarolni. Ennek ellenérzése az 6vodaigazgatd feladata és
felelGssége.

o A takaritdshoz hasznalt vegyszereket eredeti csomagoldsban, az azonositdst biztositd
edényben kell tarolni, az adagoldshoz hasznalt eszkd6zoket meg kell jelélni. Az eredeti
csomagoldsbdl kiadagolt tisztitdszereket tartalmazé tdroldé edényeket fel kell cimkézni,
pontosan feltlintetve a szer nevét, felhaszndldsi teriiletet, a higitasi aranyokat, a lejarat
id6pontjat. Szigordan tilos a fertGtlenit6szereket keverni!

e Atakaritészerek higitdsat a tarolasra szolgald helyiségben kell elvégezni.

e A takaritdsi feladatot az 6voda azon munkatarsanak kell elvégezni, aki a takaritdszert jelen
szabalyzatban eldirt mddon Osszeallitotta.

o Atisztitészereket kizdrdlag a jelen szabdlyzat 1. sz. mellékletét képezs, biztonsagi elSirdsokat
is tartalmazd haszndlati rend szerint kell alkalmazni. A tisztitdszerek jelen szabalyzatban
irtaknak megfelel§ alkalmazasa a takaritdszert 6sszeallitd munkatars felelgssége.

e Avegyszerekhez tartozd biztonsdgi adatlapokat jelen szabalyzat 2. sz. melléklete tartalmazza.

* A vegyszerrel végzett takaritds fGszabaly szerint olyan helyiségben végezhetd, ahol gyermek
nem tartézkodik. Kivételes esetben gyermek jelenlétében is végezhetS takaritds. Minden
esetben a takaritdst végzé munkatdrs a munkat Ugy kbteles megszervezni és elvégezni, hogy a
gyermek a takaritészerrel nem érintkezhet.

e Atakaritdst végz6 munkatarsnak gondoskodni kell arrdl, hogy az alkalmazott takarito eszk6zok
alkalmasak legyenek a feladat elvégzésére, azok ne okozzanak keresztszennyez§dést.

e A takaritast végz8 dolgozdéknak megfelels ismerettel kell rendelkeznilik a tevékenység
szakszer({i végrehajtdsdnak mddjardl, a munkavédelmi és biztonsagi szabalyokrél. Ennek
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érdekében az Odvodaigazgatdé minden nevelési év kezdését megel6z6en legaldbb egy
alkalommal koételes gondoskodni az intézmény valamennyi munkavillaléja megfelel§
oktatdsdrél. Az oktatds megtorténtérdl az 6vodaigazgatéd minden év szeptember 15. napjdig
koteles frdsban értesiteni a fenntartét. A 2024/25-6s nevelési évben az oktatdsnak 2025.
janudr 31. napjdig kell megt6rténni, amir§l 2025. februdr 15. napjiig kell értesiteni a
fenntartét. Az oktatdst az (j munkavallalék esetében a munkaba alldst megel6zGen soron kiviil
is el kell végezni, amelynek megtorténtét az dvodaigazgato koteles dokumentalni.

e Az oktatas részeként a takaritdsi szabdlyzat egy példényat dokumentdlt médon &t kell adni
valamennyi munkavallal6 részére,

18.2.4 Takaritas rendje

Az dvoda tisztdntartasat biztositd takaritasi rendet (ideértve példdul az egyes helyiségek
takaritdsanak pontos médjat, gyakorisagat, id6pontjat) az 6vodaigazgaté irdsban hatdrozza meg,
figyelemmel az 6voda kbzegészségiigyi helyzetére is.

Szombathely, 2024. december 15.

igazgaté
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18.3 SZULGI TAJEKOZTATAS RENDSZERE A GYERMEK FEJLODESENEK NYOMON
KOVETES SORAN (3.5Z.)

Szombathelyi Aréna Ovoda

OM 036457

Eljarasrend

Sziiloi tajékoztatas rendszere a gyermek
fejlodésének nyomon kévetése soran

Az eljarasrend érvényessége: Szombathelyi Aréna Ovoda
Hatdlyba lépés: 2025. januar.01.

Az eljdrasrend visszavondasig érvényes

Szombathely, 2U24. december 3.

Készitette: Szabd Babett Katalin
igazgaté
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18.3.1 Azeljdrasrend célja

o Az eljdrasrend célja a sziil6k tajékozédashoz vald joganak biztositasa gyermekeikkel kapcsolatban
az dvodai nevelési folyamat sordn. Ezaltal:

o Sziil&i jogok biztositdsa: A sziil6knek lehet6ségiik nyilik arra, hogy figyelemmel kisérjék
gyermekeik fejlédését, jogaik érvényesiilését, valamint a pedagégiai munka eredményességét.

o Téjékoztatds igénylése: A sziil6k barmilyen, a gyermekiiket érinté kérdésben tajékoztatast
kérhetnek az dvodapedagdgustol, az intézmény vezet6jétsl vagy a gyermekkel foglalkozd
szakemberektél. Az intézmény koteles a kért téjékoztatdst megadni.

o Fejlédéskovetés tdmogatésa: Biztositani kell a sziil8k részvételét a gyermekek fejlédésének
nyomon kdvetésében, kiilondsen a fejlédéskbvetd sziirbvizsgalatok sordn.

Az eljdrasrend hozzajérul a sziil6kkel valo hatékony kapcsolattartas folyamatanak kialakitasahoz, a kbzos
felelgsségvallalas és egylttmiikodés el§segitéséhez a gyermekek fejlédése érdekében.

18.3.2 Torvényi hivatkozas

Az eljdrasrend jogszabalyi alapjat az aldbbi térvények és rendeletek képezik:

e 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kéznevelésrél
e 20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet

e 8/2014. (1.30.) EMMI rendelet

e 2012. évill. tdrvény a szabalysértésekrél

e 15/2013. (ll. 26.) EMMI rendelet

18.3.3 A Sziil6k kételezettségei és az 6voda tajékoztatasi kotelezettsége

Sziil6i kotelezettségek

A Nemzeti kbznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény (Nkt.) 72. § (1) bekezdés a) pontja alapjan a sziil6k
kotelessége:

e  Gondoskodni gyermekiik értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges feltételekrél.
* Tamogatni gyermekiiket kotelességeik teljesitésében, minden téliik elvarhaté segitséget megadva.
e Egylittm(ikddni az évodaval, figyelemmael kisérve gyermekiik fejl6dését és eldmenetelét.

Az intézmény tajékoztatasi kotelezettségei

A sziil8k tajékoztatashoz valé joga kételezettséget jelent az intézmény szamdra, amelyet az aldbbi
jogszabalyok szabalyoznak:

e 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 63. § (1) bekezdés
s Az 6voda kételes folyamatosan nyomon kévetni és irasban régziteni az 6vodas gyermek fejlédését.
o Agyermek fejlédésérél a szlil6t folyamatosan tajékoztatni kell.

Az 6voda a gyermek értelmi, beszéd-, hallas-, latas-, mozgasfejlédésének eredményét — sziikség szerint, de
legalabb félévenként — régziti. Régziteni kell a gyermek fejlGdését szolgalé intézkedéseket,
megallapitasokat, javaslatokat.
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20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet 93/A. § (1) bekezdés

e A gyermek fejl6dését nyomon kdvets dokumentdciét vezetni kell. Ez tartalmazza:
o agyermek anamnézisét,
o agyermek értelmi, lelki, szocidlis és testi fejlettségének mutatdit,
o agyermek fejlédését segfté megéllapitasokat, intézkedéseket, az elért eredményt,
o amennyiben a gyermeket szakért6i bizottsag vizsgalta, a vizsgalat megallapitasait, a
fejlesztést végz6 pedagdgus fejlédést szolgald intézkedésre tett javasiatait,
o a szakértGi bizottsag felllvizsgdlatdnak megéallapitasait,
o aszil6 tajékoztatasarol szolo feljegyzéseket.
e  SziilGi egyiittmiikodés hianya esetén
o Haasziil§ nem tesz eleget az évoda dontéseinek, az intézmény vezet6je koteles értesiteni a
gyermek lakéhelye szerinti illetékes kormdnyhivatalt, az Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontja és
(4) bekezdése alapjan.
o Az értesitéshez csatolni kell a sz(il6i egyet nem értést alatamasztd nyilatkozatot.

18.3.4 Az 6voda kotelezettségei
Elérhetbségek

Az 6nkormanyzati 6vodéakban dolgozé szakemberek — évodapszicholégusok, logopédusok, gydgy- és
fejlesztépedagogusok — elérhet&ségei az alabbi helyeken taldlhaték:

e Ovodak faliGjsagijain,
e Ovodak weboldalain,
e Egyéb hivatalos dokumentumokban.

Kapcsolatfelvétel médjai:
Az dvodapedagdgus és az 6vodavezetésen keresztiil is kérhetd segitség a kapcsolatfelvételhez.
A Gyermek fejlédését nyomon kévetd dokumentdcié tartalma

e Anamnézis
o A gyermek egészségi és fejlGdési elbtorténete.
e Fejl6dési mutatdk
o Erzelmi-szocidlis, értelmi, beszéd- és mozgasfejlédés.
o Az dvoda pedagoégiai programjdban rogzitett tevékenységekhez kapcsolédé megfigyelések.
e Fejlédést segité megallapitasok és intézkedések
o Agyermek fejl6désének tamogatdsara tett lépések, valamint az elért eredmények
dokumentalasa.
e Szakértdi bizottsagi vizsgalat eredményei
o Aszakért6i bizottsag éltal végzett vizsgélatok megallapitasai.
o Afejlesztést végz6 pedagdgus javaslatai a tovabbi intézkedésekre.
o  Felllvizsgalati megallapitasok
o A szakértdi bizottsag altal végzett feliilvizsgalatok sorédn hozott déntések.
e  Sziil6i tajékoztatas dokumentacidja
o Asziil6kkel folytatott tajékoztatasok feljegyzése.

A Gyermek fejl6désével kapcsolatos évodai feladatok

e Anamnézis bekérése
o Aszil6ktdl érkezd adatok dsszegylijtése a gyermek elééletérsl.
e Fejl6dési napld vezetése az OviKrétaban
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o Az dbvodapedagégus rendszeresen rogziti a gyermekkel kapcsolatos megfigyeléseket,
értékeléseket.
o Azokndl a gyermekeknél, akiknél lemaradds tapasztalhat6, egyéni differencialt fejlesztésiterv
készftése sziikséges.
e Sziil6k tajékoztatésa
o Félévente széban és irdshan, illetve sziikség szerint.
e Téjékoztatds igazoldsa
o Aszildk aldfrasukkal igazoljak, hogy megismerték a tajékoztatot.
e Tajékoztatds kizdrdlag szakemberek &ltal
o Agyermek fejlédésérdl sz616 informéciokat a sziil6knek kizdrélag az 6vodapedagdgus,
gyogypedagogus, fejlesztépedagogus, pszicholdgus, logopédus vagy az intézmény vezetSje
adhatja at.
o Ugyelni kell az intimitasra, lehet8ség szerint fogaddéra keretében biztositva a tajékoztat ast.

Sz(irévizsgélatok az Gvodaban

Az bvodas gyermekek az 6vodai évek alatt kiilénbéz8 sziirBvizsgalatokon vesznek részt. A jogszabaly dital
el6irt kételezd sziirések elsGsorban a logopédia teriiletéhez kapcsolédnak, azonban lehet&ség van
tovabbi, nem kotelezd szlirések elvégzésére is.

o Kotelez§ Sziirdvizsgélatok
o Nyelvifejlettség vizsgalata —, KOFA”
= A3 éves gyermekek esetében térténik.
= Célja a nyelvi készségek és fejlettség korai szlirése.
o ,Szél-e” logopédiai sz(irés
= Az 5 éves gyermekek beszéd- és nyelvi fejlettségének vizsgalata.
o Specifikus logopédiai sz(irGeljaras alkalmazasaval végzik.
e Egyéb, nem kotelezd sz(irévizsgalatok
o Kozépsd csoportosok komplex szlirévizsgélata
»  Gyégypedagodgiai szlirGeljaras a fejlédési nehézségek korai azonositdsa érdekében.
»  Kilonos figyelmet forditanak az iskolakésziiltség alapjainak esetleges hianyossagaira.
o Nagycsoportosok szlirGvizsgalata az iskolaba Iépés el6tt
= A nagycsoport elején végzik.
»  Célja a gyermek fejlettségének felmérése és az iskolaba lépéshez sziikséges
készségek tamogatdasa.

Ezek a szlirések fontos szerepet jatszanak abban, hogy a gyermekek fejlédése megfelel6en nyomon
kdvethetd legyen, és idében felismerhet6k legyenek az esetleges nehézségek, amelyek célzott
fejlesztéssel korrigalhatok.

18.3.5 Tajékoztatasi kotelezettség az vodaban

A sziil6kkel valé egytittmiikddés kulcsfontossagu elemei a partnerség, az informéaciéaramias, az érzelmi
hatasok figyelembevétele és tapintatos kezelése. Ezért az dvodanak és a szakembereknek egyarant meg
kell teremtenilik a nyilt, érthet6 és személyes kommunikdcié lehetGségét.

2 17

Sziilok tajékoztatasa szlirdvizsgalatokrol

o El6zetes tajékoztatas
o Minden sziir§vizsgélat elStt értesiteni kell a sziiléket, fliggetlendl attdl, hogy azt logopédus,
pszicholdgus, fejlesztépedagdgus, gyogypedagdgus, védsnd, orvos vagy fogorvos végzi.
e Jelenlét biztositasa
o Amennyiben a szil6 igényli, lehet&vé kell tenni szamara, hogy részt vegyen a sz(irésen.

Hazirend — 2026. 40



e Kapcsolattartds és informdciédtadds
o Az eredményekrdl sz6ban vagy irdsban kell tjékoztatast nydjtani, melynek megtorténtét, a
sz2(il6 aldirasaval igazolja.
o Igény szerint konzultaciés lehet8séget kell biztositani a szUl6k és az érintett szakemberek
kozott.

Kommunikacié az 6vodai élet soran

e Altalanos tajékoztatds

o Az 6voda igazgatdja mar a nevelési évet megel&z8en, sziilGi értekezleten ismerteti a
sziil6kkel a sz(lirévizsgalatok rendszerét és céljat, az 6vodaban alkaimazott gyermeki
fejlédés nyomon kovetésének médszerét.

o Az 6vodapedagdgusok a gyermek évodaba lépésekor az els sziilGi értekezleten
tajékoztatjak a sziilGket az alkalmazott sz(irési gyakorlatokrdl, a gyermeki fejlédés
nyomon kdvetésének menetérdl

e Személyes kapcsolatok kiépitése

o Az évodapedagdgusok és a szlirGvizsgalatokat végz§ szakemberek tamogato jelenlétet
biztositanak a sziilék szdmara.

o A sziil8k kérdéseire hiteles és szakszerii valaszokat adnak, elkeriilve az esetleges
félreértéseket vagy cimkézést.

z7. 2,

Cél a partnerség erdsitése

Az 6voda és a sziilGk kozotti egyuttmiikodés sikere a nyitottsagon, a kézos célokon és a megfelel§
informdciéaramlason mulik. Az ilyen partnerség segiti a gyermek optimalis fejlGdését és a szlilgk
bizalmanak elnyerését, amely alapvetd a gyermek harmonikus évodai élete és fejlédése
szempontjabdl.

18.3.6 Fejl6désben eltérést mutaté gyermekek sziileinek tajékoztatasa

A fejl6désben eltérést mutatd gyermekek sziileivel valé egylittm{ikddés soran kiemelt jelent&ségii a
szakszer(i és folyamatos tajékoztatas, amely segiti a sziil6ket a gyermek fejlédésének tdmogatdsaban és a
sziikséges lépések megértésében.

Tajékoztatasi lépések

o Eltérés észlelése utan
o Asziil6kkel folyamatos kapcsolattartas fogaddora keretében.
o Az eltérés természetérdl, lehetséges okairdl és a kdvetkezs Iépésekrél részletes tajékoztatast
kell nydjtani.
e Vizsgalat kezdeményezése el6tt
o A sziilSk informdldsa a szakszolgalati vizsgalat sziikségességérdl, céljardl és varhatod
folyamatarol.
o Afelzarkdztatas jelent6ségének kiemelése, hogy a szlil6 érintettnek érezze magdt a
folyamatban.
e Vizsgalat kéré dokumentacié
o A6 oldalas vizsgalatkérd lap és meliékletek bemutatdsa a sziil6knek fogadddra soran.
o A dokumentumok attekintése és aldiratasa a sziil6kkel, biztositva, hogy megértették azok
tartalmat.
e SNI vagy BTMN besorolassal rendelkezé gyermekek esetében
o Agyermekkel foglalkoz6 gyogypedagdgus vagy fejlesztGpedagdgus folyamatosan kapcsolatot
tart a sziil6kkel.
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o Agyermek fejlédésérél és a fejlesztési tevékenységekrél rendszeres tajékoztatds biztositdsa.
Fontos szempontok a tdjékoztatds sordn

e Hitelesség és szakmaisdg: A kommunikdci6 sordn figyelni kell arra, hogy az informdacidk pontosak és
érthet6ek legyenek.

e Empétia és tdmogatds: A sziil6k szamdra érzékeny témak esetén kiemelten fontos a tapintatossag és
a tdmogatas kifejezése.

e Partnerség épitése: A szlil6kkel kézdsen kialakitott Iépések segitik a gyermek fejlédésének
elémozditasét és az egylittmiikddést.

Egy j6l mlikoddé tdjékoztatdsi rendszer nemcsak a sziil6k elégedettségét, hanem a gyermekek fejlédési
lehet8ségeit is nagymértékben el8segiti.

18.3.7 Az 6vodapszicholdgus szerepe és tevékenysége

Az évodapszicholdgus az 6vodai kézosség kiemelkedd szakmai tagja, aki pedagdgiai és pszichologiai
szempontok dtvézésével tdmogatja a gyermekek testi-lelki fejlédését, a pedagdgusok munkajat és a
sziil6kkel valé hatékony egyilttm(ikodést. Tevékenységét torvények és rendeletek szabélyozzdk, amelyek a
munkdjanak céljat és kereteit meghatdrozzak.

Feladatok és célok

e Gyermekek személyiségfejlesztése és lelki egészségvédelme
o Az dvodapszicholégus elsGdleges célja a gyermekek jollétének elémozditasa és személyiségiik
sokoldalu fejlesztése.
o Kiemelt figyelmet fordit a nevelémunka hatékonysaganak novelésére.
®» Pedagégusok szakmai tdmogatasa
o Konzultaciéval és médszertani tanacsadassal segiti az dvodapedagdgusok munkajat.
o A pedagdgusokat pszicholégiai ismeretekkel latja el, hogy hatékonyabban kezelhessék a
mindennapi kihivasokat.
e  Sziil6kkel valé konzulticié
o AszilGkkel tematikus el6adasokat, forumokat tart fejlédéslélektani, nevelési és pszicholégiai
témakban.
o Konzultativ segitséget nyujt a gyermekekkel kapcsolatos nehézségek kezelésében.

Miikddési folyamatok

® Problémafelvetés és megkeresés
o Az évodapszicholégushoz a sziil6k és pedagogusok fordulhatnak irdsban vagy széban.
o A megkeresés oka lehet a gyermekkel vagy a k6z6sséggel kapcsolatos nehézség, ilietve
fejl6dési kérdés.
e Probléma feltarasa és vizsgalata
o A pszicholégus megismeri a helyzetet konzuitacidk és megfigyelések révén.
o Csoportlatogatds soran értékeli a gyermek tevékenységét, beilleszkedését, jatékhelyzetekben
és foglalkozdsokon vald részvételét.
e Tovabbi lépések meghatarozasa
o A pedagégusokkal és sziilkkel egyiitt megfogalmazzdk a sziikséges vizsgalatokat és
beavatkozdsokat.
o Lehet6ség szerint egyéni vagy csoportos foglalkozasokat szerveznek, illetve a gyermeket
tovabb irdnyitjak szakellatasba (pl. nevelési tanacsadas, diagnosztika, terapia).
e Egyéni és csoportos foglalkozasok
o Asziilék beleegyezése nélkiilbzhetetlen a kdzvetlen fejleszts vagy terapids tevékenységekhez.
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o Az évodapszicholégus kiemelt figyelmet fordit a sziil6k bevondsara és egyiittmiikddésiik
biztositésara.

Fontos szempontok az 6vodapszicholégus munkdjaban

o Kozdsségi jelentét: Az 6vodapszicholdgus szerves része az 6vodai szervezetnek, munkdja integralt a
pedagégiai folyamatokba.

e Személyre szabott tdmogatas: A gyermekek egyéni sziikségleteire és sajdtossagaira épitve dolgozik.

e Kapcsolati halé: Szoros egyiittm(ikddés a pedagdgusokkal, sziil6kkel és mas szakemberekkel a
hatékony megoldasok érdekében.

Az évodapszicholégus tevékenysége nemcsak a problémak kezelésére korlatozédik, hanem megel6z6 és
fejleszts célokat is szolgil, el6segitve ezzel a gyermekek harmonikus fejlédését és az 6vodai kdzdsség
miikodésének hatékonysagat.

A leggyakoribb kérdések és probiémdk, amivel az 6vodapszicholégusokat megkeresik

Az évodapszicholégusok tevékenysége sordn szamos olyan kérdés és probléma meriil fel, amelyek a
gyermekek mindennapi életét és fejlédését érintik. A leggyakoribb megkereséseket a kdvetkezd
teriileteken tapasztalhatjuk:

e Beilleszkedés az vodai életbe és csoportba
o A gyermekek dvodai krnyezetbe torténd beilleszkedésének nehézségei, mint példaul a
szUlSktdl vald elvalas, j kérnyezethez vald alkalmazkodas, tarsas kapcsolatok kialakitasa.
e Szokas- és szabdlyrendszer
o A gyermekek szémara j szokasok és szabdlyok elsajatitasa, valamint azok betartasanak
nehézségei. A nevelési szabalyok és rutinok elfogaddsa, a szokasok kialakitasa.
e Tarsas kapcsolatok
o A téarsas interakciékban, baratsagok kialakitasaban, mas gyerekekkel val6 egyittmikodésben,
konfliktusok kezelésében felmertilé problémak.
e Batortalan, szorongé magatartas
o A gyermekek szorongasos problémai, amelyek a mindennapi tevékenységek soran, példaul
jaték kozben, el6adasok soran, vagy Uj helyzetekben jelentkezhetnek. Batortalansag, elkeriii6
magatartas.
e Erzelmek, indulatok szabélyozdsanak nehézsége
o Az érzelmek (dih, szomorisadg, 6rom) és indulatok kezelése. Az impulziv viselkedés,
agresszio, tulzott érzelmi reakciok vagy a visszahuzédas problémai.
e Tulzott aktivitas, figyelem problémai
o Az 6vodas gyermekek fokozott aktivitasa, figyelemzavara, koncentrélasi nehézségeik.
Nehézségek az évodai feladatok elvégzésében, figyelmetlenség, tllzott mozgasigény.
e Normativ fejlédésben valé elmaradasok, atipikus fejiGdés
o Az életkori normaktdl eltérd fejlédés, példaul mozgasfejlédés, beszédfejiédés, szocidlis
kompetenciak kialakuldsa terén tapasztalt elmaradasok vagy rendellenességek.
e Csalddi problémak, kritikus életesemények gyermekre gyakorolt hatdsa
o A csaladon belili problémak (valds, haldleset, anyagi nehézségek) hatasa a gyermek érzelmi
és szocidlis allapotara, a gyermek viselkedésére és szocialis kapcsolataira.
e |skoldra valé felkésziiltség kérdése
o Aziskolai élethez valé megfelel felkésziiltség biztositasa, a gyermekek iskolai érettségének
vizsgdlata. Az iskolai elvarasoknak valé megfeleléshez szitkséges készségek és képességek
fejlesztése.

Ezek a problémak mind hozzajarulnak a gyermekek fejlédésének és jélétének biztositasahoz, ezért az
6vodapszicholégusok kiemelten fontos szerepet jatszanak a nevelési és fejlesztési folyamatokban.
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18.3.8 Alogopédus szerepe és tevékenysége az dvodaban

A logopédusok az 6vodai pedagdgiai szakszolgélat fontos tagjai, akik alapvetd szerepet jatszanak a
gyermekek beszéd- és nyelvi fejlédésében. A logopédiai munka célja a beszédfejl6dési problémak
felismerése, kezelése és a kommunikéciés készségek fejlesztése, hogy a gyermekek hatékonyan tudjanak
részt venni a tdrsas interakciékban és az oktatasban.

A logopédus munkdja

Beszéd- és nyelvi fejlédés tdmogatasa:

o Alogopédus segit a gyermekek beszédfejlédésének nyomon kovetésében és fejlesztésében. A
beszéd és a nyelv alapveté elemei, amelyeket mar az dvodai évek alatt figyelni kell, hogy a
gyermekek késébb jol beilleszkedjenek az iskolai oktatasba.

Kommunikdciés képességek fejlesztése:

o Alogopédusok feladatuknak tekintik a gyermekek szébeli kifejez8készségének fejlesztés ét,
hogy biztositsak szamukra a verbdlis kommunikdacié zavartalan m(ikddését. Ezen beliil a
székincs bévitése, a mondatszerkesztés és a nyelvtani szabalyok elsajatitasa is fontos eleme a
munkdjuknak.

A beszédfejl6dési zavarok megeldzése és kezelése:

o Alogopédusok azokat a gyermekeket segitik, akik beszédfejlgdési zavarokkal kiizdenek, mint
példaul artikulacids problémak (példaul hangok kiejtésének nehézségei), nyelvi késlekedés,
dadogds vagy mas beszédhibak. A megfeleld terdpids médszerekkel dolgoznak a problémak
enyhitésére vagy megsziintetésére.

Sziil6i tajékoztatas és konzultdcio:

o Alogopédusok fogadddrak keretében tajékoztatdt tartanak a sziilSknek, ahol részletes
informaciokat adnak a gyermekek beszéd- és nyelvi fejlédésérdl, az esetleges problémakrol
és a fejlesztési lehetGségekrél. Fontos, hogy a sziilék is aktivan részt vegyenek a gyermekek
logopédiai fejlesztésében, és megfelels tamogatast nyljtsanak otthoni kdrnyezetben is.

A logopédusok munkdja alapvetéen hozzajarul a gyermekek sikeres tarsas és iskolai integréciéjéhoz,
segitve Gket abban, hogy a megfelel§ nyelvi és kommunikacids készségekkel rendelkezzenek.

A logopédus f6 feladatai az 6vodaban

A beszédfejlédés nyomon kovetése és értékelése:

o Alogopédus folyamatosan figyelemmel kiséri a gyermekek beszédfejl6dését, és értékeli, hogy
azok a normal fejl6dési litemnek megfelel8en haladnak-e. Ha barmilyen problémat észlel,
példaul beszédkészség elmaradast, artikulacids zavart, diszlexiat vagy egyéb nyelvi
nehézségeket, akkor id6ben felismeri és kezelni kezdi ezeket.

Korai beavatkozas:

o Alogopédus a leheté legkorabban beavatkozik, hogy a gyermekek nyelvi és kommunikacios
problémait idGben kezelje. A logopédiai fejlesztés kiilondsen fontos, mert segithet megel6zni
a késdbbi iskolai nehézségeket, mint példaul a tanulasi zavarokat, amelyek gyakran a beszéd-
és nyelvi problémakra vezethetdk vissza.

Egyéni és csoportos fejlesztés:

o Az évodai logopédiai tevékenység soran a logopédus egyéni és csoportos foglalkozasokat is
tart. Az egyénifoglalkozasokra azok a gyermekek jarnak, akik konkrét, egyéni problémakkal
kiizdenek, mig a csoportos foglalkozasok kézdsen segitenek a beszédfejlesztésben, valamint a
tarsas interakcidk és kommunikécids készségek javitasaban.

Jatékos fejlesztés:

o Alogopédusok gyakran jatékos formaban dolgoznak a gyermekekkel, hogy a nyelvi készségek

fejlesztése szérakoztaté és élvezetes legyen. A jatékok segitenek a szokincs bévitésében,
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valamint a fonémék (hangok) helyes ejtésében. Ez a médszer kiilondsen fontos a
kisgyermekek szdmdra, mivel igy a tanulds nem tlinik kotelez6 feladatnak, hanem
szdrakoztato tevékenységgé valik.

e Sziil8i és pedagégusi egyiittm(ikddés:

o Alogopédusok szoros egyiittmiikédésben dolgoznak a szlil6kkel és az dvodapedagdgusokkal.
A sziil6k és pedagbgusok tdjékoztatdsa és tandcsadas segfti, hogy kozosen tdmogassak a
gyermekek beszédfejlédését. A logopédus tandcsokat adhat a sziil6knek, hogyan
tdmogathatjak a gyermekek beszédfejldését otthon, illetve hogyan kezelhetik a
beszédhibakat, ha felmeriilnek.

e Prevencié és prevenciés programok:

o Alogopédusok szerepe a megel8zésben is kulcsfontossagl. A korai felismerés és a prevencié
érdekében kiilénbéz8 programokat alkalmaznak, mint példaul nyelvi jatékokat,
szokincsfejlesztést, valamint hallasfejleszté tevékenységeket. Ezen programok célja, hogy a
gyermekek beszédfejlédése zavartalanul haladjon, és megel&zziik a kés&bbi
beszédproblémakat.

A logopédus munkdja tehat nemcsak a problémak kezelésére 6sszpontosit, hanem a megel6zésre is, hogy
a gyermekek kommunikacios készségeik fejlédhessenek, és a késébbi életiikben is jol boldoguljanak a
verbalis interakciékban.

18.3.9 A gyogy- és fejlesztépedagdgus szerepe és tevékenysége

A gyogy- és fejleszt8pedagdgusok kiemelkedd szerepet jatszanak azokndl a gyermekeknél, akik valamilyen
tanuldsi, értelmi vagy fejlédési problémaval kiizdenek. Az 6 feladatuk, hogy egyéni sziikségletekhez
igazodva tdmogassak és fejlesszék a gyermekeket, hogy azok a legjobb képességeiket
kibontakoztathassak. A gyogy- és fejleszt6pedagdgusok specialis modszerekkel és eszkdzdkkel segitik a
gyermekeket a kiilonb6z6 nehézségek lekiizdésében.

e Agyégypedagdgusok az SNI (sajatos nevelési igény(i) gyermekekkel foglalkoznak, mig
e A fejlesztépedagégusok a BTMN (beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézségekkel kiizds)
gyermekek fejlesztésére koncentralnak.

A gyogy- és fejlesztEpedagdgusok szoros kapcsolatot tartanak a sziil6kkel, és tajékoztatdkat tartanak
fogadddrak keretében, hogy kézdsen tdmogassak a gyermekek fejlédését.

Fé feladataik az 6vodaban:

o Egyéni fejleszt6 foglalkozasok:

o Agyogy ésfejlesztépedagogusok egyéni foglatkozdsokat tartanak, amelyek célja, hogy
segitsenek a gyermekek specialis tanulasi igényeinek kielégitésében. Az egyéni fejlesztés
lehetGséget ad arra, hogy a pedagégus személyre szabottan dolgozzon a gyermek
problémain.

e Kiscsoportos fejlesztés:

o Kiscsoportos foglalkozasok keretében a gyogy- és fejlesztGpedagdgusok biztositjak, hogy a
gyermekek egymas tarsasagaban fejleszthessék készségeiket. A csoportos foglalkozasok
soran a pedagogus figyelembe veszi a csoport dinamikajat, és az egyes gyermekek egyéni
szlikségleteit, igy a fejlesztés mindenki szamdra hatékony és tdmogatd médon torténik.

e Képességfejlesztés:

o Afejlesztépedagdgusok jatékos formaban dolgoznak a gyermekekkel, hogy fejlesszék azok
figyelmét, memoria- és problémamegoldo készségeit, valamint a szocialis készségeiket. A
jatékos fejlesztés lehetGséget ad arra, hogy a gyermekek jatékba agyazottan tanuljanak,
mikdzben fontos képességeik fejlédnek, amelyek elésegitik a késébbi iskolai sikerességet.
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A gyogy- és fejlesztépedagdgusok tehdt a gyermekek egyéni fejl6dési igényeit figyelembe véve dolgo znak,
és kiildnb6z6 médszerekkel segitik ket a tanuldsi nehézségeik lekiizdésében. Az 6 tevékenységiik
biztositja, hogy a gyermekek kiegyenstlyozott fejlédésen menjenek keresztiil, &s készen &lljanak a ké s6bbi
iskolai kihivasokra.

18.3.10 A nevelési év sziikséges teend6i
AUGUSZTUS

e  Stdatuszvizsgdlatok eredményeinek begy(jtése
o A hazi gyermekorvos és a védénd ltal készitett statuszvizsgalatok eredményeinek
begy(jtése.
o Kiildnés figyelmet forditva az ujonnan évodaba 1ép8 gyermekekre.

SZEPTEMBER

e Tajékoztatas az Uj gyermekek sziileinek
o Asziil6k tajékoztatasa a helyi sz(irési metSdusrél és az aktualis logopédiai sziirésrél (KOFA).
o Beleegyezésiik kérése az elsé sziilGi értekezleten.
e Tajékoztatds a nagycsoportosok sziileinek
o A nagycsoportos gyermekek sziileinek tajékoztatasa a SZOL-E? vizsgalatrol.
o Beleegyezésiik kérése.
e  SziilGi értekezlet
o Az 6évodapedagogus tdjékoztatja a sziil6ket a fejlédést nyomon kévets dokumentéciéval
kapcsolatban.
o Azellendrzési, értékelési teriiletek ismertetése, a hasznalt médszerek és elvarasok
ismertetése.
e Apnamnézis lapok bekérése
o Az anamnézis lapok bekérése a szlil6kt6l a gyermekek teljes kori megismeréséhez.

OKTOBER

o (Osszegzé megbeszélés
o A beszoktatés tapasztalatainak értékelése.
o Afejlédési litemben eltéré gyermekekkel kapcsolatos teendék kijeldlése.
o Fv eleji megfigyelések 6sszegzése
o Az bsszes korcsoport szamara végzett év eleji megfigyelések dsszegzése.
e Iskolai elGkészités
o A nagycsoportos gyermekek szlirGvizsgalata az iskoldba lépéshez.
o A gyermekek iskolai késziiltségének attekintése, a vizsgalatra kiildés indokainak dsszegzése.
e  SziilGi tajékoztatas
o Az érintett 6vodapedagogusok felkészitése a sziil6i megbeszélésekre.

NOVEMBER

e Fejlesztések ellenGrzése
o Afolyamatban lévé fejlesztések lebonyolitdsanak ellendrzése.
o Asziikséges vizsgalatok eredményeinek Gsszegzése, kiilbnosen a nagycsoportos gyermekek
esetében.

JANUAR ES JUNIUS

e Fogaddorak
o Aszil6k tajékoztatasa a gyermek fejl6désének titemérdl.
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o Afejlédést nyomon koveté dokumentécié megtekintése és bizalmas megbeszélése.
o A dokumentum aldirdsa a sziil6k és az 6vodapedagégus részérdl.

18.3.11 A szakért8i vizsgalat folyamatardl sz616 tajékoztatas

A szakért&i vizsgalat célja, hogy a gyermekek komplex pszicholdgiai, pedagégiai és orvosi szempontu
vizsgalata révén segitséget nyujtson a megfelels fejlesztéshez, valamint segitse az intézmény
kivalasztasat. A sziilgk egylittm(ikddése sziikséges ahhoz, hogy a megfelel$ beavatkozésokat
meghatarozzak, és fejlesztési javaslatokat dolgozzanak ki.

A szakértGi vizsgélat célja:

o Beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézségek (BTMN) megdllapitasa vagy kizdrasa és az ehhez
kapcsolédo vizsgalatok elvégzése.

e Sajatos nevelési igény (SNI) megédllapitdsa vagy kizdrésa, és az ehhez kapcsolddé vizsgalatok
elvégzése.

A gyermek szakértdi vizsgalata javasolt, ha:

e A mozgds- vagy beszédfejlédésében eltérések, elakaddsok mutatkoznak kortarsaihoz képest.

e Agyermek nehezen illeszkedik be kortarscsoportjdba magatartdsi problémak miatt.

e Akorabban jél teljesité gyermek viselkedése megvaltozik —teljesitménye romlik.

e Az értelmifejl6désében, magatartdsaban, tanuldsaban altalanos nehézségek tapasztalhatdk.

e Agyermek bizonyos képességek terén, példdul mozgas, hallds, 1atas, beszéd, alulteljesit a
korosztalyahoz képest.

A vizsgalat kérése:

e A szakértdi vizsgalatra a lakéhely szerinti illetékes Jarasi Tagintézménynél kell benyujtani a kérelmet.

e Az dvoda kizarélag a Vas Megyei Pedagégiai Szakszolgdlat Szombathelyi Tagintézményéhez
irdnyithatja a gyermeket vizsgalatra, ha sziikségesnek latjak. Ok kezdeményezhetnek tovabbi
vizsgalatokat.

A szakértdi vizsgalat idGpontja:

e Avizsgalat idGpontjat a kérelem benyujtdsa utdn a bizottsag hatarozza meg, és a sziil6t értesiti az
id6pontrol, valamint a helyszinrél.

A szakértGi vizsgdlat tipusai:

e Alapvizsgalat: a gyermek, tanulé teljes korl (pedagogiai/gydgypedagogiai, pszicholdgiai, orvosi)
vizsgalata. A pszicholdgiai vizsgdlaton teljes képességvizsgalatra, az intelligencia egyes teriileteinek
feltarasara keriil sor. (IQ). A pedagogiai — gyogypedagdgiai vizsgalat soran az életkornak megfeleléen
matematikai képességeinek feltérképezése.

e Kiegészit6 vizsgdlat: az alapvizsgalat sordn felmeriilt, a megalapozott diagnézis megdllapitdsahoz
szlikséges, de a gyermek terhelhetfsége, a sziikséges vizsgalati eszk6z, szakember, vagy kompetencia
hianya miatt - annak keretében el nem végzett, a bizottsag keretein beliil el nem végezheté orvosi,
pszicholdgiai stb. vizsgalat.

e Feliilvizsgdlat: hivatalbdl, hatésagi megkeresésre vagy sziilGi kérelem alapjan vagy a gyermek
nevelését ellaté dvoda kérelme alapjan végzett, - a korabbi diagndzis megalapozottsagat, a nevelés, a
nevelés, oktatas formdjanak megfelelfségét, a fejlesztés eredményességének mérését célzod
feliilvizsgalat. Ha egy gyermek, tanulé beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizd, vagy
sajatos nevelési igény(, a szakértGi bizottsag egy, két vagy harom évente, fellilvizsgalja. Rendkiviili
fellilvizsgalat ezen id6 intervallumon bellil is, indokkal kezdeményezheté
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A szakértéi vizsgdiat folyamata:

Kérelem benyujtésa: A sziilé vagy az 6voda kérheti a szakért8i vizsgélatot a sziikséges dokument 4ci6

benyujtaséval.
Szakértdi bizottsdg vizsgdlata: A bizottsag a sziilSkkel és az intézménnyel egylittmiikodve értékelia
gyermeket.

Eredmények és ajanldsok: A bizottsdg megallapitja, hogy sziikséges-e tovabbi beavatkozas, fejlesztés,

és javaslatot tesz az intézmény kivélasztdsara.

A szakértéi vizsgalat fontos eszkbze a gyermekek fejlédésének tdmogatasaban, a megfelel fejlesztési
lehet8ségek biztositasaban és a gyermekek iskolai sikerességének el§segitésében.

1. Vizsgdlat el6készitése

Vizsgélatvezetd és szakértbi csapat kijel6lése: A vizsgalat vezetéséért és irdnyitasdért a
vizsgalatvezetd felel6s, aki a szakértGi csapatot (gydgypedagdgus, pedagogus, pszichologus,
orvos) koordinalja.

Vizsgélat helyének és id6pontjanak meghatarozasa: A sziil6t, valamint egyéb érintetteket
értesiteni kell a vizsgalat id6pontjardl és helyszinérél.

Késedelmes megjelenés esetén: Ha a sziil6 nem jelenik meg, masodik idépontot kell egyeztetni,
és ha az is sikertelen, a szakért6i bizottsag kezdeményezi a kdzigazgatasi eljarast.

2. Vizsgdlat menete

A vizsgdlat lebonyolitdsa: A szakértGi csapat a szitkséges vizsgalatok alapjan gy(jt informdcié kat
és készit dokumentaciot.

Szakmai értékelés: A vizsgalat vezetGje elemazi és értékeli a vizsgédlat eredményeit, dsszevetve a
tapasztalatokat, majd késziti el a végss vizsgalati véleményt, amelyet a sziil6nek ismertet.

3. Figyelemmel kisérés

Ha az enyhe értelmi fogyatékossag nem egyértelmdi: Ha a kezdeti vizsgalat nem ad egyértelm(i
valaszt a diagndzisra, folyamatos figyelemmel kisérés javasolt.

A sziil6k tdjékoztatdsa és egylittm(ikddés: A szil6k tdjékoztatasa a figyelemmel kisérés
folyamatardél és a tovabbi Iépésekrdl, és sziikség esetén intézményi egyeztetések.

4. Vizsgdlati vélemény ismertetése

Konzultdcio a sziil6kkel: A vizsgélat lezarasaként a szlil6k megismerkedhetnek a vizsgalati
eredményekkel és a fejlesztési javaslatokkal, és tajékoztatast kapnak a tovabbi szlikséges
vizsgalatokrol.

Szlil6i vélemény: A sziilnek lehetdsége van kérdéseket feltenni és véleményt formalni a vizsgalat

eredményérél. Az elfogadott vagy elutasitott javaslatokat a szul§ alairdsaval igazolja.
Feliilvizsgélati jog: A szlil6nek jogaban all 15 napon belill feliilvizsgalati kérelmet benyujtani a
szakért&i véleményrél.

Ez a folyamat segit biztositani, hogy a gyermekek szdmara a megfelel§ tdmogatds és fejlesztés
biztositott legyen, figyelembe véve jogi és szakmai szempontokat.
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18.3.12 Megismerési zaradék

Aldirdssommal megerésitem, hogy a fenti eljardsrendet megismertem, annak tartalmat megértettern,
és a sziikséges szakmai feladataim teljesftésére kotelezettséget vallalok.

Kelt:

OVodapedagigus NEVE: .........cwiueeeiercuesisiesessssesienessssesens

Hazirend — 2026. 49



18.4 SZULO! IGAZOLAS ES TAVOLMARADASI KERELEM MINTA (4.5Z.)

18.4.1 Tavolmaradasi engedély kérelem

Tavolmaradasi engedély kérelem

Azzal a kéréssel fordulok az 6vodaigazgatohoz, hogy sziveskedjen engedélyezni

BYEIMEKEM Lot rr e e e s e s erane s s nee tavolmaradasat
20....... BV ceeernns hoé ........ napjatol 20 8V .eeren, hé ........ napjaig
Szombathely, 20...... 8V ........ ho......... nap

szUl6 alairasa

Engedélyezem:
6vodaigazgato
SziilGi igazolas
N (0110 ] o PP PPPOTRRN (szlil8) igazolom, hogy
................................................................................................ nevl gyermekem
20....... EV .iiviereeees hé ........ napjatol 20.....&V.errenens ho ........ napjaig

csaladi okok miatt hidnyzott.

Szombathely, 20...... év ........ hé......... nap

szUl6 alairdsa
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