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KEDVES SZULOK!

Koszontdom Onoket a Szombathelyi Aréna Ovodéaban!

Figyelmiikbe ajanlom Onéknek az intézményiink Hazirendjét, amely segiteni fog az dvodank életében vald
eligazoddsban!

A hazirend tartalmazza:

e Altaldnos informéacidkat az intézményrdl

e A gyermekijogok és kotelességek gyakorlasanak madjat

e A beiskolazas rendjét

e Agyermek 6vodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket

e az 6évodai munkarendet, a tevékenységek rendjét, az dvoda és helyiségei, berendezési targyai,
eszkozei és az dvodahoz tartozd terliletek haszndlatanak rendjét

o  Aszil6k jogait és kotelezettségeit

e Acsaldd és az 6voda kozos nevelési elveinek kialakitasat

o Kapcsolattartds mddjat, és az egylittm(ikodés lehet§ségeit

o Agyermekek és a dolgozdk biztonsagat szolgald szabalyokat

Kérem, hogy figyelmesen olvassak végig, a benne foglaltakat a gyermekeik érdekében tartsak be!

Szabd Babett Katalin
igazgatod

A szll6k az igazgatd iroddjaban és a csoportokban barmikor megtekinthetik az intézmény
dokumentumait. SzlilGi értekezleteken, illetve igazgatd fogadddrajan tajékoztatast kaphatnak az évoda
Hazirendjérél, Pedagdgiai Programjardl, Szervezeti és Mikddési Szabalyzatarol.
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1 TORVENYI HATTER

Az 6voda hazirendje a hatdlyos torvényeket, rendeleteket alapul véve szabdlyozza a hataskorébe utalt
tevékenységeket, feladatokat:

A tobbszor mdédositott 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrél (tovabbiakban: Nkt.)

A tdbbszor mdédositott 1997. XXXI. torvény a gyermekvédelemrél és a gyamuigyi igazgatasrol
/tovabbiakban: Gyvt./

A 2011. évi CXII. térvény az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
277/1997 (XI1.22) Kormanyrendelet a pedagdgus-tovabbképzésrél, a pedagdgus-szakvizsgaral,
valamint a tovabbképzésben részt vevék juttatdsairdl és kedvezményeirdl

A tobbszér médositott 20/2012. (VII.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatési intézmények
miikodésérdl és koznevelési intézmények névhasznalatarol /tovabbiakban: EMMI r./

Az 1999. évi XLII. torvény a nemdohanyzdk védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak,
forgalmazasanak egyes szabdlyairdl

Az 51/1997. (XI.18.) NM. rendelet a kotelez6 egészségbiztositas keretében igénybe vehetd,
betegségek megel6zését és korai felismerését szolgald egészségligyi szolgaltatasokrol és a
szlrévizsgalatok igazolasardl 26/1997. (IX. 3.) NM rendelet az iskola-egészségiigyi ellatasrol

1997. évi LXXXIII. torvény a kotelezd egészségbiztositas ellatasairdl

Szombathely Megyei Jogu Vdaros Kozgy(ilésének dvodai dgazatra sz6l6 rendeletei

229/2012. (VIII.28) Korm. rendelet a Nemzeti K6znevelésrél sz6l6 tv. végrehajtasarol

326/2013 (VIII.30) Kormanyrendelet a pedagdgusok elémeneteli rendszerérdl és a kbzalkalmazottak
jogallasardl sz6l6 1992. évi XXXIII. torvény kdznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol
401/2023. (VI11.30) Korm. Rendelet a pedagdgusok Uj életpalydjardl szlé 2023. évi LIl. torvény
végrehajtdsarol.

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27.-ei (EU) 2016/679. rendelete. A természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad dramlasardl, valamint a 95/466EK irdnyelv hatélyon kivil helyezésérél (altalanos adatvédelmi
rendelet) GDPR.

A 2015. évi LXIII. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol sz6lé 1997. évi XXXI.
torvénynek az ingyenes bolcsédei és dvodai gyermekétkeztetés kiterjesztése érdekében torténd
modositasardl (Gyvt.)

A Hazirend 6sszhangban van dvodank belsé dokumentumaival, Szervezeti M(ikodési Szabalyzat (SZMSZ),
Pedagdgiai Program, Alapité Okirat.

Alapelve, célja:

Ezen Hazirend alapelve a gyermek mindenekfelett allé érdekének figyelembevétele.

Célja a biztonsagos, kiegyensulyozott évodai nevelés rendjének megteremtése, fenntartdsa.

Hazirend — 2024.


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1300326.kor#lbj0id3fa

2 ALTALANOS INTEZMENY!I ADATOK

Ovoda neve:
Székhelye:
Fenntartoja:
Felvételi korzete:
Telefonszamok:
E-mail cim:

Ovodatitkar email cime:

Az 6voda OM-azonositdja:

Igazgatd neve:
Fogaddoraja:
Igazgatohelyettes:
Gyermekvédelmi felel8s:
Fogaddodraja:

Az irat alairéjanak neve:

Alairasa:

Szombathelyi Aréna Ovoda

Szombathely, Aréna utca 8/b.

Szombathely Megyei Jogu Varos Onkormanyzata
A fenntarto altal meghatarozottak szerint
06-94-501-523; mobil: 06-20/402-4727
szabo.babett@arena.szombathely.hu
david.krisztina@arena.szombathely.hu

036457

Szabo Babett Katalin

minden honap elsé hétf6 14:00 - 16:00 h

Toth Laszlone

Munkacsy Bernadett

hétf6 12:30 - 13:00 h

Szabd Babett Katalin

A nevelési-oktatdsi intézmény korbélyegz6jének lenyomata: P.H.

3 A GYERMEKEK JOGAI ES KOTELESSEGE]

A gyermek személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell szamara
biztositani fizikai és lelki er6szakkal szemben. A gyermek nem vethetd ala testi és lelki fenyitésnek,
kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazé biintetésnek vagy bandsmaddnak.

A gyermeknek joga, hogy:

o képességeinek, érdekl6désének, adottsagainak megfelel6 nevelésben részesiiljon, képességeit
figyelembe véve a torvényben meghatarozott jogat szabadon érvényesitse.

e anevelésiintézményben, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék és oktassak, évodai
életrendjét pihendid6, szabadidg, testmozgds beépitésével, sportoldsi, étkezési lehetGség
biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelGen alakitsak ki.

o 3llapotanak, személyes adottsagdnak megfelel6 megkilonboztetett ellatdsban — kiilonleges
gondozdasban — részesiljon.

e agyermeknek joga, hogy a nevelési intézményben, csalddja anyagi helyzetétél fliggden, kiilon
jogszabdlyban meghatdrozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes

étkezésben részesiiljon.

e agyermek — a torvényben meghatdrozottak szerint — koteles részt venni az intézményes

nevelésben.

Hazirend — 2024.



A gyermeket kozvetlen vagy kozvetett hatranyos megkilonboztetés nem érheti.

Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat az 6voda minden dolgozdja tiszteletben
tartsa.

Cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez vald jogat az dvoda nem korlatozhatja, de
a gyermek e joganak gyakorlasa kézben nem veszélyeztetheti sajat, illetve tarsai, az 6voda
alkalmazottainak egészségét, testi épségét.

A gyermekek kotelességei:

Tiszteljék pedagdgusukat, dajkajukat és az évoda tobbi dolgozdjat.

Ennek feltétele, hogy a szlil6k is egylittm(ikddjenek a tiszteletadds képességének kialakitdsaban.
Betartsak a csoportban és az 6voda egészében kialakitott szokasokat, szabalyokat, melyek a
kozbsségi nevelés és a biztonsagérzet kialakuldsanak elengedhetetlen feltételei.

Az intézmény eszkozeit berendezéseit, felszereléseit rendeltetésszer(ien hasznalja, arra vigyaznia
kell.

4 ASZULO KOTELESSEGEI ES JOGA

A Sziil6 koételessége:

Gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges feltételekrél és
arrél, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez minden téle elvarhato
segitséget, egylttmikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését.

Biztositsa a harmadik életévét betdltétt gyermekének minimum napi négy érdban az évodai
nevelésben vald részvételét.

Tiszteletben tartsa az 6voda vezetdi, pedagdgusai, alkalmazottai dolgozéinak emberi méltdsagat
és jogait, tiszteletet tanusitson irdntuk.

Tartson rendszeres kapcsolatot a gyermekével foglalkozé pedagdgusokkal.

A pedagdgus, valamint az 6 munkajat segit6 alkalmazottak a nevelGi-oktatéi munka, illetve a
gyermekekkel 6sszefliggs tevékenysége sordn bilintetjogi védelem szempontjabdl kdzfeladatot
ellaté személyeknek szamitanak.

Az évoda dltal szervezett rendezvényeken elvarhaté sziil6i magatartas, helységek hasznalatdnak
szabalyozasa

Orizze meg, illet6leg az elSirasoknak megfeleléen kezelje gyermeke évodai nevelés, illetve oktatds
soran hasznalt eszkozeit.

Tartsa be az 6vodai foglalkoztatdk, helységek és az évodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét.
Egészségligyi okok és a tisztasdg meglrzése érdekében a mosddkba és a csoportszobdkba csak
gyermek és 6vodai dolgozé Iéphet, (kivéve az dvodai rendezvényeket),

Erkezéskor-tavozaskor a sziilé minimalis ideig tartézkodhat az 6voda teriiletén, és a neki dtadott
gyermek testi épségérdl gondoskodni koteles.

A szil6 kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa
gyermekének az évodapszicholdgusi vizsgalaton és a fejleszt6 foglalkozasokon vald részvételét, ha
a gyermekkel foglalkozé pedagdgusok erre javaslatot tesznek.

Minden sziil6nek kotelessége, hogy eldsegitse gyermekének a kozosségbe torténd
beilleszkedését, az dvoda rendjének, a kozosségi élet magatartasi szabdlyainak elsajatitasat.

A szil6 kotelessége, hogy betartsa az EU altaldnos adatvédelmi rendeletének 2018. majus 25-ével
bevezetésre keriil6 GDPR intézményi Adatkezelési szabalyzatat. Kilénos tekintettel figyeljenek a
gyermekek és az intézményben foglalkoztatottak személyes adatai védelmének betartasara.
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A Sziil6 joga, hogy

e megismerje az intézmény pedagogiai programjat, hazirendjét, tajékoztatast kapjon az abban
foglaltakrdl,

o gyermeke fejlédésérdl rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat,
segitséget kapjon,

e kezdeményezze sziilGi szervezet létrehozdsat, és annak munkajaban részt vegyen, otleteivel
segitse el6 a k6zos gondolkodast,

e rasbeli javaslatat az intézmény igazgatdja, a nevelGtestilet, a szUlGi szervezet megvizsgélja és
arra a megkeresést6l tizenot napon belil érdemi vdlaszt kapjon.

e személyesen vagy képviselGi utjan — jogszabdlyban meghatarozottak szerint részt vegyen az
érdekeit érint6 dontések meghozatalaban,

e az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

A gyermek fejl6désérdl, személyiségérdl tajékoztatast csak a gyermek événdi adhatnak. Az événékkel vald
kozvetlen napi kapcsolattartast biztositjuk a sziil6k szdmara, de kérjik, hogy hosszabb beszélgetéssel ne
vonjak el az 6véné figyelmét a gyermekrdl.

A sziil6k az 6voda igazgatoi irodajaban, a varos és 6vodai honlapon barmikor megtekinthetik, és az
ovoda igazgatdjanak fogadddrajan tajékoztatast kaphatnak az 6voda Pedagodgiai Programjaral,
Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatarol, Hazirendjérdl. Ezekbe az alapdokumentumokba minden esetben
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betekintést nyerhetnek a sziil6k, illetve tajékoztatni kell 6ket az 6vodai sziilGi értekezleteken is.

5 AZ OVODA MUKODESI RENDJE, NYITVATARTASA

5.1 A NEVELESI EV RENDJE

Az dvoddaban a nevelési év: szeptember 1-t6l kovetkez6 év augusztus 31-ig tart.

e Az bvoda a fenntartd rendelkezése szerint tarthat csak zarva. Az dvoda nyari zarva tartdsanak
pontos id6pontjardl minden év februar 15-ig értesitjlik a szil6ket. A nyari zards ideje alatt a
szUil6k igénye alapjan az lgyeletes évoda fogadja a gyermekeket a fenntarté jovahagydsa alapjan.

e Az évoda gyermeklétszamat befolydsold iskolai szlinetek — (iskolai 6szi sziinet, téli sziinet, tavaszi
szlinet) — valamint az dvodai nevelés nélkili napok el6tt irasos felmérést készitiink az dvodai
gyermek-étkeztetésre vonatkozodan, és a fenntartd jévahagyasa alapjan szervezzilk meg a
gyermekek ellatdsat.

e Egy nevelési évben nevelés nélkili munkanap maximum 6t nap, amelyrél a sziil6ket hét nappal
el6bb tajékoztatjuk az éves miikddési rend szerint. A nevelés nélkiili munkanapokon nyilik
lehetdség a nevelési, munkatarsi értekezletek, szakmai, pedagdgiai napok és tanulmanyi
tapasztalatszerzés megtartdsdra, valamint tovabbképzésekre. Sziikség esetén irasos
igényfelmérést kovetéen gondoskodunk a gyermekek felligyeletérél 6sszevont évodai csoporttal,
Ovodapedagdgus biztositasaval vagy tarsintézmény biztositja a felligyeletet.

e Az évodai Uinnepeket, megemlékezéseket a Pedagogiai Program alapjan, az éves miikodési rend
szerint szervezzik.

5.2 AZ OVODA NYITVATARTASI IDEJE

hétf6tdl péntekig: 06:45 h-tdl 17:15 h-ig tart.

Az évoda teljes nyitvatartdsa alatt lehet6leg az 6vodapedagdgusok felligyelik, nevelik a gyermekeket. Ha
az 6voda reggel 8 elGtt és délutan, ha nincs nevelési, fejlesztési foglalkozas, a nevels és oktatd munkat
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kozvetlendl segit6 is feligyelhet rdjuk ora el6tt vagy a délutani idészakban nem fejleszté, iskola —
el6készitd vagy mas, kifejezetten nevelési jellegli foglalkozast szervez, ezen idGszakokban a gyermekek
fellgyeletét neveld - oktatd munkat kdzvetlentl segité munkakorben foglalkoztatott személy is ellathatja.
Alkalmankénti 6sszevonas lehetséges az dvodapedagdgus hianyzasa, gyermeklétszdm csdkkenése,
részmunkaidében foglalkoztatott dvodapedagdgus, egyéb rendkivili ok miatt, amit az igazgaté rendel el.

Minden évodai csoportunk napi-, illetve heti rend altal szabalyozottan mikodik, mely segiti a gyermekek
biztonsagos, kiegyensulyozott dvodai életét, formalja, alakitja a kozosségi szokasokat, szabalyokat. Az
6vodai élet / napirend, hetirend, egész napos nevel6munka / részletes leirdsa a Pedagdgiai Programban
talalhato.

5.3 A GYERMEKEK JOGSZERU ERKEZESE ES TAVOZASA

A gyermekek zavartalan napi életének biztositasa céljabdl kérjik, hogy reggel 8 6raig, illetve legkésébb
9 6raig hozzak be gyermekeiket az évodaba. A 9:10 dra utan sziilé mar nem tartézkodhat az
intézményben.

A gyermek az évoddba csak sziil6 vagy sziil6 altal megbizott személy kiséretével érkezhet, illetve tdvozhat.
Ha nem a szlil6 kiséretében érkezik vagy tavozik a gyermek, errél irdsban koteles tdjékoztatni az dvondket.

A gyermekek hazavitelének id6pontja:

e délben 12:15 h-t6l 13:00 h-ig,
e délutan 15:00 h-tol 17:15 h-ig

Rendkiviili helyzet esetén a gyermekek jogszer( érkezése és tavozasa az aktuadlis intézkedése tervben
meghatdrozott médon torténhet, melyrdl a sziil6ket a helyben szokdsos médon tajékoztatjuk.

A gyermeket 6vodaba érkezésekor a sziil6 minden esetben személyesen adja at az événdének. Tavozaskor
is megvarja, amig a délutdnos 6vongé atadja a gyermeket. Csak az igy dtadott gyermekért tudunk
felel&sséget vallalni, mivel az dvoda felelGssége a gyermek atvételétsl a gyermek atadasaig tart. 14 éven
aluli kiskord személynek gyermeket nem adhatunk ki.

Amennyiben a sziil§ az 6voda zarasaig nem érkezik meg, a Csaladok Atmeneti Otthonaban -
személyazonossdganak igazoldsa utdn - veheti at gyermekét, legkés6bb masnap reggel 8 érdig.

o Cime: Szombathely, Paragvdri u. 86.
e Telefon: 06-94/501-672

Amennyiben a sz(l6 vagy az arra jogosult személy a gyermeket reggel 8 érdig nem veszi at, a
Gyermekjoléti Szolgalat eljarast kezdeményez a Gyamhatdsagnal.

Valas, kilon élés esetén a szllGi feligyeleti jog mindaddig fennall, mig errél csaladi megegyezést igazold
hivatalos okirat / hatdsagi / birdsagi hatarozat masként nem rendelkezik.

Ha a sziil6 nincs cselekvéképes allapotban (alkoholos, drogos befolyas alatt all) értesitjik a gyermek
legkozelebbi hozzatartozéjat, vagy sziikség szerint a gyermekvédelmi hatdsagokat.

Azokon az 6vodai rendezvényeken, melyeken a sziilSk is részt vesznek, a sziil6 koteles a gyermeke
biztonsagardl gondoskodni, és az évoda szabalyait szigordan betartani.
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6 AZ OVODAI FELVETEL - ATVETEL SZABALYAI,

ELJARASRENDIJE, AZ OVODAI ELHELYEZES MEGSZUNESE

6.1 AZ OVODAI FELVETEL RENDJE, JOGVISZONY KELETKEZESE

A szUl6 az dvodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett, gyermekét koteles beiratni
az 6nkormanyzat dltal kdzzétett kézleményben vagy hirdetményben meghatdrozott id6pontban.

Az 6vodai beiratkozdsra a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott keril sor. A fenntarté az évodai
beiratkozds idejérél, az dvodai jogviszony |étesitésével osszefliggd eljarasrél a beiratkozas elsé
hatarnapjat megel6z6en legalabb 30 nappal kdzleményt vagy hirdetményt tesz kozzé a sajat honlapjan,
valamint kézlemény vagy hirdetmény kozzétételét kezdeményezi a fenntartdsaban mikddé dvoda
honlapjan, ennek hidnyaban a helyben szokdsos médon.

Az 6vodai felvétel - atvétel jelentkezés alapjan torténik. Az dvodai felvételrdl, atvételrdl az dvoda
igazgatdja dont.

Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszer(ien az 6voda kérzetében lakik
Az 6voddba felvett gyermekek évodai jogviszonya a beiratas napjan jon létre. A tényleges évodai
ellatds, ideértve az évodai étkeztetés igénybevételének id6pontjat az évoda igazgatdjanak az
6vodai felvételrdl sz616 irasbeli értesitése hatarozza meg.

Az 6vodaba a gyermek harmadik életévének betéltése utan vehetd fel. (Az dvoda felveheti azt a
gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételtdl szamitott fél éven beliil betolti, feltéve, hogy a
korzetében minden haroméves gyermek felvételi kérelme teljesithet6.)

Az 6voda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig nevel§ intézmény, amely a
gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utolsd évében az iskolai nevelés-oktatasra késziti fel.

A sziil6 gyermeke évodai felvételét - atvételét barmikor kérheti, a gyermekek fogadasa az évodai
nevelési évben folyamatosan torténik.

Az 6vodakoteles gyermek a nevelési év elsé napjatédl koteles minimum napi 4 6raban évodai
nevelésben részt venni.

A napi négy d6raban évodai nevelésre kotelezett gyermek sziiléje, amennyiben gyermeke az
ovodakotelezettségét kilfoldon teljesiti, koteles az Oktatdsi Hivatalt irasban értesiteni, a
beiratkozas utolsd napjat kdvet6 tizendt napon belil.

A napi négy draban évodai nevelésre kotelezett, az dvodaval jogviszonyban all6 gyermek sziilGje,
amennyiben gyermeke az évodakotelezettségét a jovSben kiilfoldon teljesiti, errél el6zetesen
koteles az évoda igazgatdjat értesiteni.

A sajatos nevelési igény(i gyermek szakért6i vélemény alapjan az dvodai csoportokban integraltan
keriilnek felvételre. Specialis ellatasukat utazé gydgypedagogus latja el. A BTM-es gyerekek
fejlesztésérdl fejlesztépedagogus gondoskodik.

Az 6voda igazgatdja:

Az évodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt ad6 dontését irdsban, legkés6bb a beiratkozasra
kiirt utolsé hatarnapot kovetd 30. nap értesiti na szil6t.

A kérelem elutasitasara vonatkozd dontését hatarozati formaban kozli a szlilGvel, dontést
megalapozé indokldssal, a fellebbezésre vonatkozd tdjékoztatassal értesiti a szil6t. A dontéssel
kapcsolatban a sziil§ 15 napon beliil az évoda igazgatéjahoz benyujtott fellebbezéssel élhet.

Az évodai nevelésben vald részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az évoda igazgatdja a
dontésrél értesiti az el6z6 évoda igazgatodjat

Mindenkori csoportdsszetételt az adott évben beiratott gyermekek életkora és létszama
hatdrozza meg. Ezért osztott, illetve részben osztott csoportokat is szerveziink.
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e Az bdvodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl az igazgatd dont, a szil6k és az
d6vodapedagdgusok véleményének figyelembevételével.

Az 6vodai beiratkozdshoz sziikséges dokumentumok:

e A gyermek nevére kidllitott személyazonossagot igazold hatdsagi igazolvanyok

e Tarsadalombiztositasi igazolvany

e A szil6 személyazonositd és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanya

e Az 6voda honlapjardl letolthet6 vagy személyesen igényelhetd adatlap kitoltve, mindkét szilé
altal alairva.

6.2 KULFOLDI ALLAMPOLGARSAGU GYERMEKEK AZ OVODABAN

A nem magyar allampolgar kiskoru akkor valik dvodai ellatasra jogosulttd, illetve akkor tankoteles
Magyarorszagon, ha

e menedékjogot kérd, menekiilt;

e aszabad mozgds és tartdézkodds jogaval rendelkezd személyek beutazdsardl és tartdzkoddsarol
sz0l6 torvény szerint a szabad mozgas és tartdzkodds jogat Magyarorszagon gyakorolja;

e a harmadik orszagbeli dllampolgarok beutazasarol és tartdzkodasardl sz616 térvény hatalya ald
tartozik, és bevandorolt vagy letelepedett jogallasuy, illetve a Magyar Koztarsasag teriletén valé
tartézkodasra jogosité engedéllyel rendelkezik (BAH).

A jogszerlen tartézkodd nem magyar allampolgar akkor valik 6vodai ellatasra jogosulttd, ha a sziilé harom
hénapot meghaladé tartézkodasra jogosité engedéllyel rendelkezik.

A feltételek meglétét a gyermek nevelési-oktatdsi intézménybe torténd felvételénél igazolni kell:

e dllampolgarsagat,
e az orszadgban tartézkodas jogcimét.

A gyermeket elsésorban abba az évodaba kell felvenni, dtvenni, amelynek korzetében életvitelszeriien
lakik.

6.3 AZ OVODAI FELMENTES

Az évodai nevelésben részvételre kotelezett gyermeket a szUl§ targyév aprilis 15. napjaig a teriletileg
illetékes jarasi hivatalhoz benyujtott kérelmére alapjan felmentetheti a 4. életév betdltéséig, tovabba
kiilonds méltanylast érdemld esetben, Ujabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig,
amelyben a gyermek az 6todik életévét betolti, ha ezt a csaladi kériilményei, képességeinek
kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja. Tartds gydgykezelés alatt allé gyermek esetében a kérelem a
targyév aprilis 15. napja utan is benyujthatd. Ha az eljdrasban szakértét kell meghallgatni, csak az dvoda
igazgatdja vagy a véddiné tovabba, tovabba tartds gydgykezelés alatt allé gyermek esetében az Elitv. 89. §-
a szerinti altalanos jarobeteg-szakellatasban, vagy az Elitv. 91. §-a szerinti altalanos fekvébeteg-
szakelldtasban részt vevd szakorvos rendelhetd ki.

6.4 AZ OVODAI JOGVISZONY MEGSZUNESE

Megsz(inik az évodai elhelyezés:

e Ha agyermeket a szil6 kérésére masik 6voda atvette, az atvétel napjan.

e Ha afelmentést engedélyezé szerv a szil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek ovodabdl
torténd kimaraddsara.

o Ha a gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolsd napjan.
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e Az bdvodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort.
e Ha az évodai elhelyezés megsz(inik, akkor a gyermeket tordlni kell az 6vodai nyilvantartasbol.

6.5 A BEISKOLAZAS RENDJE

A (Nkt.) 45. § (2) bekezdése alapjan:

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betdlti, tankotelessé valik.
A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé tanitasi napjan kezdédik. A sziil6, szil6i kérelem hianyaban a
gyamhatdsag kérelmére a felmentést engedélyezé szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési
évig 6vodai nevelésben vehet részt. A sziil6, a gyamhatdsag a kérelmet az iskolakezdés évében januarban
januar 18.-3ig nyujthatja be a felmentést engedélyezé szervhez. A kérelem benyujtdsanak pontos
id6pontjat aktualisan az Oktatdsi Hivatal hatarozza meg, melyrél sziil6ket tajékoztatjuk.

Ha az eljarasban szakértGt kell meghallgatni, akkor csak szakértdi bizottsag rendelhetd ki, és a fliggd
hatdlyd dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasardl. Ha a szakértéi bizottsag a szul6i
kérelem benyujtasara nyitva allo hataridé el6tt a gyermek tovabbi egy nevelési évig évodai nevelésben
torténd részvételét javasolja, a szll6i kérelem benyujtdsara nincs sziikség. Ha a gyermek az iskolaba
|épéshez sziikséges fejlettséget kordbban eléri, a felmentést engedélyezs szerv a sziil§ kérelmére
engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora el6tt megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

Ha a felmentést engedélyezé szerv azért engedélyezi a gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai
nevelésben vald részvételét, vagy a szakértdi bizottsag azért javasolja a tankotelezettség megkezdése aldli
felmentésre irdnyuld kérelem benyujtasara nyitva allé hataridé el6tt a gyermek tovabbi egy nevelési évig
Ovodai nevelésben valo részvételét, mert a gyermek sajatos nevelési igény(, vagy beilleszkedési, tanulasi,
magatartdsi nehézséggel kiizd, akkor a gyermek szdmdra az dvoda a szakért8i bizottsag altal javasolt
fejlesztéseken tul, a tankotelezettség teljesitésének megkezdéséhez sziikséges értelmi, testi, lelki és
szocidlis érettség elérésére iranyuld, az évodai nevelés id6keretébe agyazott célzott foglalkozasokat
biztosit.

Az adott évben tankoteles korba 1ép6 gyermeket a sziil6 koteles beiratni a lakéhelye szerint illetékes,
valamint a szil6 dontése alapjan a vélasztott iskola elsé évfolyamara. A gyermek utoljara abban az évben
kezdheti meg a nevelési évet, amelyben a hetedik életévét betolti.

21. § A tankotelezettség megkezdésének feltétele, hogy a gyermek értelmi, lelki, szocidlis és testi
fejlettségének dllapota elérje az iskoldaba |épéshez szlikséges szintet.

7 A GYERMEKEK TAVOLMARADASA, MULASZTAS IGAZOLASA

A gyermek tdvolmaraddsat és okat a sziilének be kell jelentenie.

A bejelentés naponta 9:00 o6raig telefonon, személyesen (esetleg e-mailben) térténhet. A bejelentést mind
az iroddn, mind az évodai csoportban jelezni kell.

Fert6z6 megbetegedés esetén az dvodat azonnal értesiteni kell, a tovabbi megbetegedések megel&zése
érdekében. A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott id6szakban nem latogathatja az 6vodat. Ha a
pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl vald elkilonitésrdl és a
lehetd legrovidebb idén belil értesiti a gyermek szileit.

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja az dvodat, részt vehet a tevékenységekben,
orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos
id6tartamat is.
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A gyermek tavollétét is igazolni kell. Az aldbbi esetekben tekinthet6 a hidnyzas igazoltnak:

a gyermek beteg volt, és azt orvos igazolta;

a gyermek a szUlG irasbeli kérelmére engedélyt kapott a tavolmaradasra;

a gyermek, a tanuld hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

A szUl6 el6zetesen személyesen, e-mailben vagy telefonon bejelentette a hidnyzast;
junius 1-jét6l augusztus 31-ig igazoltnak tekintjiik a tdvolmaradast, ha a sziilé a nyari
igényfelmérés soran alairasaval jelzi, hogy nem kéri az évodai ellatast;

a gyermek ideiglenes évodai elhelyezését 49.§(2b) bekezdés szerinti igazoldssal igazolja.

Az dvodai nevelésben részvételre kotelezett gyermeket koteles a sz(il6 minimum napi négy 6raban évodai
nevelésben részesiteni.

Ha a gyermek tdvolmaradasat a szil6 nem igazolta, akkor a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek az 6vodabdl egy nevelési évben igazolatlanul 5 napnal tébbet van tavol, az évoda
igazgatoja értesiti az dvodas gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes csaldd- és
gyermekjoéléti kozpontot, csaladbdl kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot. Az
értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgdlat az dvoda bevonasaval intézkedési tervet készit,
amelyben a mulasztas okdnak feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket veszélyeztet6
és az igazolatlan hidnyzast kivalté helyzet megsziintetésével kapcsolatos feladatokat, melyek a
gyermek érdekeit szolgaljak.

Ha a gyermek az 6vodahdl egy nevelési évben igazolatlanul 11 napnal tébbet van tavol, az 6voda
igazgatdja a mulasztasrol tdjékoztatja az dltaldnos szabalysértési hatésagot.

Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a 20 nevelési napot, az évoda
igazgatdja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes
gyamhatdsdagot, a csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csalddbdl kiemelt gyermek esetén a
gyermekvédelmi szakszolgalatot.

8 A GYERMEKRE VONATKOZO ELOIRASOK

8.1 A GYERMEKI FEJLODES MERESENEK, ERTEKELESENEK RENDJE

A pedagdgusok a gyermek értelmi, beszéd, hallds, latas, mozgdasfejlédésének eredményét,
érzelmi, akarati tulajdonsagait, tarsas kapcsolatainak alakuldsat, 6nallésaganak fokat
folyamatosan figyelemmel kisérik és irdsban rogzitik a fejlédésinapléban.

A mér6-értékelé munkank a kilonb6z6 tevékenységekben valé megfigyelés mddszerén alapul,
melyet félévente végziink tobb terlleten, sajatos mérérendszeriink alapjan. Az eredményekrdl,
fogadd 6rdkon, megbeszélések alkalmaval tajékoztatjdk a sziil6ket, az irdsos értékelés
megismerését a szll6k alairasukkal igazoljak.

Az iskolakésziiltség megitéléséhez a logopédus és fejleszt6 pedagdgus a gyermekek
képességfelmérd szlirGvizsgalatat (5 éves és tankoteles korba |épés el6tti szeptemberben) - a
szUil6 (gondviseld) beleegyez6 nyilatkozata alapjan — végzik el (a logopédus logopédiai vizsgalatot,
a fejleszt6 pedagdgus szlirGvizsgalatot végez).

A vizsgalatok eredményével kapcsolatos tajékoztatdsra szintén fogadddrat biztositunk a szlilék szamara.
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8.2 A GYERMEKEK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI

A gyermekek jutalmazasanal az egyenl6 banasmadd elvének figyelembevételével jarunk el. Ennek formai:

e pozitiv megerGsités (metakommunikacio, kommunikacio)

e sz@beli és irasbeli dicséret (emléklap, oklevél)

e Mindannyiszor figyelembe vessziik a gyermek 6nmagdhoz képest vald teljesitését er6feszitését.

o Nem az elért teljesitményt, hanem a bele fektetett energiat ismerjik el, vigydzva arra, hogy
onértékelésében senki ne sériiljon.

e Ajutalmazas eszmei formaja mindennapi életiinkben naponta jelen levé nevelési médszer.
Tobbféle formaja van verbalis és nonverbdlis egyarant.

e Tekintetvaltds, elismer6 mosoly, érintés, simogatds, dicséret, buzditds, elismerés mind a gyermeki
viselkedés pozitivumainak megerdsitésére szolgalnak

8.3 A GYERMEKEKKEL KAPCSOLATOS FEGYELMEZO INTEZKEDESEK ELVEI ES
FORMA|

Az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja, mint legfébb dokumentum kimondja: az 6vodai nevelés
feladata az érzelmi nevelés és a szocializacid biztositasa. Az dvodas koru gyermekek jellemzé sajatossaga a
magatartds érzelmi vezéreltsége.

A szocializacié szempontjabdl kiilonos jelentEségl a kdzos élményekre éplils kdzos tevékenységek
gyakorlasa. Az évodai életet Ugy szervezziik, hogy a gyermek erkdlcsi tulajdonsagai (egyUttérzés,
segit6készség, 6nzetlenség, figyelmesség) és az akarati tulajdonsdagai (6nalldsag, onfegyelem, kitartas,
feladattudat, szabalytudat) kialakuldsat elGsegitsiik.

A gyermeki magatartds alakuldsa szempontjabdl modell értéki a felnStt személyek — sziil6k,
évodapedagdgusok, nevelést segits személyek — viselkedése. igy minden esetben a sziil6
egyuttm(ikodését, segitségét kérjik és varjuk el, a tapasztalt probléma megolddsa érdekében.

A gyermeket ér6 negativ kdrnyezeti hatasok azonban idénként hibas viselkedési programokat is
beinditanak. A hibas viselkedési programok olyan magatartaszavarok, amelyek egymds meg nem
értésébdl, antiszocialis viselkedésmddokbdl fakadnak, és a cselekvét idegrendszeri fesziiltségben tartjak.

Legf6bb megnyilvanuldsai a gyermeki félelem, harag és az agresszié. A félelem, a szorongas szamos
vegetativ tlinetet kivalthat, mely testi tiinetekben és viselkedéstorzuldsban is megjelenhet. Az dvodaban
ezért félelemmentes légkort biztositanunk és igyeksziink megismerni és feloldani a szorongas okat.

Az agressziv viselkedést konnyebb megel&zni, mint megsziintetni. Gyakori kivalté oka a kudarc. Az
agresszio megelGzését a kudarc megel6zésével valdsitjuk meg. Arra toreksziink, hogy a gyermek
tevékenységeiben sikerélményhez jusson. Minél tobb tilalommal, utasitassal talalja szembe magat a
gyermek, annal gyakoribb az agresszio.

Nevelési feladatunk, hogy az antiszocialis irdnybdl a tarsakat segit8, érdekeiket védé irdnyba forditsuk a
gyermeket. Erre alkalmas tevékenységek: a kozosségért vallalt megbizatasok, jatékos vetélkeddk,
testneveléshez kapcsolddod er66sszemérések.

8.4 A GYERMEKEK RENDSZERES TAJEKOZTATASANAK RENDJE ES FORMAI

Az dvodaba jard gyermeket személyes, szdbeli kozléssel tajékoztatjuk az ket érinté kérdésekrdl. Ezek
elsGsorban a napi programokhoz kapcsolddnak.
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Nagyobb eseményekrél valo tajékoztatasnak - Ginnep, kirandulas, sziinet, vendégek, latogatdk érkezése,
gyermeknapi program, szinhazlatogatas, Uj gyermek érkezése — altalaban az eseményt megel$z6 héten
kertl sor.

Tavlatokat az évente rendszeresen ismétl6d6 események kapcsan allitunk fel az évodai elérehaladassal,
csoportvaltassal, iskolakezdéssel kapcsolatban.

77 7 s

8.5 OVO-VEDO ELOIRASOK, EGESZSEGVEDELEM

Egészségre vonatkozo szabalyok:

Az 6voddban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat! Beteg, gydgyszert, 1dz- vagy
kohogéscsillapitét szedd, még labadozd gyermekek bevétele az 6vodaba a gyermek biztonsagos
gyogyulasa és a tobbi gyermek egészségének megdbrzése érdekében tilos. llyen esetben az
6vodapedagdgus kotelessége a gyermek atvételének megtagaddsa! Amennyiben a szil6 tobbszori
felszdlitdsra sem viszi orvoshoz betegség esetén gyermekét, az a gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért
koteles az intézmény igazgatdja a gyermekjodléti szolgdlatot értesiteni.

Minden sziil6nek kotelessége felhivni az dvodapedagdgusok figyelmét arra, ha gyermeke kilénleges
betegségben szenved, illetve epilepszidra, veszélyes allergiara, lazgorcsre stb. hajlamos.

Az 6voddban megbetegedd, ldzas gyermeket az 6vond értesitését kovetben a sziil6 koteles a legrovidebb
idén beldl elvinni. (lasd 7.pont: ,A gyermekek tdvolmaradasa, mulasztds igazolasa”) Labadozo,
gyogyszeres kezelés alatt allé gyermek az 6vodat nem latogathatja. Gydgyszert a sziil6 az événének nem
adhat at gyermeke gydgykezelésére, kivéve, ha gyermek allandé gydgykezelés alatt all (pl. krupp, asztma,
cukorbetegség stb.). Ebben az esetben is csak eredeti csomagolasban, névvel és orvosi utasitassal ellatva.

o

Fert6z6 betegség (pl. rubeola, baranyhimlg, skarlat, majgyulladas, TBC, tetd, riih) esetén kérjik a sziilGket,
hogy a tovabbi megbetegedések megel&zése érdekében jelezzenek az dvoda felé.

Fejtetvesség esetén a sziil6nek nyilatkoznia kell a kezelés elvégzésérdl (,SzulGi nyilatkozat a fejtetves
gyermek kezelésérdl” nyilatkozat a csoportok dvodapedagdgusaitdl kérhetd.)

8.6 BALESET MEGELOZESSEL KAPCSOLATOS VEDO — OVO ELOIRASOK

A gyermekek egészségének és testi épségének védelmére vonatkozé eldirdsokat, a foglalkozasokkal
egyutt jard veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhatd magatartasformat a gyermekek életkoranak
megfelel6en ismerteti az dvoda. Az intézmény vezetbinek, pedagdgusainak, mas alkalmazottainak
feladatait a gyermekbalesetek megel6zésében és baleset esetén a munkavédelmi szabdlyzat, illetve az
eljarasrend (Eljarasrend évodai gyermekbalesetek esetén a — Hazirend 1. sz. melléklet) tartalmazza.

A gyermekek egészségének és testi épségének védelme, a balesetek megel6zése valamennyi dolgozéra
nézve kotelezé.

Balesetet szenvedett gyermek szallitasa, a sziikséges intézkedések megtétele, az igazgato és a sziil6k felé
torténd informacidadas az dvodapedagdgus felelGssége.

A gyermekbalesetek esetén intézkedni kell:

e asériiltet azonnal elsGsegélyben kell részesiteni,

e gondoskodni kell a ment&k hivasardl,

e asériilés tényérdl és korilményérdl az igazgatd és a szll6k értesitése,
e abalesetrdl elGirt dokumentalast kell vezetni.
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Az ékszerekért és viselésiikbsl eredd balesetekért nem vallalunk felelgsséget. Ovodankban a fokozott
balesetveszély miatt tilos a gy(rl haszndlata. Kérjik, ellenérizzék, hogy gyermekeik a testi épséget
veszélyeztet( targyakat ne hozzanak az 6vodaba.

Az 6vodai tevékenységekhez, foglalkozasokhoz szlikséges eszkozoket, szerszamokat (pl. olld, t(, stb.) az
udvari jatékeszkdzoket, tornaszereket csak az événé Utmutatdsa szerint, és felligyelete alatt
hasznalhatnak a gyermekek.

Egymas és sajat testi épségét veszélyeztetl tevékenységet nem végezhetnek. A veszélyforrasokat, a tilos
és elvarhatd magatartasformakat minden tevékenység végzése el6tt ismertetni kell a gyermekekkel.

A gyermekek érdekében — a balesetek elkeriilése végett — az dvoda helyiségeiben és udvaran talalhaté
eszkozoket, jatékokat a gyermekek csak 6vondi feliigyelet mellett hasznélhatjak. Az 6voda udvara nem
kozteriilet, nem jatszotér, ezért kiilsé hasznaldk nem vehetik igénybe a jatékeszkdzoket és az udvart.
Ovodasaink is a sziil6 megérkezéséig hasznalhatjak a jatékokat.

8.7 AZ OVODAI EGESZSEGUGYI ELLATAS FORMAI ES RENDJE:

Az évoddaban orvosi vizsgalatra csak jarvany, vagy rendkivili helyzet esetén keriil sor. A védéné ellenérzi
az 6vodaban a személyi higiénét, vizsgalja a kornyezet és az étkezés korilményeit és bekapcsolddik az
egészségfejlesztésbe. Kapcsolatot tart a sziil6kkel és a teriletileg illetékes védéndékkel.

Kérjlik a szl6ket, hogy a fejtetvesség megel6zésérdl, a szlirGvizsgalatokrdl, a kezelés mddjardl, a kiszdrt
esetekkel kapcsolatos eljaras rendjérdl valo tajékoztatas alapjan jarjanak el.

Evente egy alkalommal biztositjuk az 6voddsaink szdmdra, hogy fogaszati sz(irévizsgalaton vegyenek részt.

8.8 GYERMEKVEDELEMMEL KAPCSOLATOS TEVEKENYSEG

Gyermekvédelmiink a gyermek testi, szellemi, erkolcsi, anyagi érdekeit elémozditd szocidlis, jogi,
egészségligyi, pedagdgiai intézkedések 6sszessége.

A gyermekvédelmi felel6s feladatait mindig a hatalyban 1évé rendelet hatdrozza meg.

A konkrét helyi feladatokat a mindenkori nevelési év elején elkészitett gyermekvédelmi munkaterv
tartalmazza (éves munkaterv melléklete). Ezek szerint:

e aveszélyeztetett gyermek, otthoni és csaladi kornyezetének megismerése

o gyermekbdntalmazas, vagy egyéb pedagdgiai eszkdzokkel meg nem sziintethetd veszélyeztetd
tényez6 megléte esetén kezdeményezni, hogy az dvoda igazgatdja értesitse a Gyermekjoéléti
Szolgalatot

e agyermekvédelmi feladatokat ellaté fontosabb intézmények cimének, telefonszamanak jél
|athaté helyen vald kozzététele

e a Gyermekjoléti Szolgalat felkérésére a gyermekvédelmi felelGs esetmegbeszélésen vald
részvétele

Gyermekvédelmi tevékenységiink célja a megel&zés (prevencid):

o Segitség a csalddoknak a gyermek anyagi, erkolcsi hatterének biztonsdga érdekében.
e Intézményi hattér, szakemberek segitségének biztositasa (pszicholdgus, logopédus, szocidlis
haldzat, csaladgondozasi haldzat, fejleszté pedagdgia)

Gyermekvédelmi feladataink:

o Az évoda kdzremUikodik a gyermekek veszélyeztetettségének megel6zésében és
megsziintetésében, ennek soran egytttm(ikodik a gyermekjodléti szolgalattal, a gyermekjogi
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képvisel6vel, valamint a rendszerhez kapcsolédd feladatot ellaté mas személyekkel és
hatdésagokkal.

Ha az 6voda a gyermeket veszélyeztetd okokat nem tudja pedagdgiai eszk6zokkel megsziintetni
vagy a gyermekkozosség védelme érdekében indokolt, segitséget kérhet konfliktuskezelési
szaktandcsadotdl, valamint az ifjusdgvédelmi, csalddjogi teriileten m(ikédé szolgalattol.

Gyermekvédelmi munka, helyi haldzat, feladatrendszer megtervezése, megszervezése.

Adminisztracios feladatok ellatasa.

Véds-6voé haldzattal rendszeres kapcsolattartas.

Sziil6vel valo szoros egylttmiikodés.

Fels6bb iranyitassal valé egylittmdikodés.

Uj pedagdgiai, szocioldgiai, pszicholdgiai ismeretek megszerzése, tovabbadasa.
Anyagi lehetGségek feltarasaban, megteremtésében vald segitségadas.

Erkolcsi lehet&ségek, biztonsdag megteremtésének érdekében valé egylittmikodés.

9 AZ OVODABA JARASHOZ SZUKSEGES ES NEM SZUKSEGES
TARGYAK, ESZKOZOK SZABALYOZASA

A gyermek ruhdzata az dvodaban:

Az intézménybe apolt, tiszta gyermeket hozhatnak a sziilei. A gyermekek 6ltdztetése a varhatd napi
id6jaras szerint torténjék. Az dvodapedagdgusok dontését — a leveglztetés alkalmaval — a ruhdk
mennyiségét illetéen, a szlil6k tudomasul veszik. A gyermekek ruhdzatat jellemezze praktikussag,
kényelem és tisztasag.

Sziikséges:

a benti atoltézéshez egy valtoruha, valtocips (nem papucs)
egy tartalék ruha a szekrényben

udvari valtocip6, udvari 6ltozék

pizsama, tornafelszerelés

Kérjlik, hogy minden ruhadarabot és labbelit megkiilonboztetett jelzéssel, a gyermek jelével lassanak el,
és a gyermek szekrényébe helyezzék el. Az 6lt6z6ben elhelyezett targyakért nem vallal felel6sséget az
6évoda. Tilos barmilyen étel, ital, gyégyszer tarolasa az 6lt6z6ben.

Az 6voddaba hozhatd targyak, eszkozok:

A gyermekek az 6vodapedagogus engedélyével hozhatnak be a csoportba jatékokat.

Csak olyan targyat, jatékot hozhatnak, ami a gyermeket megnyugtatja.

A targyak behozataldnal tartsak szem el6tt, hogy az 6voda nem tud felelGsséget vallalni a
behozott értékekre. A gyermekek altal behozott dolgok elhelyezése az intézményben kialakitott
rendszer szerint és a szUlGi értekezleten ismertetett mddon térténik.

Az 6voda teriiletére behozott jatékokért, targyakért nem vallalunk felelGsséget, nincs
lehetdséglink a megérzésre, felligyeletre.

Az otthonrdl hozott kerékpdrokat, rollereket a kijel6lt helyen kell tarolni, azonban felelGsséget

’

nem vallalunk érte. Kerékparozni, rollerezni az erre kijelolt Gtvonalon szabad, betartva a haladasi

irdnyt és a kdvetési tdvolsagot. Az otthonrdl hozott jarmdveket az évodaban hasznalni csak az
dévodapedagdgus engedélyével szabad.
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Az 6vodaba nem hozhatd targyak, eszkdzok:

e A gyermekek nem hozhatnak be olyan jatékot az dvodaba, amely félelmet, undort keltd, vagy oly
mértékben elvonja a csoport figyelmét az dvodai jatéktevékenységtdl, hogy az veszélyeztetné az
egészséges személyiségfejl6dést. A csoport dvodapedagdgusai a gyermekek és a csoport érdekeit
szem el6tt tartva — korlatozhatjak, feltételhez kothetik, illetve megtilthatjak az 6vodai élet
gyakorldsdhoz nem sziikséges targyak bevitelét.

e Olyan eszkoz, targy, amellyel a gyermek sajat és tarsai testi épségét veszélyezteti, balesetet okoz.

e Nem szabad az évoddban ékszert viselni — kivéve a flilbevaldt —, mert ez balesetveszély forrdsat
hordozhatja magaban. A gyermek nem hozhat az évodaba mobiltelefont és egyéb informatikai
eszkozt (pl. szamitdgép, tablet stb.), mivel ezek az eszk6zok nem sziikségesek az dvodai
jatéktevékenységhez.

Az 6vodapedagogus sajat hataskorben donthet errél. Amennyiben az el8irt szabdlyozdst nem tartja be a
szUl6 és a gyermek, a bekovetkezett karért az dvoda nem felel [Nkt. 25. § (3) bek.].

10 A GYERMEK ETKEZTETESE AZ OVODABAN

10.1 ETKEZESEK IDOPONTIJA, FOLYAMATOSSAG, OTTHONI ETELEK ELFOGADASA

A gyermekek napi haromszori étkezését kiilsé szolgaltaté cég biztositja.

Az étkezések kozott legaldbb 2 6rat biztositanunk kell, ezért az étkezéseket az aldbbiak szerint szervezziik
a csoportok napirendjének megfelelGen:

o Tizérai: 08:00 - 09:00 draig
e Ebéd: 11:30 - 12:15 6raig
e Uzsonna: 14:30 - 15:15 6raig

A gyermek az dvodaban valtozatos étrend mellett megkapja, amire szervezetének sziiksége van.
A tartdsan beteg gyermekek szamara szakorvosi igazolas alapjan biztositott a diétas ellatas.

Otthonrdl a gyiimdlcsokon kiviil semmiféle ételt nem all médunkban elfogadni. Kivétel: Ginnepek
alkalmaval gyarilag csomagolt aprésitemény.

10.2 AZ ETKEZESI TERITESI DIJ BEFIZETESERE VONATKOZO RENDELKEZESEK,
SZABALYOK

Az étkezési téritési dij megallapitdsa a fenntartd dontési jogkorébe tartozik. A befizetés idépontjardl a
sz(il6k az dvoda csoportjainak falitjsagjan, illetve az intézményben kialakitott egyéb tajékoztatasi
formaban értesiilhetnek. Az étkezési téritési dij befizetése el6re torténik az elGirt hataridé betartasaval
személyesen az évodatitkarnal vagy utaldssal. Amennyiben a gyermek hianyzik, az étkezést a sziil6nek kell
lemondania, illetve visszajelentenie, abban az esetben is, ha a gyermek ingyenesen étkezik. A kovetkez6
napi étkezést 9 6rdig lehet lemondani az évodatitkarnal. A lemondas arra az id6tartamra szél, amig a sziil6
kéri. Ha a sz(il6 nem mondja le az étkezést, nem tarthat igényt a téritési dij levondsara. A lemonddasokat a
kovetkez6 hdonapban irjuk jova az ebédbefizetés sordn. A kbvetkezd hét lemondasara az el6z6 hét pénteki
napjan 9:00-ig van lehetdség. Ha gyermekiik hidnyzas utan ismét évodaba jon, az Gjbdli étkezés igénylését
legkésGbb el6z6 nap 9:00-ig a sziil6nek jelentenie kell, hogy étkezést tudjunk rendelni szamara.

A hidnyzas elsé napjan a gyermek részére biztositott étkezés a gyermek nevével ellatott és a konyhara
10:15-ig leadott éthorddban elviheté.
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Az étkezési téritési dijkedvezményeket a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatdsrol sz6lé 1997. évi
XXXI. torvény 21. §-a szabdlyozza. Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani, ha:

e agyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesil;

e tartdsan beteg vagy fogyatékos az dvodas gyermek, vagy olyan csaladban él, amelyben tartdsan
beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek;

e olyan csalddban él, amelyben harom- vagy tobb gyermeket nevelnek;

e olyan csaladban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fére jutd havi jovedelem 6sszege
nem haladja meg a kotelezé legkisebb munkabér személyi jovedelemaddval, munkavallaldi,
egészségbiztositdsi és nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-4at

e nevelésbe vették.

A kedvezmény igénybevételéhez a 328/2011. (XII. 29.) Kormanyrendelet 6. sz. mellékletének benyujtasa
sziikséges! A kedvezmény a kérelem benyujtasat kovetd naptdl vehet6 igénybe!

Ha a gyermek jogviszonya megsz(inik az 6vodaval, és tulfizetése van, a szll8 nyilatkozatot tolt ki, hogy a
valaszthatd visszafizetési lehetdségek kozil melyiket valasztja. Szombathelyi dvodavaltas esetén a
tulfizetés a befogadd dvodaba a gyermek nevére atutalasra keril, egyéb esetben (pl. iskolaba megy) a
szll6nek kerul kifizetésre

A napi hdromszori étkezés megszervezése a gyermekcsoportokban az évodapedagdgus feladata.

Az 6voda teriiletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatdsa otthonrdél hozott élelmiszerrel nem etikus a
tobbi gyermekkel szemben, ezért arra kérjiik a szlil6ket, ne tegyék ezt.

A tizdrai 8:00 és 9:00 6ra kozott folyamatosan zajlik. Amennyiben a gyermek 6:00 és 7:00 6ra kozott
érkezik az 6vodaba, célszerl a gyermeket otthon reggelivel megkinalni.

11 EGYUTTMUKODES A SZULOKKEL

11.1 A SZULO ES AZ OVODA KAPCSOLATTARTASA

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a legmegfelel6bb mddszer szerint neveljiik, sziikség van igazi
egyuttm(ikodésre, nyitottsdgra és Gszinteségre. Nevelési problémak, konfliktusok esetén kérjik, minden
esetben keressék fel az vodapedagdgusokat vagy az évoda igazgatdjat, és vellk kozésen prébaljak
megoldani a konkrét helyzetet.

o Aszil6knek nemcsak joga, de kotelessége is a gyermek fejl6dését folyamatosan figyelemmel
kisérni, érdekl6dni, rendszeresen kapcsolatot tartani a gyermekkel foglalkozé pedagdgussal.

e Asziilének joga van tdjékoztatast kapni a nevelési év utolso sziilGi értekezletén, hogy a kdvetkezd
nevelési évben milyen ruhdzati és mas felszerelésre lesz szlikség.

e Az bévodapedagdgusokkal valé kdzvetlen napi kapcsolattartast biztositjuk a sziil6k szamara, de
kérjik, hogy hosszabb beszélgetéssel ne vonjak el az 6vond figyelmét a gyermekekrél.

Az egylttm(ikodés formai

o Nyilt napokat, kbz6s programokat, kiranduldasokat szerveziink.

e Az évodapedagdgusokkal rovid, esetenkénti megbeszélésekre adunk lehet6séget.

e Az évoda honlapjan, a bejarati falitjsagon, illetve a csoport Facebook oldalain kiiras formajaban
valamennyi sziilGt érint6 kozlést, tdjékoztatast nydjtunk.

e Az évodan kivil szervezett foglalkozasokrdl a sziil6t elGzetesen tajékoztatjuk. Jatszo és kézmdives
délutdnokat, kozos programokat, kiranduldsokat szerveziink.
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o Gyermekeikrél szulGi értekezleten és fogadddrakon érdeklédhetnek. Fogadddrat elGzetes szilGi
bejelentkezés alapjan tartunk.

e Ovodakezdéskor a sziil6knek lehet8séget adunk, hogy gyermekiikkel egyiitt
megismerkedhessenek az dvodai élettel.

o A szil6 informdciét csak gyermeke sajat dvodapedagdgusaitdl vagy az dvoda igazgatéjatdl kérhet.

o Kérjlik a szlil6ket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se maganjellegli beszélgetésekre az
ovodapedagdgust az dvodasokkal valo foglalatossaga kozben hosszabb id6re ne vonjak el a
csoporttdl, mert az el6idézheti a baleset kialakuldsat, és zavarhatja a nevelés folyamatat!

o Az értekezleteken/megbeszélésen gyermek nem vehet részt, egyrészt a témak jellege miatt,
masrészt azért, mert a gyermeket ez a tevékenység nem koti le, és jatékaval zavarja az értekezlet
nyugalmat.

11.2 A SZULOI SZERVEZET ES JOGOSITVANYAI

A szll6k jogaik érvényesitése, kotelességiik teljesitése érdekében, az intézmény m(ikodését, munkajat
érint6 kérdésekben véleményezési, javaslattevé joggal rendelkez sziilGi szervezetet hoznak létre. A sziilGi
szervezet miikodésének részletes szabalyait kiilon jogszabaly allapitja meg.

A szllGi szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagdgiai munka
eredményességét. A gyermekek nagyobb csoportjat (50%) érinté barmely kérdésben tajékoztatast kérhet
az intézmény igazgatdjatol.

12 AZ OVODAI NEVELESEN KIVULI SZOLGALTATASOK

12.1 TERITES NELKULI SZOLGALTATASOK

e Pedagdgiai Szakszolgalat logopédusa heti rendszerességgel foglalkozik a beszédhibas
gyermekekkel.

e Afenntarté (Szombathely Megyei Jogu Varos Onkormanyzata) altal biztositott gyégypedagdgus
foglalkozik a szakért6i vélemények alapjan raszorulé SNI gyermekekkel.

e  Microcsoportos formaban fejleszté pedagdgus foglalkozik a szakért8i vélemények alapjan
raszorulé a BTM-es gyerekekkel.

e Hit és vallasoktatast az 6vodaban szilGi igény alapjan, egyhazi jogi személy altal szervezetten, az
6vodai foglalkozasoktdl elkiilonitetten biztositunk.

e Ovodénkat heti rendszerességgel dvodapszicholdgus és csaladsegitd latogatja.

12.2 EGYEB OVODAI SZOLGALTATASOK

Nevelésen kiviili szolgdltatasokat Szombathely Megyei Jogu Varos Kozgy(ilésének hatdlyos hatdrozata
értelmében szerveziink a szlil6k és gyermekek igényeinek megfelel6en. Ezekrél a szolgaltatasokrdl a
sz(il6k a nevelési év elsé sziilGi értekezletén kapnak szdbeli tajékoztatdst és irdsos értesit6t. A szil6k
eldonthetik, hogy mely szolgdltatast veszik igénybe gyermekeik szdmara:

e téritéses szolgaltatasok: idegen nyelvoktatds, zeneovi, korcsolyaoktatas, évodai Uszasoktatas,
gyermektanc és idészakos gyermekfelligyelet;
o  térités nélkiili szolgdltatas: hittan, nagycsoportos évodasok Uszdsoktatasa.

Az 6vodai egyéb szolgaltatasokért Szombathely Megyei Jogu Varos Kozgylilésének hatalyos hatarozata
szerinti tandijat szedjik be.
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12.3 A TANDIJ BESZEDESENEK MODJA:

A szul6 a tandijat minden hdénap 15. napjaig koteles az dvoda részére kdzvetlenil, készpénzben
megfizetni, az dvoda pedig koteles errdl befizetési bizonylatot kiallitani.

Amennyiben a sziil6 az el6irt hatarid6ig tandijfizetési kotelezettségének nem tesz maradéktalanul eleget,
ugy az évoda koteles a hatarid6 lejartat kovets 5 napon beliil, 10 napos fizetési hataridével irdsban
felszdlitani a fizetési kotelezettség teljesitésére. Amennyiben a szil6 a felszdlitas ellenére, az ott megadott
hatdridén belll nem tesz eleget maradéktalanul a fizetési kotelezettségének, gy a tovabbiakban a
gyermek a szolgaltatds igénybevételére nem jogosult; errdl a sziilSt a fizetési felszélitasban tajékoztatni
kell. A teljes hatralék kiegyenlitését kbvetden a gyermek, a sziil6 ismételt irdsbeli kérelmére a szolgaltatast
ismételten igénybe veheti.

A korcsolyaoktatas, valamint az évodai Uszasoktatds szolgaltatdsok esetén kérelemre engedélyezhetd a dij
két részletben torténd megfizetése.

A tandijcsokkentés iranti kérelmet irdsban, a szolgaltatdsokrol sz6l6 értesit6 kézhezvételétdl szamitott 8
napon belil az dvoda igazgatdjanal kell kérelmezni.

A hatarozat értelmében a tandij legfeljebb 50%-kal kiilondsen az alabbi esetekben csokkenthetd:

o ha aszolgaltatast igénybe vevs gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil;

o haakérelmezé a csaldadjaban 3 vagy tobb gyermeket nevel;

e ha a kérelmezé csaladjaban a Gyvt. 5§ q) pontja szerinti tartdsan beteg, vagy fogyatékos
gyermeket nevel.

12.4 AZ EGYEB OVODAI SZOLGALTATAS LEMONDAGSA:

Az idegen nyelvoktatas, gyermektanc esetén a sziilé: szolgdltatasok igénybevételérél barmikor, az évoda
igazgatdjdhoz cimzett irdsbeli nyilatkozataval lemondhat. Ebben az esetben a sziil6 a lemondasrdl sz616
nyilatkozat évodai atvételéig igénybe vett szolgaltatdsok tandijat koteles megfizetni.

A tanfolyam jellegl szolgaltatasok (korcsolyaoktatas és 6vodai Uszasoktatds) esetén a szolgaltatasok
jellegére tekintettel lemonddsra csak a szolgaltatas els6 igénybevételét megel6z6en van lehetdség. Ebben
az esetben az évoda koteles a befizetett tandijat a szUl6 részére maradéktalanul visszafizetni. A
szolgdltatas elsé igénybevételét kdvets lemondas esetén a tandij szUlG részére torténd visszafizetésére
lehetdség nincsen. Errél a sziil6t a jelentkezés el6tt irdsban tdjékoztatjuk.

12.5 AZ EGYEB OVODAI SZOLGALTATASOK IGENYBEVETELE ES A HIANYZASOK
DOKUMENTALASA:
Az 6voda igazgatdja gondoskodik a szolgéltatasok igénybevételének naprakész nyilvantartasarol.

A targyhdnapban — hianyzas miatt — igénybe nem vett alabbi szolgdltatasok dijat a targyhdnapot kdveté
honapban szamoljuk el: gyermektanc.

Az idegen nyelv oktatdsa és Uszasoktatas esetén (szllGi felligyelet biztositasa és vallalasa mellett) a
hidnyzas miatt igénybe nem vett szolgaltatast pétolni sziikséges.

Korcsolyaoktatds esetén a hidnyzas miatt igénybe nem vett szolgdltatds potldsdra, elszamoldsara nincs
lehetGség.

Hazirend — 2024. 22



13 EGYEB ELOIRASOK, SZABALYOK

Az évodai nevel6munka zavartalansaganak biztositdsa érdekében kérjiik, hogy az événét telefonon
kizarolag akkor keressék, amikor mindkét 6voné a csoportban tartdzkodik.

Az dvodai tajékoztatas elsédleges formai: 1) dvodapedagdgusok értesitései, 2) falitjsag.

Az dvodai csoportok k6zosségi médiahasznalata és cseveg6 alkalmazasai (pl. Messenger, Viber stb.) nem
az ovodai kapcsolattartds hivatalos feliilete, azt az dvodapedagdgusok és a csalddok kézosen, a
kommunikacid egyszer(sitésére hasznaljak. Kérjik legyenek tekintettel az 6vdn6k munkaidejére!

Fényképezni, fényképeket a kozosségi média felliletekre feltdlteni az intézményrdl és az intézmény
gyerekeirdl a hatdlyos GDPR rendelkezések miatt nem lehet!

Az 6voddba felvett gyermekekrdl az aldbbi személyes adatokat tartjuk nyilvan:

e nevét, nemét, szliletési helyét és idejét,

e tarsadalombiztositasi azonosito jelét,

e oktatasi azonositd szamat,

o szilGje, torvényes képviselGje nevét, lakdhelyét, tartdzkodasi helyét,

o szil6k napkozbeni elérhetdségét,

o allampolgarsagat,

e sajatos nevelési igénye - beilleszkedési, tanulasi és magatartasi nehézsége - tényét,
e jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy tankoteles-e,

e jogviszonya szlineteltetésének kezdetét és befejezésének idejét,

e jogviszonya keletkezésének - megsziinésének jogcimét és idejét,

e nevelési — oktatasi intézményének nevét, cimét, OM azonositéjat,

e jogviszonydat megalapozd kdznevelési alapfeladatot,

e nevelésének helyét,

e ajogviszonyanak varhatd befejezését,

e csoportba soroldsat, tdmogatdsi jogosultsagat,

e agyermek aktualis fejlettségi szintjét (6vodai nyilvantartas, egyéni fejl6dési dokumentacid).

Az 6voda udvara nem kozterilet, nem jatszétér, ezért kiilsé hasznaldk nem vehetik igénybe a
jatékeszkozoket és az udvart. Ovoddsaink is a sziil6 megérkezéséig hasznalhatjak a jatékokat.

Kérjlik, hogy a csoportszobakban — szlil&i értekezletek, a nyilvanos Ginnepek, és a nyilt napok kivételével —
ne tartézkodjanak utcai ldbbeliben. Latogatok és sziilGk a csoportszobaba csak az évoda igazgatdja,
akaddlyoztatdsa esetén helyettese engedélyével mehetnek be. Higiéniai okokbdl a gyermekmosddkban,
kérjik, ne tartézkodjanak!

Az 6voda helyiségeit, eszkdzeit — mas, nem oktatasi-nevelési célra — atengedni csak a gyermekek
tavollétében lehet.

A gyermek évodai felligyelete alatt okozott karért — a vétkességre valé tekintet nélkil — teljes mértékben
az 6voda vallalja a felelGsséget.

Kérjlik, becsiilje és becsliltesse meg gyermekével az évoda tulajdonat képez6 berendezéseket, targyakat,
eszkdzoket. Ugyeljenek a rendre, a tisztasagral!

Kérjlik, példamutatd magatartasukkal és cselekvé egylttmiikodésiikkel tamogassak az dvodat nevelési
feladatai megvaldsitasaban!
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Ovodank minden alkalmazottja a gyermek jogainak dvodan beliili érvényesitését szem el6tt tartva végzi
felel6sségteljes munkajat. Kérjik, hogy tartsak tiszteletben az 6voda igazgatéjanak, pedagdgusainak,
alkalmazottainak emberi méltdsagat és jogait!

Hirdetés, szérdlap az 6voda falitjsagjaira csak az igazgatd engedélyével keriilhet ki.

Az dvoda terliiletén, éplletében, udvaran és az évoda bejaratatdl 5 méteren belll dohanyozni és
szeszesitalt fogyasztani tilos!

Allatot az intézmény teriiletére behozni tilos!

14 PANASZKEZELESI ELJARAS

Az intézmény igazgatdja koteles a hozza széban vagy irdsban érkezett panaszokat illetékességhdl
kivizsgalni, vagy illetékesség hidanyaban a megfelel6 szerveknek tovdbbitani. Az irdsba benyujtott
panaszokat az intézmény ligyirat-kezelési szabdlyzatanak megfelel6en iktatni kell, ezekre — illetékesség
esetén — az igazgato, vagy az altala megbizott intézményi dolgozé koételes 30 napon belil irdsban
valaszolni.

Az dvoda Panaszkezelési Szabdlyzata részletesen rogziti a panaszkezelés eljaras rendjét.

A panaszkezelési eljaras sordn az adatvédelmi elGirdsokat be kell tartani, ezért az internetes férumokon
(k6zosségi csoportok, Messenger stb.) a panasztétel és a panaszkezelés sem az évoda dolgozoi, sem a
szUil6k részére nem megengedett.

15 HOSEGRIADO

Hohullamok élettani hatasai:

A héhullamok alatt nemcsak a gyerekek és az id6sek vannak kitéve a héségnek, hanem a munkaképes
felnGtt lakossag is. A forrdsag jelentds élettani hatdssal jar.

A magas h6mérsékletek elleni védekezés céljabdl az Orszagos Kornyezet egészségligyi Intézet és az
Orszagos Tiszti f6orvosi Hivatal 2005-ben létrehozott egy h6ség-elérejelz6 rendszert.

A magyarorszagi viszonyokra érvényes héhullam meghatdarozas eszerint: legalabb harom egymast koveté
napon a napi kozéphémérséklet az Orszagos Meteoroldgiai Szolgalat id6jaras elérejelzése alapjan
meghaladja a 25°C-ot (max. 35-37°C). A héhulldamok karos hatdsainak csokkentése, illetve megel6zése
érdekében kialakult a haromfokozatu héségriasztds. Fokozatai a h6mérsékleti kiiszobérték
meghaladasanak szintjeitél és az el6re jelzett id6tartamtdl fliggnek.

A héségriasztas fokozatai:

1. Fokozat (Tajékoztatasi fokozat) Sarga riasztas: Nagyobb teriileteken varhaté 33°C magasabb
hémérséklet.

2. Fokozat: (1. foku riasztas) Narancsriasztas: Nagyobb terileteken varhatd 36°C magasabb h6mérséklet.

3. Fokozat: (2. foku riasztas) Piros riasztas: Nagyobb terileteken varhato 40°C magasabb hémérséklet.
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HG8ség riasztas alatti teenddk

Az 6vodas gyermekek részére:

Sziikséges a csoportszobak sotétitével torténd arnyékolasanak megoldasa sotétitéfliiggonyokkel
mar a reggeli 6rdkban, még miel6tt a Nap felmelegitené a foglalkoztatd helyiségeket.

A leveg6zés, a gyermekek szabad levegén valé tartdzkoddsa a reggeli, kora délel6tti érakban
torténjen a napi hémérséklet fliggvényében 11-15 d6ra kozott ajanlott a hiivos szobaban vald
tartozkodas.

A homokozdkat naponkénti asassal valo felfrissitéssel, locsolassal és természetes vagy
mesterséges arnyékolasuk megolddsaval védeni kell a felmelegedés ellen.

Folyamatos, langyos vizes, azonnali elfolyasi lehetdséggel bird, szérédfejes tusolasi lehetGséggel
kell biztositani a gyermekek testének h(itését.

Folyamatosan biztositani kell a rendszeres és b6séges folyadékpotlast a gyermekek részére, a
gyermekek rendszeres, tobbszori kindlasaval. Az 6voda udvaran kihelyezett ivékut is biztositja a
kell6 folyadékpotlast.

Fokozottabb figyelemmel kell lenni a gyermekek étrendjének 6sszedllitdsara: napi friss, hlitott
gylimolcsok addsa; nyari zoldfézelékek.

A gyermekek testh6mérsékletének (a napi gyakorlaton tuli) tobbszori ellenérzése.

A leégés elleni védelem, valamint a fej és a szem védelme érdekében széles karimaju kalapok és
(lehetbleg vékony hosszu ujju) példk haszndlata a szabadban.

A gyermekeket ellaté személyzet részére:

Megfelel8, kényelmes, természetes alapanyagu, szell8s nyari munkaruhazat biztositasa.

Folyadék poétlasara hiitott citromos limonddé, tea, anyagi lehetdségek szerint dsvanyviz
biztositdsa.

A munkaid6 és a munkafolyamatok ésszer(i megszakitasa, tobbszori kikapcsolddasi idd beiktatasa.

Az 6voddba jaré gyermekek sziilei, gondvisel&i részére:

Figyelemfelhivds és tanacsadas hirdet6tablakon, szordlapokon, illetve személyes taldlkozasok (gyermekek
atadasa-hazaadasa, szul6i értekezletek stb.) alkalmaval:

gyermekek Oltoztetése,

gyermekek étkeztetése,

jatszotéri tartdzkodas,

testhl(ités, folyadékpdtlas,

alvdsi, pihenési korilmények-gépjarmlvek és tomegkozlekedési eszk6zok biztonsdgos hasznalata
a gyermekek szempontjabdl (gyermeket egyedil zart autdban hagyni életveszélyes és TILOS!),

a napon valod tartézkodas veszélyei, az UV sugdrzas artalmai.

16 PANDEMIAS TERV

Célja: a Szombathelyi Aréna Ovoda teriiletén bekdvetkezé pandémia id8szakaban a felkésziilés
feladatainak meghatarozasa, illetve a pandémias id6szak szabalyozasa, az intézmény egészségiigyi

feladatainak meghatarozasa. A pandémias terv tovabbi célja, hogy a tervben meghatarozott intézkedések
altal, biztosithatd legyen (pandémids idGszakban) az évoda folyamatos mikdodése.
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A pandémias terv hatdlya kiterjed az intézmény munkavallaldira, gyermekekre, szilSkre, illetve azokra,
akik barmilyen egyéb célbdl az 6voddban tartdzkodnak. A tervben meghatdarozott feladatok és
intézkedések érvényesek az intézmény egész teriiletére. Pandémia esetén az intézménynek biztositani kell
az alaprendeltetésébdl adddd nevelési feladatait. Az intézményben kiemelt figyelmet forditunk a jarvanyt
megel6z6 és a pandémias id6szak feladatainak tervezésére és a felkésziilésre az alkalmazottak és a
gyermekek egészségvédelemére

A pandémiara torténd felkészilés, a tervek elkészitése, sziikséges intézkedések meghozatala
elengedhetetlen a gyors és hatékony reagalashoz. (antiviralis szerek, egészségligyi maszkok, gumikesztylk
készletezése, otthoni munkavégzés megtervezése és biztositasa, kilfoldi utazas korlatozasa stb.)

Az intézmény vezetGségének feladatai:

e Ertelmezi a jogszabalyokat és a rendelkezéseket, illetve végrehajtja a pandémias intézkedéseket

e  Egyltt miikodik a varos tobbi évodajaval, és kozos alldspontot képviselnek

o Asziikséges feladatok végrehajtasara felelGs személyeket kell kijeldlni.

e Azintézmény pandémids tervében meghatarozott alapfeladatainak ellatasat a pandémia
id&szakaban, a tervben meghatarozott minimalis |étszammal és mlkodési renddel kell
végrehaijtani.

e A munkavallalok figyelmét fel kell hivni arra, hogy azonnal kotelesek bejelenteni, ha nem tudnak
munkaba allni lehetéleg Ggy, hogy a tavollét indokat is megadjak. Azon munkavallalék, akik
betegek lesznek vagy a betegség tlineteit vélik magukon felfedezni, azonnal kotelesek azt a
munkahelyi igazgatdjuk felé jelezni.

Human erdforras biztositdsa, az lizemeltetési-karbantartasi és kommunikacids tevékenységek tervezése

A nevelési feladatok folyamatos biztositasa érdekében human eréforras biztositdsa, az 6voda
nyitvatartdsa, karbantartdsa, valamint kommunikacids terileten szlikséges tervezést végezni.

A tervezésnek az aldbbiakra kell kiterjednie:

e Meg kell hatarozni azokat az intézmény teriiletén azokat a helyszineket, melyeket egy pandémia
soran nyitva kell tartani, illetve be kell zarni. Meg kell hatarozni, hogy az ideiglenesen bezart
részeket mikor és milyen feltételek teljestilése utdn lehet Gjra megnyitni. Meg kell hatarozni az
intézménybe vald bejutas és a kdzosségi érintkezések korlatozasanak rendszabdlyait.

e Gondoskodni kell a megfelel6 mennyiség fertGtlenitGszerekrdl és azok tovabbi folyamatos
beszerzésérdl.

o  Fel kell mérni és folyamatosan nyilvan kell tartani a megfert6zottek, tavollév6k szamat, beleértve
azokat, akik a munkahelyen betegedtek meg. Kiemelt figyelmet kell forditani a beteg feln6ttek és
gyerekek otthon tartdsdra, mivel ez rendkiviil fontos a pandémidt okozd virus, vagy mas egyéb
kdrokozok terjedésének megfékezése szempontjabol.

e Szabalyozni kell a biztonsagos munkaba vald visszatérés feltételeit a pandémia utan.

e Alehetdségeket figyelembe véve biztositani kell a kulcsfontossagu alkalmazottaknak az otthoni
munkavégzést.

e Meg kell hatarozni a human tevékenységért felelGs tevékenységért felelGst, a munkavégzés
iranyelveit.

o Meg kell hatdrozni a pandémidra vonatkozé kommunikacids stratégiat és célokat, amely magaba
foglalja a tobbszint(i kommunikacids csatornak alkalmazasat.

e Meg kell hatarozni a megbizhato és aktualis informaciok kiadasanak folyamatat a pandémia
kiilonb6z6 id&szakaiban.
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Takaritas és fert6tlenités

Pandémia esetén, az intézmény teriiletén el kell rendelni a fokozott fertStlenitést és takaritdst. A takaritas
megszervezéséért és a fertStlenitGszerek biztositdsaért az intézményi feladatok ellatdsaért az évoda
igazgatdja és a helyettese felel.

A forgalmas pontokra (bejaratok, csoportszobak, 6lt6z6k stb.) ahol sok ember megfordul, érintésmentes
kézfert6tlenité adagoldkat kell kihelyezni. A kézfertStlenit6 adagoldk ellenGrzése és feltoltése a technikai
személyzet feladata. A vizesblokkokban is fertGtlenitGszeres kézmosas lehet&ségét kell biztositani.

Abban az esetben, ha barmelyik munkavallalé vagy gyermek megbetegedést jelent be, illetve a betegség
tineteit mar a munkahelyén érezte, akkor a munkahelyet stirgésen fertétleniteni kell, még miel6tt mas
munkavallalé az adott helyiségben a munkat megkezdené. Fontos feladat a helyiség atszellGztetése is.

Bels6 kommunikacids célkitlizések

o Azintézménynek a belsé tajékoztatdsi lehet&ségeit felhasznalva kell tdjékoztatdst nydjtani a
pandémiaval kapcsolatosan végrehaijtott és tervezett feladatokrdl, a kockazatokrél és a pandémia
esetén hozott intézkedésekrdl. Ezeket az informacidkat el kell juttatni az intézmény teriiletén
munkat végz&khoz és a sziil6khoz is, illetve tajékoztatni kell mindenkit, aki az intézmény
terliletére belép.

e Az intézmény munkavallaléival éreztetni kell, hogy kiemelten kezeljik a munkavallalék
egészségének védelmét, ennek érdekében hatékony kommunikaciét és parbeszédet folytatunk a
munkavallalékkal.

o Novelni kell a pandémidaval kapcsolatos tajékozottsagot, és megismertetni az erre vonatkozé
kozegészségligyi informaciods forrdsokat és iranyelveket.

Kiilsé kommunikacios célkitlizések

e  Biztositani kell, hogy az intézmény pozitiv kiilsé megitélése egy pandémia esetén sem csokkenjen.
Ki kell hangsulyozni, hogy a biztonsag, a munkavallalok egészségének védelme a legfontosabb és
ez nem gazdasagi kérdés az intézmény részérdl.

e Biztositani kell, hogy az intézmény kiils6 partnerei kell6 id6ben és tartalommal tajékoztatdst
kapjanak a pandémias tervezésrél, intézkedésekrdl.

17 LEGITIMACIOS ZARADEK

17.1 A HAZIREND HATALYA

A hazirend kiterjed:

e azintézménybe jard 3-7 éves gyermekek kozosségére;

e agyermekek sziileire, hozzatartozdira;

e az dvoda nevelGtestliiletére;

e azigazgatdra és helyettesére;

e anevelG-oktatd munkat kdzvetlenil segitékre;

e az egyéb munkakdrben dolgozdkra;

e az HUNGAST ZRT. intézmény teriletén foglalkoztatott dolgozdira;

e azintézménnyel kapcsolatban allékra (pl. gyermekorvos, védéné, logopédus, konduktor,
gyogypedagogus stb.);

e mindenkire, aki az dvoda teriletén tartézkodik.
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17.2 A HAZIREND ELKESZITESENEK MODJA:

A hazirendet az évoda igazgatdja késziti el a nevelGtestilet tagjainak bevonasaval. Az 6voda és a csalad
egyuttm(ikodésének feltétele, hogy a szlil6k tdmogassak, segitsék az dvodai kdzosségi élet rendjének
megszilarditasat.

17.3 A HAZIREND ELFOGADASANAK MODIA:

A héazirendet a nevelGtestiilet fogadja el

17.4 VELEMENYEZESI JOG:

A hézirend elfogadasakor, illetve médositasakor a Sziil6k K6zossége véleményezési jogot gyakorol.

17.5 A HAZIREND JOVAHAGYASA:

A hézirend az igazgaté jovahagydsaval valik érvényessé. Fenntartdi egyetértése sziikséges azon
rendelkezések érvénybelépéséhez, amelybdl a fenntartéra tobbletkdltség harul. Jévahagyas utan a
hazirend elGirasai mindenki szamara kotelezd érvénylek.

17.6 A HAZIREND FELULVIZSGALATA:
A hazirendet évente felil kell vizsgdlni és sziilkség esetén mddositani kell.

17.7 A HAZIREND MODOSITASA:

A hazirend médositasara akkor keriil sor, ha a vonatkozé jogszabalyokban valtozas all be, vagy ha a szlil6k
képviselGik utjan, illetve a nevelGtestiilet erre javaslatot tesz.

A hazirend mddositasardl a nevel6testilet dont.

A hazirend mddositasanal djra ki kell kérni a szilGi kozosség véleményét.
17.8 AHAZIREND ELERHETOSEGE:

A hazirend nyilvanossagra hozatala:

e Ahdzirend egy példanyat az évoddba torténs beiratkozaskor a sziilének at kell adni, tovabba
annak érdemi valtozasa esetén arrdl a szUl6t tajékoztatni kell.

o A hazirendet minden nevelési év elsé sziilGi értekezletén az dvoda igazgatdja ismerteti az Uj
gyermekek sziileivel.

e A megismerhet8ség folyamatos biztositasanak érdekében a hazirend az intézmény éplletében, az
dévoda igazgatdjanak iroddjdban az egész nevelési év soran megtekinthetd.

e Letolthet6 a www.szombathelyiovodak.hu honlaprdl

17.9 A HAZIREND HATALYBA LEPESE

A hazirend, mint alapdokumentum a jévahagyas napjan Iép hatalyba, és hatarozatlan id6re szol.
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http://www.szombathelyiovodak.hu/

Az intézmény OM azonositdja: 036457

Készitette a Szombathelyi Aréna Ovoda igazgatdja

Szabd Babett Katalin

igazgatd
Legitimacids eljaras
Az Nkt. 70.§ (1) bekezdése értelmében
Nevel6testiilet nevében:
aldiras

Szombathely, 2023. december 18.

Véleményezdk:

A 20/2012. (VIII.31.) EMMI r.121.§ (9) pontja alapjan a véleményt nyilvanitott a SzllGi Szervezet elndke

alairas
Szombathely, 2023. december 18.

A dokumentum jellege: nyilvanos

Megtalalhatd: az igazgatdi irodaban

Ovodaigazgatéi nyilatkozat

Alulirott Szabo Babett Katalin, a Szombathelyi Aréna Ovoda igazgatdjaként nyilatkozom, hogy az
intézmény 2024. januar 1. életbe 1ép6 Hazirendjével kapcsolatban Szombathely Megyei Jogu Varos
Onkorméanyzatdra — mint az évoda fenntartdjara — tobbletkdltség nem harul.

Datum: Szombathely, 2023. december 18.

Szabd Babett Katalin
igazgatd
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MELLEKLET I.

ELUARASREND OVODAI GYERMEKBALESETEK ESETEN (1.SZ.)

KIEGESZITG MAGYARAZAT GYERMEKBALESETEK ESETERE

1.

,Eletet veszélyeztetd vagy maradandd egészségkarosodds veszélyével jaro (kiilsé vagy belsd) vérzés”
Kiilsd, sulyos vérzésnél sebbdl iriilS spricceld és/vagy b&ségesen folyd kiilsd vérzést tapasztalunk. A
nagyfoku vérvesztés jelei lehetnek: sdpadt, hiivos bér, gyengén tapinthato pulzus, alacsony
vérnyomas, ajulas, eszméletvesztés. A belss vérzés gyanujat a hasat ért nagy energiaju ttés, a kemény,
fajdalmas has vetheti fel.

,Atmeneti keringés- és/vagy légzésleallassal jard allapotok (Pl. embolia, Adams-Stokes-Morgagni
szindroma., syncope, fulladasok, életet veszélyeztetd ritmuszavarok, klinikai halal allapota)”
Keringésmegallasra (klinikai halal) utal, ha a 10 masodperces légzésvizsgalat alatt nem tapasztalunk
mellkasi mozgasokat; tehat légzéstevékenységet. A légutakba keriilg, és azt részlegesen/teljesen elzard
idegen anyagok fulladdast idéznek el6. Részleges az elzarddas, ha még kbhogésre képes a gyermek.
Teljes az elzarédas, ha mar erre képtelen. Atmeneti agyi keringészavar révid ideji eszméletvesztéshez
vezet, melyet djuldsnak (syncope) hivunk.

,Eletveszélyes endokrin- és anyagcsere &llapotok, a folyadék- és ion- haztartas életveszélyes zavarai”
Leggyakoribb a cukorhaztartds zavara, mikor a normalistél (3,9-10 mmol/I*) eltér a mért vércukor
érték. lonhaztartas zavara legtobbszor gyakran ismétl6d6 hanyas/hasmenés allapotaiban fordul el6.

. ,KOzponti idegrendszeri kompresszié veszélyével jard korképek (Pl. agydodéma, fejfajas, szédiilés,

tumor, gyulladas, fejlédési rendellenesség, trauma)”

A hirtelen jelentkez8, nagyfoku fajdalommal jelentkezd fejfajas gyanujel. Ha hozza tarsul egyéb tiinet
(szédilés, vagy megel6zGen fejet ért sériilés) is tarsithatd, akkor mindenképpen szaksegitségre lehet
szlikség.

. ,Eszméletlen allapotok”

Barmilyen kivaltd okbdl felléps eszméletlenség. Eszméletlenségnél |égzést tapasztalunk, azonban nem
reagdl verbalis, sem fizikalis ingerekre a gyermek.

,Status epilepticus és tlineti gércsrohamok”

Eszméletvesztéssel jard, sokszor mindegyik végtagra kiterjed6 megfesziilés/gorcsos rangatdzas.
Minden lezajlott gbrcsrohamot kovetben vizsgaljunk 10 masodpercig légzést! Késziiljlink fel, hogy a
mentd érkezéséig ismétlédhet, akar tobbszor is. Amennyiben ismétlédnek és kdzottik nem tisztul a
gyermek tudata, illetve az a gorcsroham, amely minimum 5 percig tart a szakirodalom status
epilepticusnak nevezi.

Szepszis”

Tobbszervi elégtelenség, mely legtobbszor fertézés talajan alakul ki. Tlnetei a szaporabb |égzés, rossz
keringés (alacsony vérnyomas, szaporabb pulzus), és a zavartsag, lazas allapot. Kifejezetten elesett
allapotot mutat a gyermek.
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8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

,,Sokk megel6z6 és sokkos allapotok, életveszélyes allergids és anaphylaxids allapotok, szisztémas és
poliszisztémds autoimmun betegségek krizis-allapotai”

Allergénnel torténé talalkozas utan kialakulod életveszélyt okozo gyors lefolyast immunreakcio. Légzési
tlnet (zihald, nehezitett és zajos), bértiinet (test szerte csalankiiités, vizeny6k) keringési tlinet
(szédulés, vérnyomasesés, ajulas), gyomor, bélrendszeri tiinet (hanyinger/hanyas, hasi gbrcsok,
hasmenés) korjeleit tapasztaljuk.

»Velesziiletett, vagy szerzett véralvadasi zavar alapjan létrejové heveny életveszély”
Amennyiben tudott a gyermek vérzékenysége a kisebb energidju sérilések és kevésbé jelentss kiilsé
vérzések eseteiben is gondoljunk mentéhivasra.

»Akut |égzési elégtelenség, légut szlkilet (Pl. gégeddéma, asthmas roham, idegentest, fulladas)”
Amennyiben szapordbb, nehezitett, zajos, sipold, kifejezetten er6lkodé a légzés gyermekek esetén
mindig gondoljunk el6szor fulladast okozd léguti idegentestre!

Lasd még 2. pontban.

,Mérgezések”

Haritsuk el a tovabbi mérgezédést! Ovjuk magunkat és kdrnyezetiinket!

Mérgez6 anyaggal (n6vény/gydgyszer/vegyszer) torténd érintkezés. Gondosan mérjuk fel, hogy
mi/mikor/mekkora mennyiségben és pontosan hany mérgezettet érint a mérgezés. Fontos, hogy a
legkisebb gyanu esetén is kérjlink segitséget! Amennyiben lehet, készitslink réla gondos
dokumentaciot (fénykép) és Grizziink meg mintat! A teend6 a méreganyagtdl lesz fliggd, igy mindig
kovessiik a mentésiranyité tanacsait!

»Akut hasi katasztréfak és azok képében jelentkez, nagy fajdalommal, gércsokkel jaro kérképek (PI.
bélelzarddas, appendicitis, perforatio, méhenkiviili terhesség, petefészek ciszta megrepedése,
tuboovarialis talyog, kocsanycsavarodott cysta, kizart sérv, epegorcs, vesegorcs, vérvizelés)”

A nagyfoku hasi fajdalom barmilyen okbdl adéddan szaksegitséget jelent.

,Egés-fagyas (IIl.-IV. fokl és nagykiterjedési I-11. foky, és/vagy az életminéség szempontjabdl
kiilénosen veszélyeztetett testtajat vagy a légutakat érintG)”

Haritsuk el az égés okat (forrd folyadék/fist, nyilt lang)!

A hdlyagos (Il. foku), sebbel (ll1. foku) jaré égéseknél mindig kérjiink segitséget! Kilonosen akkor, ha az
arcot, a légutakat (kormos orrlyukak/szaj/nyelv) vagy nemiszervek kérnyékét érintette, tovabba nagy
testfeliileten (minimum 10 %-ban Il.-1V. foku). Kiterjedési %-ot a sériilt tenyere alapjan mérjiik fel ugy,
hogy azt a tenyérnyi tertletet 1%-nak vesszik alapul.

,Testlregek (koponya, mellkas, has) és parenchymas szervek (sziv, tidd, 1ép, maj, vese) sériilése”
Nagy energiaju Gtkozések esetében gondolhatunk belsé szervek sériléseire is.

,Nyilt torések és decollement sériilések”
A torott csontvégek altal a béron nyilt sebek alakulnak ki.

,Sulyos medencegydr( torések”
Magasbadl esésnél, nagy energidju itkozésnél mindig vessik fel a lehetdségét!
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17.,Politraumatizacid, tébbszoros sériilések”
Idsd 23. pont

18.,Aramiités, elektrotrauma”
Legfontosabb az aramtalanitas!
Aramkérbe nyulas utan kialakult daramjegyek (seb), végtagzsibbadas, mellkasi szorité élmény, a
szivdobogas megélése, kifejezetten szapora pulzus, eszméletlenség, keringésmegallas. Akar tlinetek
nélkil is, ha csak a gyanuja merdl fel, kezeljik dramitottként a gyermeket!

19.,,HG- és hidegdartalom, kih(ilés, hypothermia, hyperthermia, napszuras, h6guta”
Idsd 17. pont, tovabba
a h6hatas, mint hideg hatas is problémat jelenthet. Tlineteként sapadt marvanyos, kifejezetten hideg
bér, zsibbadas érzés, vagy éppen érzéketlenséget is tapasztalhatunk. Extrém ritkdn hélyagok és sebek
is megjelenhetnek a tartdsan hideg altal érintett test teriiletein.
Hdéguta alakulhat ki tartos fizikai aktivitas, kifejezetten magas kiilsé kornyezeti h6mérsékletnél, ahol a
test nem képes a keletkezett sajat héjét leadni. Légzési probléma (gyér/szapora), keringési zavar
(alacsony vérnyomas, szivritmuszavar), 40,5°C feletti h6mérséklet, zavartsag, eszméletlenség,
keringésmegallas tlineteivel.

20.,Heveny pszichés zavarok, pszichézisok”
Midssal nem magyardzhatd (nem ismert az irdsos szakvélemény), nyugtatdsi kisérletekkel nem
kezelhet6 magatartdszavar, amiben 6nmagdara és/vagy kornyezetére is artalmas lehet kérjink
szaksegitséget!
lasd 8. pont

Hivatkozasok, segédlet:

. https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0600052.eum

. https://www.uptodate.com/contents/management-of-type-1-diabetes-mellitus-in-children-
during-illness-procedures-school-or-travel

° https://www.youtube.com/watch?v=ERZMIbsCR2w&t=21s

° https://www.omszorvosszakma.hu/2022/01/28/a-mentohivas-szabalyai/

Eletmentd applikacio:

https://www.mentok.hu/ha-baj-van/eletmento-app/

TELEFONOS SEGELYKERES, MENTOK:

112
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MELLEKLET Il

Szombathelyi Aréna Ovoda
OM 036457

ELJARASREND
SZULOI TAJEKOZTATAS RENDSZERE A GYERMEK
FEJLODESENEK NYOMON KOVETESE SORAN

Az eljarasrend érvényessége: Szombathelyi Aréna Ovoda
Hatalyba l1épés: 2025.01.01.

Az eljarasrend visszavonasig érvényes

Szombathely, 2024. december 3. Készitette: Szabd Babett Katalin
igazgato
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1 AZ ELJARASREND CELJA

Az eljarasrend célja a szll6k tajékozéddshoz vald jogdnak biztositasa gyermekeikkel kapcsolatban az
ovodai nevelési folyamat soran. Ezaltal:

SziilGi jogok biztositasa: A sziil6knek lehetGségiik nyilik arra, hogy figyelemmel kisérjék gyermekeik
fejl6dését, jogaik érvényesiilését, valamint a pedagdgiai munka eredményességét.

Tdajékoztatas igénylése: A sziilSk barmilyen, a gyermekiiket érint6 kérdésben tajékoztatast kérhetnek az
o6vodapedagdgustdl, az intézmény vezetdjétdl vagy a gyermekkel foglalkozé szakemberektdl. Az
intézmény koteles a kért tajékoztatdst megadni.

Fejl6déskovetés tamogatasa: Biztositani kell a szUl6k részvételét a gyermekek fejlédésének nyomon
kovetésében, kiilondsen a fejlédéskovetd szlirévizsgalatok sordn.

Az eljarasrend hozzajarul a szil6kkel valé hatékony kapcsolattartds folyamatanak kialakitasahoz, a k6zos
felel&sségvallalas és egylittm{kodés elGsegitéséhez a gyermekek fejlédése érdekében.

1.1 TORVENYI HIVATKOZAS

Az eljarasrend jogszabdlyi alapjat az aldbbi torvények és rendeletek képezik:

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrél
e 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet

e 8/2014.(1.30.) EMMI rendelet

e 2012. évi ll. torvény a szabdlysértésekrdl

e 15/2013. (ll. 26.) EMMI rendelet

2 ASZULOK KOTELEZETTSEGEI ES AZ OVODA TAJEKOZTATASI
KOTELEZETTSEGE

2.1 SZULOI KOTELEZETTSEGEK

A Nemzeti kéznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény (Nkt.) 72. § (1) bekezdés a) pontja alapjan a sziil6k
kotelessége:

e Gondoskodni gyermekiik értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges feltételekrdl.

e Tamogatni gyermekiiket kotelességeik teljesitésében, minden t6lik elvarhatd segitséget
megadva.

o  Egylttmdkodni az dvodaval, figyelemmel kisérve gyermekiik fejlédését és elémenetelét.

2.2 AZINTEZMENY TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEGE]

A sziil6k tajékoztatdshoz vald joga kotelezettséget jelent az intézmény szamdra, amelyet az aldbbi
jogszabalyok szabalyoznak:

e 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 63. § (1) bekezdés
o Az 6voda koteles folyamatosan nyomon kévetni és irdasban rogziteni az évodas gyermek
fejl6dését.
o Agyermek fejl6désérdl a sziil6t folyamatosan tajékoztatni kell.
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o Az 6voda a gyermek értelmi, beszéd-, hallds-, 1atas-, mozgasfejlédésének eredményét —
szlikség szerint, de legaldbb félévenként — rogziti. Rogziteni kell a gyermek fejl6dését
szolgald intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat.

e 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet 93/A. § (1) bekezdés
o A gyermek fejl6dését nyomon kovetS dokumentdciét vezetni kell. Ez tartalmazza:
a gyermek anamnézisét,
a gyermek értelmi, lelki, szocidlis és testi fejlettségének mutatoit,
a gyermek fejl6dését segité megallapitasokat, intézkedéseket, az elért eredményt,
amennyiben a gyermeket szakértGi bizottsag vizsgalta, a vizsgalat megallapitasait, a
fejlesztést végzd pedagogus fejlédést szolgdld intézkedésre tett javaslatait,
o aszakértéi bizottsag felllvizsgdlatanak megallapitasait,
o aszil6 tajékoztatasarodl szolé feljegyzéseket.

O O O O

e  SziilGi egyiittmiikodés hianya esetén
o Haaszll6 nem tesz eleget az évoda dontéseinek, az intézmény vezetdje koteles
értesiteni a gyermek lakohelye szerinti illetékes kormanyhivatalt, az Nkt. 72. § (1)
bekezdés a) pontja és (4) bekezdése alapjan.
o Az értesitéshez csatolni kell a sziilGi egyet nem értést alatdmasztd nyilatkozatot.

3 AZ OVODA KOTELEZETTSEGEI

Elérhet6ségek

Az 6nkormanyzati dvoddakban dolgozé szakemberek — édvodapszicholdgusok, logopédusok, gydgy- és
fejlesztépedagdgusok — elérhet6ségei az aldbbi helyeken taldlhatdk:

o Ovodik falitjsagjain,
e Ovodak weboldalain,
e Egyéb hivatalos dokumentumokban.

Kapcsolatfelvétel mddjai: Az dvodapedagdgus és az dvodavezetésen keresztiil is kérhets segitség a
kapcsolatfelvételhez.

4 A GYERMEK FEJLODESET NYOMON KOVETO
DOKUMENTACIO TARTALMA

Anamnézis: A gyermek egészségi és fejlédési elGtorténete.
Fejlédési mutatok:

e Erzelmi-szocidlis, értelmi, beszéd- és mozgdsfejl6dés.
e Az évoda pedagdgiai programjaban rogzitett tevékenységekhez kapcsolédd megfigyelések.

Fejlédést segité megallapitasok és intézkedések: A gyermek fejlédésének tamogatasara tett lépések,
valamint az elért eredmények dokumentalasa.

SzakértGi bizottsagi vizsgalat eredményei:

o A szakértGi bizottsag altal végzett vizsgdlatok megallapitdsai.
o Afejlesztést végz6 pedagdgus javaslatai a tovabbi intézkedésekre.

Felllvizsgalati megallapitasok: A szakértGi bizottsag altal végzett felllvizsgalatok soran hozott dontések.
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SziilGi tajékoztatas dokumentdcidja: A sziil6kkel folytatott tajékoztatdsok feljegyzése.

5 A GYERMEK FEJLODESEVEL KAPCSOLATOS OVODAI
FELADATOK

Anamnézis bekérése: A sz(il6kt6l érkezd adatok 0sszegylijtése a gyermek elGéletérdl.
Fejl6dési naplé vezetése az OviKrétaban:

e Az bdvodapedagdgus rendszeresen rogziti a gyermekkel kapcsolatos megfigyeléseket,
értékeléseket.

o Azoknal a gyermekeknél, akiknél lemaradds tapasztalhatd, egyéni differencialt fejlesztési terv
készitése sziikséges.

Sziil6k tajékoztatasa: Félévente szdban és irasban, illetve szlikség szerint.
T4ajékoztatas igazolasa: A szlil6k alairasukkal igazoljak, hogy megismerték a tajékoztatot.
T4jékoztatas kizarolag szakemberek altal:

o Agyermek fejl6désérdl sz616 informacidkat a sziil6knek kizardlag az évodapedagdgus,
gyogypedagdgus, fejlesztépedagdgus, pszicholdgus, logopédus vagy az intézmény vezetbje
adhatja at.

e Ugyelni kell az intimitésra, lehet8ség szerint fogadddra keretében biztositva a tajékoztatast.

6 SZUROVIZSGALATOK AZ OVODABAN

Az 6vodas gyermekek az dvodai évek alatt kiilonboz6 szlirévizsgalatokon vesznek részt. A jogszabaly altal
elGirt kotelez6 szlirések els6sorban a logopédia terlletéhez kapcsolddnak, azonban lehet&ség van
tovabbi, nem kotelezd szlirések elvégzésére is.

6.1 KOTELEZO SZUROVIZSGALATOK

Nyelvi fejlettség vizsgalata — ,,KOFA”

o A3 éves gyermekek esetében torténik.
o Célja a nyelvi készségek és fejlettség korai sz(irése.

»520l-e” logopédiai szlirés

e Az5 éves gyermekek beszéd- és nyelvi fejlettségének vizsgalata.
e Specifikus logopédiai szlir6eljaras alkalmazasaval végzik.

6.2 EGYEB, NEM KOTELEZO SZUROVIZSGALATOK

K6zéps6 csoportosok komplex sziirGvizsgalata

o Gydgypedagdgiai szlirGeljards a fejlédési nehézségek korai azonositdsa érdekében.
e Kilonos figyelmet forditanak az iskolakésziiltség alapjainak esetleges hianyossagaira.

Nagycsoportosok szlir6vizsgalata az iskolaba Iépés el6tt

e A nagycsoport elején végzik.
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e (Célja a gyermek fejlettségének felmérése és az iskolaba Iépéshez szlikséges készségek
tdmogatasa.

Ezek a szlirések fontos szerepet jatszanak abban, hogy a gyermekek fejl6dése megfeleléen nyomon
kovethet6 legyen, és id6ben felismerhet6k legyenek az esetleges nehézségek, amelyek célzott
fejlesztéssel korrigalhatok.

7 TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEG AZ OVODABAN

A sziil6kkel valo egyiittmiikodés kulcsfontossdgu elemei a partnerség, az informaciéaramlds, az érzelmi
hatasok figyelembevétele és tapintatos kezelése. Ezért az dvodanak és a szakembereknek egyarant meg
kell teremtenilik a nyilt, értheté és személyes kommunikacio lehet6ségét.

7.1 SZULOK TAJEKOZTATASA SZUROVIZSGALATOKROL

ElGzetes tajékoztatas

Minden szlir6vizsgalat el6tt értesiteni kell a sziil6ket, fliggetlenil attdl, hogy azt logopédus, pszicholdgus,
fejleszt6pedagodgus, gydgypedagogus, védbnd, orvos vagy fogorvos végzi.

Jelenlét biztositasa
Amennyiben a szil6 igényli, lehetévé kell tenni szdmara, hogy részt vegyen a sz(irésen.
Kapcsolattartas és informaciéatadas

Az eredményekrél széban vagy irasban kell tdjékoztatast nydjtani, melynek megtorténtét, a sziilé
aldirdsaval igazolja.

Igény szerint konzultacids lehetGséget kell biztositani a szlil6k és az érintett szakemberek kozott.
7.2 KOMMUNIKACIO AZ OVODAI ELET SORAN

Altalanos tajékoztatas

e Az 6voda igazgatdja mar a nevelési évet megel6z8en, szll6i értekezleten ismerteti a sziil6kkel a
szlirGvizsgdlatok rendszerét és céljat, az dvodaban alkalmazott gyermeki fejl6dés nyomon
kovetésének mddszerét.

e Az évodapedagdgusok a gyermek édvoddaba Iépésekor az elsé szil6i értekezleten tdjékoztatjak a
szlil6ket az alkalmazott szlirési gyakorlatokrdl, a gyermeki fejlédés nyomon kdvetésének
menetérél

Személyes kapcsolatok kiépitése

e Az bévodapedagdgusok és a szlirGvizsgalatokat végz6 szakemberek tdmogaté jelenlétet
biztositanak a szil6k szamara.

o Aszil6k kérdéseire hiteles és szakszer(i valaszokat adnak, elkerllve az esetleges félreértéseket
vagy cimkézést.

z7 7

Cél a partnerség erdsitése

Az dvoda és a szlil6k kozotti egylttmikodés sikere a nyitottsagon, a kdzos célokon és a megfelel6
informdacidaramlason mulik. Az ilyen partnerség segiti a gyermek optimalis fejl6dését és a sziil6k
bizalmanak elnyerését, amely alapvet6 a gyermek harmonikus 6vodai élete és fejl6dése szempontjabdl.
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8 FEJLODESBEN ELTEREST MUTATO GYERMEKEK SZULEINEK
TAJEKOZTATASA

A fejl6désben eltérést mutatd gyermekek szileivel vald egylittm(ikbdés soran kiemelt jelent&ségli a
szakszer( és folyamatos tajékoztatds, amely segiti a sziil6ket a gyermek fejlédésének tamogatdsaban és a
szlikséges lépések megértésében.

8.1 TAJEKOZTATASI LEPESEK

Eltérés észlelése utan

o Aszil6kkel folyamatos kapcsolattartas fogadddra keretében.
o Azeltérés természetérdl, lehetséges okairdl és a kovetkezd |épésekrdl részletes tajékoztatast kell
nyujtani.
Vizsgalat kezdeményezése el6tt

o Aszil6k informdlasa a szakszolgdlati vizsgalat szlikségességérdl, céljarél és varhaté folyamatarél.
o Afelzarkdztatds jelentéségének kiemelése, hogy a sziil6 érintettnek érezze magat a folyamatban.

Vizsgalat kéré dokumentacio

e A6 oldalas vizsgalatkérd lap és mellékletek bemutatdsa a szlil6knek fogadddra soran.
o A dokumentumok attekintése és aldiratasa a sziil6kkel, biztositva, hogy megértették azok
tartalmat.

SNI vagy BTMN besorolassal rendelkezé gyermekek esetében

e A gyermekkel foglalkozd gydgypedagogus vagy fejleszt6pedagdgus folyamatosan kapcsolatot tart
a szil6kkel.
o Agyermek fejl6désérdl és a fejlesztési tevékenységekrdl rendszeres tajékoztatas biztositasa.

8.2 FONTOS SZEMPONTOK A TAJEKOZTATAS SORAN

o Hitelesség és szakmaisag: A kommunikacié sordn figyelni kell arra, hogy az informdacidk pontosak
és érthetGek legyenek.

o Empatia és tamogatas: A sziil6k szamara érzékeny témak esetén kiemelten fontos a
tapintatossag és a tdmogatas kifejezése.

o Partnerség épitése: A sziil6kkel kozosen kialakitott 1épések segitik a gyermek fejlédésének
elémozditasat és az egyluttmikodést.

Egy jol m(ikodd tajékoztatasi rendszer nemcsak a sziil6k elégedettségét, hanem a gyermekek fejl§dési
lehetdségeit is nagymértékben elsegiti.

9 AZ OVODAPSZICHOLOGUS SZEREPE ES TEVEKENYSEGE

Az 6vodapszichologus az 6vodai kozosség kiemelkedd szakmai tagja, aki pedagdgiai és pszicholdgiai
szempontok 6tvozésével tamogatja a gyermekek testi-lelki fejl6dését, a pedagdgusok munkajat és a
szlil6kkel valé hatékony egylittmU(kodést. Tevékenységét torvények és rendeletek szabalyozzak, amelyek a
munkajanak céljat és kereteit meghatarozzak.
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9.1 FELADATOK ES CELOK

Gyermekek személyiségfejlesztése és lelki egészségvédelme

e Az évodapszicholdgus elsédleges célja a gyermekek jollétének elémozditdsa és személyiségiik
sokoldalu fejlesztése.
e Kiemelt figyelmet fordit a nevel6munka hatékonysaganak novelésére.

Pedagogusok szakmai tamogatasa

e Konzultacidval és mddszertani tanacsadassal segiti az 6vodapedagdgusok munkajat.
e A pedagdgusokat pszicholdgiai ismeretekkel |atja el, hogy hatékonyabban kezelhessék a
mindennapi kihivasokat.

Sziilkkel valé konzultacio

o A szil6kkel tematikus el6addsokat, forumokat tart fejlédéslélektani, nevelési és pszicholdgiai
témakban.
e Konzultativ segitséget nyujt a gyermekekkel kapcsolatos nehézségek kezelésében.

9.2 MUKODESI FOLYAMATOK

Problémafelvetés és megkeresés

e Az évodapszicholdgushoz a sziil6k és pedagdgusok fordulhatnak irdsban vagy széban.
o A megkeresés oka lehet a gyermekkel vagy a kozosséggel kapcsolatos nehézség, illetve fejlédési
kérdés.

Probléma feltardasa és vizsgalata

o A pszicholégus megismeri a helyzetet konzultacidk és megfigyelések révén.
o Csoportlatogatas soran értékeli a gyermek tevékenységét, beilleszkedését, jatékhelyzetekben és
foglalkozasokon valo részvételét.

Tovabbi Iépések meghatarozasa

o A pedagdgusokkal és sziil6kkel egylitt megfogalmazzak a szlikséges vizsgalatokat és
beavatkozdsokat.

o LehetGség szerint egyéni vagy csoportos foglalkozdsokat szerveznek, illetve a gyermeket tovabb
irdnyitjak szakellatasba (pl. nevelési tanacsadas, diagnosztika, terapia).

Egyéni és csoportos foglalkozasok

o Asziil6k beleegyezése nélkilozhetetlen a kdzvetlen fejleszt6 vagy terapias tevékenységekhez.
e Az bvodapszicholdgus kiemelt figyelmet fordit a sziil6k bevonasara és egytittmUikodésiik
biztositasara.

9.3 FONTOS SZEMPONTOK AZ OVODAPSZICHOLOGUS MUNKAJABAN

K6z0sségi jelenlét: Az dvodapszicholdgus szerves része az dvodai szervezetnek, munkaja integralt a
pedagdgiai folyamatokba.

Személyre szabott tdmogatas: A gyermekek egyéni szlikségleteire és sajatossagaira épitve dolgozik.

Kapcsolati hald: Szoros egyiittmiikodés a pedagogusokkal, sziil6kkel és mas szakemberekkel a hatékony
megoldasok érdekében.
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Az 6vodapszicholdgus tevékenysége nemcsak a problémak kezelésére korlatozddik, hanem megel6z6 és
fejleszt6 célokat is szolgal, el6segitve ezzel a gyermekek harmonikus fejl6dését és az dvodai kozbsség
mUikodésének hatékonysagat.

9.4 A LEGGYAKORIBB KERDESEK ES PROBLEMAK, AMIVEL AZ
OVODAPSZICHOLOGUSOKAT MEGKERESIK

Az évodapszichologusok tevékenysége sordn szamos olyan kérdés és probléma meriil fel, amelyek a
gyermekek mindennapi életét és fejl6dését érintik. A leggyakoribb megkereséseket a kbvetkezd
terileteken tapasztalhatjuk:

o Beilleszkedés az dvodai életbe és csoportba: A gyermekek évodai kdrnyezetbe térténé
beilleszkedésének nehézségei, mint példaul a sziil6ktdl vald elvalds, Uj kdrnyezethez vald
alkalmazkodas, tarsas kapcsolatok kialakitasa.

e Szokds- és szabdlyrendszer: A gyermekek szdmara Uj szokasok és szabalyok elsajatitasa, valamint
azok betartasanak nehézségei. A nevelési szabalyok és rutinok elfogadasa, a szokdsok kialakitasa.

e Tarsas kapcsolatok: A tarsas interakcidkban, baratsagok kialakitasaban, mas gyerekekkel valo
egyuttm(ikodésben, konfliktusok kezelésében felmeriilé problémak.

e Batortalan, szorongé magatartas: A gyermekek szorongasos problémai, amelyek a mindennapi
tevékenységek sordn, példaul jaték kozben, el6addsok sordn, vagy Uj helyzetekben
jelentkezhetnek. Batortalansag, elkeriil6 magatartas.

e Erzelmek, indulatok szabalyozasanak nehézsége: Az érzelmek (diih, szomorusag, 6rom) és
indulatok kezelése. Az impulziv viselkedés, agresszio, tulzott érzelmi reakciok vagy a
visszahuzddas problémai.

o Tulzott aktivitas, figyelem problémai: Az 6vodas gyermekek fokozott aktivitasa, figyelemzavara,
koncentrdlasi nehézségeik. Nehézségek az 6vodai feladatok elvégzésében, figyelmetlenség,
tulzott mozgasigény.

o Normativ fejlédésben valé elmaradasok, atipikus fejlédés: Az életkori normaktdl eltéré fejlédés,
példaul mozgasfejlédés, beszédfejlédés, szocialis kompetencidk kialakuldsa terén tapasztalt
elmaradasok vagy rendellenességek.

e Csaladi problémak, kritikus életesemények gyermekre gyakorolt hatasa: A csaldadon beldili
problémak (valas, halaleset, anyagi nehézségek) hatasa a gyermek érzelmi és szocialis allapotara,
a gyermek viselkedésére és szocidlis kapcsolataira.

o Iskolara valo felkésziiltség kérdése: Az iskolai élethez valé megfelelG felkésziiltség biztositasa, a
gyermekek iskolai érettségének vizsgdlata. Az iskolai elvarasoknak valé megfeleléshez sziikséges
készségek és képességek fejlesztése.

Ezek a problémak mind hozzajarulnak a gyermekek fejl6désének és jolétének biztositasahoz, ezért az
ovodapszichologusok kiemelten fontos szerepet jatszanak a nevelési és fejlesztési folyamatokban.

10 A LOGOPEDUS SZEREPE ES TEVEKENYSEGE AZ OVODABAN

A logopédusok az évodai pedagdgiai szakszolgalat fontos tagjai, akik alapveté szerepet jatszanak a
gyermekek beszéd- és nyelvi fejlédésében. A logopédiai munka célja a beszédfejlédési problémak
felismerése, kezelése és a kommunikdcids készségek fejlesztése, hogy a gyermekek hatékonyan tudjanak
részt venni a tarsas interakcidkban és az oktatdsban.

10.1 A LOGOPEDUS MUNKAJA

Beszéd- és nyelvi fejl6dés tamogatdsa:
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A logopédus segit a gyermekek beszédfejlédésének nyomon kdvetésében és fejlesztésében. A beszéd és a
nyelv alapveté elemei, amelyeket mar az évodai évek alatt figyelni kell, hogy a gyermekek késébb jol
beilleszkedjenek az iskolai oktatasba.

Kommunikacios képességek fejlesztése:

A logopédusok feladatuknak tekintik a gyermekek szébeli kifejez6készségének fejlesztését, hogy
biztositsdk szdmukra a verbalis kommunikacié zavartalan m(ikodését. Ezen belll a székincs blvitése, a
mondatszerkesztés és a nyelvtani szabalyok elsajatitasa is fontos eleme a munkajuknak.

A beszédfejl6dési zavarok megelGzése és kezelése:

A logopédusok azokat a gyermekeket segitik, akik beszédfejlédési zavarokkal kiizdenek, mint példaul
artikulacids problémak (példaul hangok kiejtésének nehézségei), nyelvi késlekedés, dadogas vagy mas
beszédhibak. A megfelel6 terdpids mddszerekkel dolgoznak a problémak enyhitésére vagy
megsziintetésére.

SziilGi tajékoztatas és konzultacio:

A logopédusok fogaddorak keretében tdjékoztatot tartanak a sziil6knek, ahol részletes informacidkat
adnak a gyermekek beszéd- és nyelvi fejl6désérdl, az esetleges problémakrol és a fejlesztési
lehet8ségekrdl. Fontos, hogy a szlil6k is aktivan részt vegyenek a gyermekek logopédiai fejlesztésében, és
megfelel6 tamogatast nyujtsanak otthoni kérnyezetben is.

A logopédusok munkaja alapvetGen hozzajarul a gyermekek sikeres tarsas és iskolai integracidjahoz,
segitve 6ket abban, hogy a megfeleld nyelvi és kommunikacids készségekkel rendelkezzenek.

10.2 A LOGOPEDUS FO FELADATAI AZ OVODABAN

A beszédfejlédés nyomon kovetése és értékelése:

A logopédus folyamatosan figyelemmel kiséri a gyermekek beszédfejlédését, és értékeli, hogy azok a
normal fejl6dési itemnek megfelel6en haladnak-e. Ha barmilyen problémat észlel, példaul beszédkészség
elmaradast, artikuldcids zavart, diszlexiat vagy egyéb nyelvi nehézségeket, akkor id6ben felismeri és
kezelni kezdi ezeket.

Korai beavatkozas:

A logopédus a lehet6 legkordbban beavatkozik, hogy a gyermekek nyelvi és kommunikacids problémait
id6ben kezelje. A logopédiai fejlesztés kiilondsen fontos, mert segithet megel&zni a késébbi iskolai
nehézségeket, mint példaul a tanulasi zavarokat, amelyek gyakran a beszéd- és nyelvi problémakra
vezethetdk vissza.

Egyéni és csoportos fejlesztés:

Az 6vodai logopédiai tevékenység soran a logopédus egyéni és csoportos foglalkozasokat is tart. Az egyéni
foglalkozasokra azok a gyermekek jarnak, akik konkrét, egyéni problémakkal kiizdenek, mig a csoportos
foglalkozasok kdzosen segitenek a beszédfejlesztésben, valamint a tarsas interakcidk és kommunikacios
készségek javitasaban.

Jatékos fejlesztés:

A logopédusok gyakran jatékos formdaban dolgoznak a gyermekekkel, hogy a nyelvi készségek fejlesztése
szOrakoztatd és élvezetes legyen. A jatékok segitenek a székincs bévitésében, valamint a fonémak
(hangok) helyes ejtésében. Ez a modszer kiilondsen fontos a kisgyermekek szamara, mivel igy a tanulas
nem tlinik kotelez6 feladatnak, hanem szérakoztaté tevékenységgé valik.
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Sziil6i és pedagogusi egylittm(ikodés:

A logopédusok szoros egylttmiikddésben dolgoznak a sziil6kkel és az évodapedagdgusokkal. A szll6k és
pedagdgusok tajékoztatdsa és tandcsadas segiti, hogy kdzosen tdmogassak a gyermekek beszédfejlédését.
A logopédus tanacsokat adhat a szlil6knek, hogyan tdmogathatjak a gyermekek beszédfejl§dését otthon,
illetve hogyan kezelhetik a beszédhibdkat, ha felmerilnek.

Prevenci6 és prevenciés programok:

A logopédusok szerepe a megel&zésben is kulcsfontossagu. A korai felismerés és a prevencié érdekében
kiilonbo6z6 programokat alkalmaznak, mint példaul nyelvi jatékokat, szokincsfejlesztést, valamint
hallasfejlesztd tevékenységeket. Ezen programok célja, hogy a gyermekek beszédfejlédése zavartalanul
haladjon, és megel6zziik a kés6bbi beszédproblémakat.

A logopédus munkaja tehat nemcsak a problémak kezelésére 6sszpontosit, hanem a megelGzésre is, hogy
a gyermekek kommunikacids készségeik fejlédhessenek, és a késébbi életiikben is jél boldoguljanak a
verbalis interakcidkban.

11 A GYOGY- ES FEJLESZTOPEDAGOGUS SZEREPE ES
TEVEKENYSEGE

A gydgy- és fejlesztépedagdgusok kiemelked§ szerepet jatszanak azoknal a gyermekeknél, akik valamilyen
tanulasi, értelmi vagy fejl6dési problémaval kiizdenek. Az & feladatuk, hogy egyéni sziikségletekhez
igazodva tamogassak és fejlesszék a gyermekeket, hogy azok a legjobb képességeiket
kibontakoztathassak. A gydgy- és fejlesztépedagdgusok specialis mddszerekkel és eszkozdkkel segitik a
gyermekeket a kiillénb6z6 nehézségek lekiizdésében.

e A gyoégypedagdgusok az SNI (sajatos nevelési igény(i) gyermekekkel foglalkoznak, mig
o Afejleszt6pedagdgusok a BTMN (beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézségekkel kiizdd)
gyermekek fejlesztésére koncentralnak.

A gyodgy- és fejlesztépedagdgusok szoros kapcsolatot tartanak a szlilékkel, és tajékoztatdokat tartanak
fogaddorak keretében, hogy kbzosen tdmogassak a gyermekek fejlédését.

11.1 FO FELADATAIK AZ OVODABAN:

Egyéni fejleszt6 foglalkozasok:

A gyodgy- és fejlesztépedagdgusok egyéni foglalkozasokat tartanak, amelyek célja, hogy segitsenek a
gyermekek specialis tanuldsi igényeinek kielégitésében. Az egyéni fejlesztés lehetGséget ad arra, hogy a
pedagdgus személyre szabottan dolgozzon a gyermek problémdin.

Kiscsoportos fejlesztés:

Kiscsoportos foglalkozasok keretében a gydgy- és fejleszt6pedagdgusok biztositjak, hogy a gyermekek
egymas tarsasagaban fejleszthessék készségeiket. A csoportos foglalkozasok soran a pedagdgus
figyelembe veszi a csoport dinamikajat, és az egyes gyermekek egyéni sziikségleteit, igy a fejlesztés
mindenki szdmdra hatékony és tdmogaté mddon torténik.

Képességfejlesztés:

A fejleszt6pedagdgusok jatékos formdban dolgoznak a gyermekekkel, hogy fejlesszék azok figyelmét,
memoria- és problémamegoldé készségeit, valamint a szocialis készségeiket. A jatékos fejlesztés
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lehetdséget ad arra, hogy a gyermekek jatékba dgyazottan tanuljanak, mikézben fontos képességeik
fejlédnek, amelyek elGsegitik a késGbbi iskolai sikerességet.

A gyogy- és fejlesztopedagogusok tehat a gyermekek egyéni fejlédési igényeit figyelembe véve
dolgoznak, és kiilonb6z6 modszerekkel segitik Sket a tanulasi nehézségeik lekiizdésében. Az §
tevékenységiik biztositja, hogy a gyermekek kiegyensulyozott fejl6désen menjenek keresztiil, és készen
alljanak a késdbbi iskolai kihivasokra.

12 A NEVELESI EV SZUKSEGES TEENDOI

12.1 AUGUSZTUS

Statuszvizsgalatok eredményeinek begytijtése

e A hazi gyermekorvos és a védiné altal készitett statuszvizsgalatok eredményeinek begyijtése.
e Kilonos figyelmet forditva az Ujonnan 6vodaba |ép6 gyermekekre.

12.2 SZEPTEMBER

Tdajékoztatas az Uj gyermekek sziileinek

o Asziil6k tajékoztatasa a helyi sz(irési metodusrol és az aktualis logopédiai szlirésrél (KOFA).
o Beleegyezésiik kérése az elsé sziilGi értekezleten.

Tdajékoztatds a nagycsoportosok sziileinek

e A nagycsoportos gyermekek sziileinek tajékoztatasa a SZOL-E? vizsgalatrol.
o Beleegyezésiik kérése.

70 7

Sziil6i értekezlet

e Az bévodapedagdgus tajékoztatja a sziilGket a fejlédést nyomon kévet6 dokumentacidval
kapcsolatban.
e Az ellenGrzési, értékelési teriiletek ismertetése, a hasznalt modszerek és elvardsok ismertetése.

Anamnézis lapok bekérése

o Az anamnézis lapok bekérése a szlil6ktSl a gyermekek teljes korld megismeréséhez.
12.3 OKTOBER

Osszegz6 megbeszélés

e A beszoktatas tapasztalatainak értékelése.
o Afejlédési Utemben eltéré gyermekekkel kapcsolatos teendék kijelolése.

Ev eleji megfigyelések dsszegzése
o Az Osszes korcsoport szamdra végzett év eleji megfigyelések 6sszegzése.
Iskolai el6készités

e A nagycsoportos gyermekek szlirévizsgalata az iskoldba lépéshez.
o A gyermekek iskolai késziiltségének attekintése, a vizsgalatra kiildés indokainak 6sszegzése.

SziilGi tajékoztatas
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e Az érintett dvodapedagdgusok felkészitése a szUl6i megbeszélésekre.
12.4 NOVEMBER

Fejlesztések ellenérzése

o Afolyamatban lévé fejlesztések lebonyolitdsdnak ellendrzése.
o Asziikséges vizsgdlatok eredményeinek dsszegzése, kiilondsen a nagycsoportos gyermekek
esetében.

12.5 JANUAR ES JUNIUS
Fogaddorak

o Aszil6k tajékoztatasa a gyermek fejl6désének Gtemérdl.
o Afejlédést nyomon kovetd dokumentacié megtekintése és bizalmas megbeszélése.
e A dokumentum aldirdsa a sziil6k és az évodapedagdgus részérdl.

13 A SZAKERTOI VIZSGALAT FOLYAMATAROL SZOLO
TAJEKOZTATAS

A szakértdi vizsgalat célja, hogy a gyermekek komplex pszicholdgiai, pedagdgiai és orvosi szempontu
vizsgdlata révén segitséget nyujtson a megfeleld fejlesztéshez, valamint segitse az intézmény
kivalasztasat. A szlil6k egylttmiikddése sziikséges ahhoz, hogy a megfelel6 beavatkozasokat
meghatdrozzak, és fejlesztési javaslatokat dolgozzanak ki.

13.1 A SZAKERTOI VIZSGALAT CELJA:

Beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézségek (BTMN) megallapitasa vagy kizdrasa és az ehhez
kapcsolédé vizsgalatok elvégzése.

Sajatos nevelési igény (SNI) megallapitasa vagy kizarasa, és az ehhez kapcsolodo vizsgalatok elvégzése.
A gyermek szakértdi vizsgalata javasolt, ha:

® 2 mozgas- vagy beszédfejlédésében eltérések, elakadasok mutatkoznak kortdrsaihoz képest.

e A gyermek nehezen illeszkedik be kortarscsoportjdba magatartdsi problémak miatt.

e Akorabban jél teljesit6 gyermek viselkedése megvaltozik —teljesitménye romlik.

o Az értelmifejl6désében, magatartasaban, tanulasaban altalanos nehézségek tapasztalhaték.

e A gyermek bizonyos képességek terén, példaul mozgas, hallas, latas, beszéd, alulteljesit a
korosztalydhoz képest.

A vizsgalat kérése:
A szakértdi vizsgalatra a lakohely szerinti illetékes Jarasi Tagintézménynél kell benyujtani a kérelmet.

Az 6voda kizardlag a Vas Megyei Pedagodgiai Szakszolgdlat Szombathelyi Tagintézményéhez irdnyithatja a
gyermeket vizsgalatra, ha sziikségesnek latjak. Ok kezdeményezhetnek tovabbi vizsgalatokat.

A szakértdGi vizsgalat idGpontja:

A vizsgalat id6pontjat a kérelem benyujtasa utan a bizottsag hatarozza meg, és a szUl6t értesiti az
id6pontrdl, valamint a helyszinrél.
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13.2 A SZAKERTOI VIZSGALAT TIPUSAI:

e Alapvizsgalat: a gyermek, tanulé teljes kord (pedagdgiai/gyogypedagdgiai, pszicholdgiai, orvosi)
vizsgalata. A pszicholdgiai vizsgalaton teljes képességvizsgalatra, az intelligencia egyes
teriileteinek feltarasara keriil sor. (1Q). A pedagdgiai — gyégypedagdgiai vizsgalat soran az
életkornak megfelelGen torténik az egyes részképességek vizsgalata, illetve a gyermek olvasasi,
irasi, helyesirasi és matematikai képességeinek feltérképezése.

e Kiegészitd vizsgalat: az alapvizsgalat soran felmeriilt, a megalapozott diagnozis megallapitasahoz
szlikséges, de a gyermek terhelhetdsége, a szilkséges vizsgalati eszkdz, szakember, vagy
kompetencia hianya miatt - annak keretében el nem végzett, a bizottsag keretein belll el nem
végezhet§ orvosi, pszicholdgiai stb. vizsgalat.

e Felulvizsgalat: hivatalbdl, hatdsagi megkeresésre vagy sziilGi kérelem alapjan vagy a gyermek
nevelését ellatd dvoda kérelme alapjan végzett, - a kordbbi diagndzis megalapozottsagat, a
nevelés, a nevelés, oktatas formajanak megfelel6ségét, a fejlesztés eredményességének mérését
célzo fellvizsgalat. Ha egy gyermek, tanulé beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel
kiizd, vagy sajatos nevelési igény(, a szakértdi bizottsag egy, két vagy harom évente,
felllvizsgalja. Rendkivili fellilvizsgalat ezen id§ intervallumon beliil is, indokkal kezdeményezhet§

13.3 A SZAKERTOI VIZSGALAT FOLYAMATA:

o Kérelem benyujtasa: A sziil6 vagy az évoda kérheti a szakért6i vizsgalatot a sziikséges
dokumentacid benyujtasaval.

o SzakértGi bizottsag vizsgalata: A bizottsag a szll6kkel és az intézménnyel egylittmkodve értékeli
a gyermeket.

e Eredmények és ajanlasok: A bizottsag megallapitja, hogy sziikséges-e tovabbi beavatkozas,
fejlesztés, és javaslatot tesz az intézmény kivalasztasara.

A szakértdi vizsgalat fontos eszkoze a gyermekek fejl6désének tdmogatdsdban, a megfelels fejlesztési
lehetGségek biztositasdban és a gyermekek iskolai sikerességének elGsegitésében.

1. Vizsgalat el6készitése

o Vizsgalatvezetd és szakértGi csapat kijeldlése: A vizsgdlat vezetéséért és irdnyitdsdért a
vizsgdlatvezetd felelGs, aki a szakért6i csapatot (gydgypedagogus, pedagdgus, pszicholdgus,
orvos) koordindlja.

e Vizsgalat helyének és id6pontjanak meghatarozasa: A sziil6t, valamint egyéb érintetteket
értesiteni kell a vizsgalat id6pontjardl és helyszinérdl.

o Késedelmes megjelenés esetén: Ha a szlil6 nem jelenik meg, masodik id6pontot kell egyeztetni,
és ha az is sikertelen, a szakértGi bizottsag kezdeményezi a kdzigazgatasi eljarast.

2. Vizsgalat menete

o Avizsgalat lebonyolitasa: A szakért6i csapat a szlikséges vizsgalatok alapjan gydjt informdcidkat
és készit dokumentaciot.

e Szakmai értékelés: A vizsgalat vezetGje elemzi és értékeli a vizsgalat eredményeit, Gsszevetve a
tapasztalatokat, majd késziti el a végsé vizsgalati véleményt, amelyet a sziil6nek ismertet.

3. Figyelemmel kisérés

e Ha az enyhe értelmi fogyatékossag nem egyértelmii: Ha a kezdeti vizsgalat nem ad egyértelmd
valaszt a diagndzisra, folyamatos figyelemmel kisérés javasolt.

e Asziil6k tajékoztatasa és egyiittmiikodés: A sziilGk tdjékoztatdsa a figyelemmel kisérés
folyamatardl és a tovabbi |épésekrdl, és szlikség esetén intézményi egyeztetések.
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4. Vizsgalati vélemény ismertetése

e Konzultacio a sziil6kkel: A vizsgélat lezarasaként a sztil6k megismerkedhetnek a vizsgalati
eredményekkel és a fejlesztési javaslatokkal, és tajékoztatast kapnak a tovabbi sziikséges
vizsgalatokrol.

e SziilGi vélemény: A sziil6nek lehetGsége van kérdéseket feltenni és véleményt formalni a vizsgalat
eredményérdl. Az elfogadott vagy elutasitott javaslatokat a szul6 alairasaval igazolja.

e Felulvizsgalati jog: A szlil6nek jogaban all 15 napon belll feltlvizsgalati kérelmet benyujtani a
szakértbi véleményrél.

Ez a folyamat segit biztositani, hogy a gyermekek szdmdra a megfelel6 tdmogatas és fejlesztés biztositott
legyen, figyelembe véve jogi és szakmai szempontokat.

14 MEGISMERESI ZARADEK

Alairasommal megerdsitem, hogy a fenti eljardsrendet megismertem, annak tartalmat megértettem, és a
szlikséges szakmai feladataim teljesitésére kotelezettséget vallalok.

Kelt:

Ovodapedagégus neve Ovodapedagdgus alairasa Datum

Intézményvezet§ alairasa:
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MELLEKLET 111,

Szombathelyi Aréna Ovoda
OM 036457

TAKARITASI SZABALYZAT

A szabalyzat érvényessége: Szombathelyi Aréna Ovoda
Hatalyba l1épés: 2025.01.01.

Az eljarasrend visszavonasig érvényes

Szombathely, 2024. december 15.

Készitette: Szabd Babett Katalin
igazgato
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1 ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabalyzat célja:

e atakaritassal és fertGtlenitéssel kapcsolatos tevékenységek, feladatok meghatarozasa,
szabalyozésa;

o agyermekek biztonsagat szolgdld elbirdsok megfogalmazasa elsédlegesen a vegyszerek
hasznalata tekintetében;

e atakaritasi feladatokhoz kapcsolddo felelGsségi viszonyok meghatarozasa.

Szabalyzat id6beli hatdlya: jelen szabalyzat 2025. janudr 1. napjan Iép hatdlyba és a visszavonasig
érvényes.

A szabalyzat személyi hatalya: jelen szabdlyzat az 6voda valamennyi munkavallaléjara kiterjed.

A szabalyzat médositdsa: jelen szabalyzat kizardlag a Fenntarté elGzetes, irdsbeli jévahagyasaval
maodosithato.

Az 6vodaigazgatd altal alairt szabdlyzatot 2024. december 31. napjaig meg kell kiildeni a fenntarté
részére.

A takaritasi szabalyzat tényérél, annak elérhetdségérdl a sziilGket tajékoztatni kell. A tajékoztatas
megszervezése az Ovodaigazgatd feladata.

A takaritasi szabalyzat a hazirend mellékletét képezi, azzal, hogy a takaritasi szabalyzatot a takaritészerek
tdroldsat szolgald helyiségben jél lathato és hozzaférhet6 helyen ki kell fliggeszteni.

A takaritasi szabdalyzatot minden nevelési évet megel6z6en, a Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ (a
tovabbiakban: GAMESZ) kdzremikodésével feliil kell vizsgalni. A fellilvizsgalat megtorténtét az
6évodaigazgatd dokumentalni koteles.

2 TAKARITOSZEREK BESZERZESERE, TAROLASARA ES
HASZNALATARA VONATKOZO ELOIRASOK

2.1 Az 6vodaban kizardlag a GAMESZ altal beszerzett és az dvoda részére hivatalosan dokumentdlt médon
atadott, biztonsagi adatlappal rendelkezé takaritdszer, vegyszer hasznalhaté. Ennek ellendrzése az
Ovodaigazgatd feladata és felelGssége.

2.2 A 2.1. pontban irtaktdl kizardélag a fogkrém és a kézmosast szolgdld szappan tekintetében lehet eltérni.
2.3 A GAMESZ 4ltal biztositott és rendszeresitett takaritdszerek az aldbbiak:

e Airwick légfrissité aerosol spray,
e Ajax altalanos tisztitdszer,

e  Bref WC tisztito gél,

e  Cif folyékony surolé,

e  Cillit vizk6oldo,

e Clin ablaktisztito,

e Dello folyékony szappan,

e Domestos,

e  Express vizk6oldé,
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e  Fléraszept,

e  Fléraszept furd@szobai tisztitoszer,
e Garden légfrissitd,

e HRC citromsavas vizkGoldg,

e Hungaro Chemicals D-Sol folyékony tisztité és fert6tlenitGszer,
e Hypo,

e Jar mosogatdszer,

e Kliniko-Med fert6tlenitd tisztitoszer,
e  Metro Professional 2 fazisu fert6tlenit6 mosogatdszer,
e MrMuscle lefolydtisztito,

e  Pronto butorapold,

e Pur mosogatoszer,

e Silan 6blit6,

e Sofix padléapolo,

e Sésav,

e Tomi Color moségél,

e  Tomi Color mosdpor,

e Tomi Kristaly mosdgél,

e  Tomi Kristdly mosépor,

e Ultra fehéritd,

e Ultra Sol.

A takaritashoz hasznalt eszkdzoket, vegyszereket kizardlag erre a célra kialakitott, a gyermekek elél elzart
kiilon helyiségben, vagy a gyermekek eldl elzart, a gyermekek szdmara egyébként sem hozzaférheté
szekrényben kell tarolni. Ennek ellen6rzése az 6vodaigazgato feladata és felelGssége.

A takaritashoz haszndlt vegyszereket eredeti csomagolasban, az azonositast biztosité edényben kell
tdrolni, az adagolashoz hasznalt eszkdzoket meg kell jeldlni. Az eredeti csomagolasbdl kiadagolt
tisztitdszereket tartalmazo tarolé edényeket fel kell cimkézni, pontosan feltlintetve a szer nevét,
felhasznalasi terlletet, a higitasi aranyokat, a lejarat id6pontjat. Szigoruan tilos a fert6tlenitGszereket
keverni!

A takaritdszerek higitasat a taroldsra szolgdld helyiségben kell elvégezni.

A takaritasi feladatot az évoda azon munkatarsanak kell elvégezni, aki a takaritészert jelen szabalyzatban
el6irt médon 6sszedllitotta.

A tisztitdszereket kizardlag a jelen szabdlyzat 1. sz. mellékletét képezd, biztonsagi elGirasokat is tartalmazé
haszndlati rend szerint kell alkalmazni. A tisztitdszerek jelen szabdlyzatban irtaknak megfelel6 alkalmazdsa
a takaritészert 6sszeallitd munkatars felelssége.

A vegyszerekhez tartozo biztonsagi adatlapokat jelen szabdlyzat 2. sz. melléklete tartalmazza.

A vegyszerrel végzett takaritas f6szabaly szerint olyan helyiségben végezhetd, ahol gyermek nem
tartdzkodik. Kivételes esetben gyermek jelenlétében is végezhetd takaritas. Minden esetben a takaritast
végz6 munkatdrs a munkat ugy koteles megszervezni és elvégezni, hogy a gyermek a takaritészerrel nem
érintkezhet.

A takaritast végz6 munkatarsnak gondoskodni kell arrdl, hogy az alkalmazott takaritd eszk6zok alkalmasak
legyenek a feladat elvégzésére, azok ne okozzanak keresztszennyezédést.

A takaritast végz6 dolgozéknak megfelelS ismerettel kell rendelkeznilik a tevékenység szakszerd(
végrehajtdsdnak maédjardél, a munkavédelmi és biztonsagi szabalyokrdl. Ennek érdekében az
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dévodaigazgatd minden nevelési év kezdését megel6z6en legaldbb egy alkalommal koteles gondoskodni az
intézmény valamennyi munkavallaldja megfelel6 oktatdsardl. Az oktatds megtorténtérdl az dvodaigazgatd
minden év szeptember 15. napjaig koteles irdsban értesiteni a fenntartot. A 2024/25-6s nevelési évben az
oktatdsnak 2025. janudr 31. napjaig kell megtorténni, amir6l 2025. februdr 15. napjdig kell értesiteni a
fenntartot. Az oktatast az Uj munkavallalok esetében a munkaba allast megel6z6en soron kivil is el kell
végezni, amelynek megtorténtét az dvodaigazgatd koteles dokumentalni.

Az oktatds részeként a takaritasi szabalyzat egy példanyat dokumentalt mddon at kell adni valamennyi
munkavallalé részére.

3 TAKARITAS RENDJE

Az 6voda tisztantartasat biztositd takaritasi rendet (ideértve példaul az egyes helyiségek takaritasanak
pontos madjat, gyakorisagat, idGpontjat) az évodaigazgatd irasban hatarozza meg, figyelemmel az évoda
kozegészségligyi helyzetére is.

4 MEGISMERESI ZARADEK

Alairasommal meger8sitem, hogy a fenti szabdalyzatot megismertem, annak tartalmat megértettem, és a
szlikséges szakmai feladataim teljesitésére kotelezettséget vallalok.

Kelt:

Ovodai dolgozé neve, beosztasa aldirasa Datum

Intézményvezet§ alairasa:
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